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NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO DE BIOLOGIA — SALA 204

1. INTRODUCAO

Este documento objetiva apresentar as normas de utilizacdo e regras de funcionamento,
conservagdo, manuten¢do e seguranca do Laboratério de Biologia, localizado na sala 204 do
prédio académico I do campus Itaqui da UNIPAMPA.

As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usudarios dos laboratorios
(discentes, docentes e técnico-administrativos, funcionarios terceirizados) e pessoas que tenham
a entrada e permanéncia autorizadas no local.

2. OBJETIVOS

O Laboratério de Biologia tem como objetivo atender as praticas de ensino, contribuir
para a pesquisa cientifica (projetos de inicia¢do cientifica) e dar suporte as atividades de extensdo
dos cursos de graduacao do campus Itaqui.

3. COMPONENTES CURRICULARES ATENDIDOS

Os componentes curriculares do curso de graduacdo em Agronomia que utilizam o
referido laboratorio sdo:

Semestre Componente curricular
5° Biotecnologia Vegetal.
9° Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Os componentes curriculares do curso de graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de
Alimentos que utilizam os referidos laboratdrios sdo:

Semestre Componente curricular
2° Microbiologia
3° Microbiologia de Alimentos.
7°e 8° Trabalho de conclusao de curso (TCC)
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Os componentes curriculares do curso de graduacdo em Nutricdo que utilizam os
referidos laboratorios sdo:

Semestre Componente curricular
1° Histologia, Citologia e Embriologia;
2° Microbiologia
3° Microbiologia dos alimentos;
7° Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Sem prejuizo das atividades e componentes curriculares acima citados, o laboratorio
podera ser utilizado para outras atividades de ensino, pesquisa e extensao, desde que previamente
agendado.

4. FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

O laboratorio estd disponivel para o uso da comunidade académica nos mesmos horarios
de funcionamento institucional.

Para a utilizagdo do laboratério para as atividades de ensino, pesquisa e extensao o
docente responsavel deve preencher o formulario para solicitagdo de materiais para aulas praticas
(ANEXO 1), disponivel no site da Unipampa Itaqui (aba Laboratorios), e entregar ou enviar por
e-mail (laboratoriobiologiaitaqui@gmail.com) com antecedéncia minima de 48 horas (2 dias
uteis) da realizacdo da atividade ao(s) laboratorista(s) responsavel(s). Pode-se verificar o quadro
de horarios livres do laboratério na parte externa da porta de entrada, e o quadro de agendamento das
atividades fixado na parte interna da porta de entrada do laboratério.

Para a realizacdo de aulas praticas ¢ recomendado, no maximo, a presenca de 25 alunos
por turma. A divisdao de turmas ¢ imprescindivel, tanto pelo aspecto pedagodgico, como por
questdo de seguranga.

Para a realizagdo de pesquisas ou atividades de extensdo em que os discentes
permane¢am sem a presenca direta do orientador responsavel, é necessario a autorizacdo da
permanéncia do(s) aluno(s) no laboratério através de entrega de formulario de autorizagdo para
utilizacdo dos laboratorios (ANEXO II), disponivel no site da Unipampa Itaqui (aba
Laboratorios). Caso o orientador autorize a liberacdo de chaves aos discentes, a acdo deve estar
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indicada no formulario que, posteriormente, deve ser entregue em duas vias ao laboratorista e ao
analista de TI. A via do laboratorista permanece com o mesmo, ¢ a via do analista de TI deve ser
encaminhada pelo discente a portaria (sala 102).

A portaria do campus, sala 102 do prédio académico I, conta com o sistema XIRU -
CONTROLE DE EMPRESTIMOS, no qual ha liberagdo das chaves de salas e laboratérios para
servidores e discentes cadastrados. Desta forma, a liberagdo da chave para o discente serd
responsabilidade do orientador, bem como todo e qualquer dano causado ao local, aos
equipamentos e materiais, os quais devem ser imediatamente relatados ao responsavel pelo
laboratorio.

Por questdes de seguranga ¢ recomendavel que o usudrio nao trabalhe sozinho no
laboratorio, devendo estar acompanhado por docente, técnico ou trabalhar em dupla. Nao ¢
permitida a entrada e permanéncia de pessoas sem prévia autoriza¢ao no laboratério. Em caso de
necessidade de equipe para auxilio em atividades com periodo inferior a uma semana, o
orientador deve informar o nome e nimero de matricula da equipe ao laboratorista através de e-
mail ou entregar ao laboratorista o formulario de autorizagdo para utilizagdo dos laboratdrios
(ndo necessitando o cadastro no sistema XIRU).

O usuario deve ter conhecimento da atividade a ser realizada, prevendo possiveis acidentes e
reagdes indesejadas. E de responsabilidade do usuério a correta segregagdo e o descarte adequado dos
residuos gerados durante a atividade. Em caso de duvida, o usudrio pode consultar o laboratorista
para descarte ou utilizacdo de equipamentos/materiais do laboratorio, bem como POPs e manuais
disponiveis.

Os materiais deixados no laboratério devem ser identificados, com nome do responsavel,
identificacdo do material, data e horario do inicio e final das atividades, ¢ armazenado em local
adequado para este fim.

5. PATRIMONIO DO LABORATORIO

O patrimodnio do laboratorio de biologia ¢ composto pelos equipamentos, materiais de
consumo, moveis e acessorios (ANEXO III).

O empréstimo destes materiais ¢ permitido somente quando autorizado por um técnico do
laboratorio e registrado em livro proprio (Registro de Empréstimo de Material). Equipamentos
com numero de patrimdnio ndo devem ser removidos.

Em ocasides onde o usudrio perceba a falta ou o desprendimento de placas de patrimonio, a
ocasido deve ser informada ao laboratorista para devidas regularizagdes.

6. DESCARTE DE RESIDUOS
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Tanto para o descarte de material bioldgico quanto quimico € necessario avisar o
técnico responsavel para que se proceda o descarte de forma adequada.

Os residuos das atividades realizadas no laboratorio de Biologia sdo na maioria de
natureza bioldgica, sendo autoclavados e descartados em lixo comum. Residuos quimicos serdo
recolhidos e encaminhados para correta segregacdo e armazenamento pelo setor responsavel.
Caso o gerador tenha diividas sobre o descarte, o residuo deve ser mantido em recipiente e local
seguros, devidamente identificado com o tipo de residuo ou reagentes utilizados e comunicado
ao responsavel pelo laboratdrio para correta segregacao.

Vidrarias e materiais perfurocortantes sao armazenados em recipientes rigidos até a coleta
(tipo DESCARPACK). Todo descarte de vidrarias quebradas deve ser comunicado ao
laboratorista, que sera registrado no Livro de Ocorréncias.

7. REGRAS E NORMAS PARA A UTILIZACAO DO LABORATORIO

7.1. Higiene e condutas pessoais
e Jaleco de manga comprida (sempre fechado), material recomendado: algodao.

Calga comprida.

Sapato fechado.

Oculos de seguranca (quando necessario).
e [Luvas.

Cabelos presos

7.2 Indumentaria Proibida:
e Bermuda ou short.
e Sandalia, Chinelo, Sapato aberto.

7.3 Habitos Individuais:

e Retirar adornos como anéis, brincos, pulseiras e outros acessorios que possam se
desprender do corpo ou prejudicar a atividade.

e Lavar as maos antes de iniciar o trabalho.

e Lavar as maos entre dois procedimentos.
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Lavar as maos antes de sair do laboratorio.
Certificar-se da localizagdo do chuveiro de emergéncia, lava-olhos, e suas
operacionalizagdes.
Conhecer a localizagdo e os tipos de extintores de incéndio no laboratorio.
Manter a organizacao e limpeza durante todo o tempo em que permanecer no local.
Permanecer em siléncio para o bom andamento das atividades realizadas no local. Evitar
conversas desnecessarias.
Nao fumar.
Nao comer.
Nao correr.
Nao beber.

Nao se sentar ou se debrucar na bancada.

Nao sentar no chao.

Manter bom relacionamento pessoal com os colegas e funcionarios.

Nao manusear sélidos e liquidos desconhecidos apenas por curiosidade.

Nao realizar manobras quando estiver com ferimentos

Nao utilizar os microscopios quando estiver com algum tipo de infec¢do ou irritagdo
ocular.

Desinfetar a bancada de trabalho no inicio e no término das atividades. Para esta
finalidade, utilizar alcool 70%, disponivel no laboratoério.

Avisar ao professor ou a seus assistentes em caso de contaminagao acidental.

Nao colocar materiais contaminados diretamente sobre a bancada. Os materiais devem ser
colocados em recipientes apropriados, que deverdo estar dispostos em cada bancada.

7.4 Manuten¢ao:

A limpeza do laboratério (estrutura fisica — pisos, paredes, janelas) ¢ realizada pela equipe
de limpeza do campus (equipe terceirizada).

E recomendado que os discentes auxiliem na limpeza dos equipamentos e utensilios
utilizados em aulas praticas, sendo supervisionado pelos docentes e laboratoristas e, apos,
revisado e armazenados pelos laboratoristas.

A limpeza e manuten¢ao dos utensilios e vidrarias utilizados em pesquisas e outras
atividades sdo de responsabilidade dos usuérios.
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e Apds o uso deixar os utensilios lavados/limpos sobre a bancada para a secagem. Apos a
secagem, estes devem ser guardados nos respectivos armarios pelos laboratoristas ou
usuarios.

7.5 Uso dos Equipamentos e Utensilios

e E vetado o transporte de equipamentos e utensilios do laboratério sem a autorizagdo dos
responsaveis; a conservagao dos mesmos ¢ de fundamental importancia para o estudo dos
demais alunos.

e Os usuarios dos laboratorios deverdao conferir todas as especificacdes sobre os
equipamentos utilizados antes do uso (consultar o respectivo Procedimento Operacional
Padrao — POP).

e Manter todos os equipamentos desligados da rede elétrica antes e apds o uso, exceto
geladeiras, freezers, ou qualquer outro equipamento com indicagdo para nao desligar.

e A manuteng¢do e higieniza¢do dos equipamentos deve ser realizada conforme o Manual de
Procedimento e Orientagdes de Uso dos Equipamentos.

8. ORIENTACOES DE SEGURANCA NO LABORATORIO

Em caso de acidente, comunique o responsavel pela atividade e entre em contato com os
orgaos de seguranga do municipio.

As Fichas de Informagdes de Seguranca de Produtos Quimicos — FISPQ’s devem estar
em local visivel, de facil acesso e consulta (localizadas no gaveteiro em frente a bancada). Em
caso de encaminhamento ao médico por acidente com produtos quimicos, leve junto a FISPQ do
produto correspondente. O Manual de Primeiros Socorros dos reagentes encontra-se na primeira
pagina da pasta das FISPQ’s.

Numeros de telefones como os de ambulancia, bombeiros e hospital mais proximos estao
dispostos na porta de entrada do laboratoério.

A UNIPAMPA possui Kit de primeiros socorros que se encontra na sala 102 (recepgao).

O manual de primeiros socorros encontra-se disponivel no laboratério.
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Telefones Uteis
Hospital Sao Patricio: (55) 3433 2101
Bombeiros: 193
Samu: 192
Centro de Informagao Toxicoldgica no RS: 0800 721 3000

O extintor de incéndio estd localizado dentro do laboratério 204, ao lado da porta de
entrada.

9. DISPOSICOES FINAIS
As orientacdes e normas apresentadas neste documento sdo especificas para o acesso e
desenvolvimento de atividades realizadas no laboratorio de Biologia (sala 204) deste Campus.

Situagdes que ndo estejam previstas neste regulamento serdo definidas e regulamentadas
pelo Conselho do Campus.

Itaqui, RS, 16 de maio de 2018.

Aprovado no Conselho do Campus Itaqui, dia 17 de maio de 2018, registrado em ata n® 172.
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ANEXOS
Anexo I - Formulario para solicitacio de materiais para aulas praticas.

unipampa

Universidade Federal do Pampa

FORMULARIO PARA USO DE LABORATORIO

SALA:
DATA E HORARIO DA AULA:
DOCENTE RESPONSAVEL:
MATERIAL QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE
SOLICITADA ENTREGUE DEVOLVIDA

Entregar 2 dias uteis antes do horario de aula

Assinatura docente Assinatura laboratorista
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Anexo II - Formulario de autorizacao para utilizag¢ao dos laboratérios

t FORMULARIO SOLICITAGAO DE ACESS0 A
LAEORATORIOISALAS - CAMPUS ImTAGLI

Eu. . Senddor Pdblico Federal, matricula/SIAPE

n® AUTCRIZD a(s) seguinteis) pessoals) a scessarjem) o Lsborstdrio/Saka

sbaieo, no periodo especificado no quadro abaizo, na gusal me responsabdizo pelas orientacfes
basicas de seguwanc¢a e uso sdequado dos equipamentos e resgentes dispostos no locsl, da
necessidade de utiizapSo de equipamentos de profecdo individual (EFIs) e, da obrigagso de deixar o
local limpo e organizado, cumprindo com todss as rotines da Poltica de Acsszo aos Leborastdrios do
Campus ltaqui. gquais sejam:

Mome aluna® hatncula E-rnail Telefone Assinatura

Laboratano/Sala: | Pernoda:
Triuke do trabalho/grupe de pesquisa:

Descrigso sucinta das stividades desenvolvidas no labaratorio pelofs) aluno(s):

RelscSo equipamento(s) Mecassita acompanhamento de TAE?
[ Tsim { Jn3o

Relacso reagenteis) Mecassita acompanhamento de TAET
{ isim {)nao

Autorizacss para retrada de chawves: [ Jsim { ]n30

Equipe swilisr indo sutorizados & retirar chaves) ,
Mome aluma® Matricula E-maditelefons Parodo™ Assinatura

= adicionar quantas linhas for necessano; ™ mformar o periodo, ex: 10U 3 T2

Obearangiog

1*E vedada a moeimeniagla de pakiménke das saks de laboralinto, sem a prévia autorzacle da Secrelana Adminstmbea, alrads do
Solor de Falrimdnio

FE wadads 8 ulilizacho de laboreiicos por peesms gen vinGuin dim A [nalifuo, secalt quando scorepanhades de sanidar ligudo &
verbluicia UNMPARNPA, pecdo que dile dims Feicd repoisivel por lode o qualquer dese chmado ad oo, acs equpaTenios @
maleras

3F, Derram far eniregues dend cA0RE deola IDrRulaie ARG NAd0, U M pORRGA & culil B0 meponsaeel pald bosaidns (Teenien ou
profesor raspongde, sl gHma nd ciag @0 abamaldis da b Mecal, A assrialyrd do responeiesl do STIC & condicansda & &do o
codasing da aunn o sskera G

4%. No caso d= necessi de acompantamento. a ulienElo w0 serl possivel no hordno nomeal de abaino o 1Boec & medanis
agendamenio privio. O scompanhamenio nde sigrlica orenlago dos alunos

=P Mo case do pecesslar de acompanhaments, ndo serd parmBda o relirada de chaves

Responsavel pelo trabalho Responssvel pelo lzborstdric
[quando houwver)

Responsavel STIC
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ANEXO III - Equipamentos e mobiliario do laboratéorio LAFTAMBIO

Mobiliario: Bancada de marmore com 2 cubas. 13 armarios com duas portas. 1 armario guarda
volume. 8 bancadas de madeira. 18 bancos de madeira. 3 cadeiras de escritorio. Estante de
aluminio 9 prateleiras. Mesa de Escritdrio. Quadro branco.

Insumos e materiais: entre os insumos € materiais contidos no laboratério estdo os reagentes
quimicos, meios de cultura e materiais de laboratorio.

Equipamentos:

19725 Agitador magnético com temperatura Biomixer
14094 Armario 2 gavetas/2 portas

14097 Armério 2 gavetas/2 portas

14098 Armério 2 gavetas/2 portas

14100 Armario 2 gavetas/2 portas

14101 Armario 2 gavetas/2 portas

14102 (UFSM | Armario 2 gavetas/2 portas

139950)

14103 Armario 2 gavetas/2 portas

14104 Armario 2 gavetas/2 portas

39188 Armario 2 portas

39189 Armario 2 portas

14099 Armario 2 portas/2 gavetas

54890 Armario 2 portas/2 gavetas com rodinhas
8655 Armério 4 gavetas com rodinhas

25829 Autoclave Vertical Prismatec
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25830 Autoclave Vertical Prismatec

25008 Balanga Aaker

10479 Balanca Analitica Homis

24174 Balanga Analitica Shimadzu

14194 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
14195 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
14196 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
14198 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
14199 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
14200 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
NP Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
NP Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm)
39385 Banco de Madeira

39450 Banco de Madeira

9185 Banco de Madeira

9186 Banco de Madeira

9188 Banco de Madeira

9189 Banco de Madeira

9190 Banco de Madeira

9191 Banco de Madeira

9192 Banco de Madeira

9193 Banco de Madeira
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9194 Banco de Madeira

9195 Banco de Madeira

9196 Banco de Madeira

9197 Banco de Madeira

9198 Banco de Madeira

9199 Banco de Madeira

9200 Banco de Madeira

NP Banco de Madeira

26288 Banho maria Marconi

27196 Bloco acoplador para Thermal Cycler Bio Rad
19304 Cadeira de Escritorio Estofada

55716 Cadeira de Escritorio Estofada com rodinhas
NP Cadeira de Escritorio Estofada com rodinhas
NP Cadeira de Escritorio Estofada com rodinhas
24642 Céamara de germinacdo com fotoperiodo Oxylab
86797 Capela de Fluxo Laminar Bstec

10480 Capela de Fluxo Laminar Filtracom MiniFlow |
6099 Centrifuga Quimis

30245 Centrifuga Refrigerada Eppendorf

NP Computador Dell com monitor, teclado, mouse
26791 Condutivimetro AC200

19802 Condutivimetro Homis
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86762 Contador de Colonias Digital Marconi

86763 Contador de Colonias Digital Marconi

86765 Contador de Colonias Digital Marconi

19826 Contador de Colonias Mecanico Phoenix

19827 Contador de Colonias Mecanico Phoenix

87437 CPU HP

NP Cuba de Eletroforese Horizontal BioRad

86707 Cuba de Eletroforese Horizontal Thermal Scientific
86705 Cuba de Eletroforese Horizontal Thermo Scientific
86706 Cuba de Eletroforese Horizontal Thermo Scientific
86709 Cuba de Eletroforese Vertical Thermo Scientific
NP Cuba de Eletroforese Vertical Thermo Scientific
19821 Destilador NT426 Novatécnica

NP Estabilizador Microline BMI

22556 Estabilizador SMS

31931 Estabilizador SMS

18991 Estante Aluminio 9 prateleiras

19055 Estufa com fotoperiodo Eletrolab

19058 Estufa DBO eletrolab

26772 Estufa de secagem e esterilizacao Tecnal

39481 Estufa de secagem Solab

27194 Fonte Power Pac Basic BioRad
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55625 Fonte Power Pac HP BioRad

NP Fotodocumentador Gel Logic 200 Imaging System Kodak
19935 Freezer Vertical Electrolux

19936 Freezer Vertical Electrolux

55781 Homogeneizador Logen

19820 Incubadora Novatec- tipo Shaker

28699 Medidor de pH Logen

NP Medidor de pH Logen

8339 Mesa de Escritorio

18961 Microondas Electrolux

NP (140410- | Microscopio Aaker/bioval

UFSM)

19076 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19077 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19078 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19079 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19080 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19081 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19084 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19093 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19094 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19095 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19096 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
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19098 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19099 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
19101 Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
NP (140164- | Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
UFSM)

NP (140521- | Microscopio Estereoscopio Nova XTX-5C
UFSM)

19118 Microscopio Optico Binocular Equipal
19121 Microscopio Optico Binocular Equipal
19123 Microscopio Optico Binocular Equipal
19124 Microscopio Optico Binocular Equipal
19125 Microscopio Optico Binocular Equipal
19126 Microscopio Optico Binocular Equipal
19127 Microscopio Optico Binocular Equipal
19128 Microscopio Optico Binocular Equipal
19131 Microscopio Optico Binocular Equipal
19132 Microscopio Optico Binocular Equipal
19133 Microscopio Optico Binocular Equipal
19134 Microscopio Optico Binocular Equipal
19135 Microscopio Optico Binocular Equipal
19136 Microscopio Optico Binocular Equipal
19137 Microscopio Optico Binocular Equipal
19139 Microscopio Optico Binocular Equipal
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19141 Microscopio Optico Binocular Equipal
19143 Microscopio Optico Binocular Equipal
19144 Microscopio Optico Binocular Equipal
19860 Microscopio Optico Binocular Nova 106
19868 Microscopio Optico Binocular Nova 106
19892 Microscopio Optico Binocular Nova 107
19896 Microscopio Optico Binocular Nova 107
19828 Microscopio Optico Binocular Nova 108
19869 Microscopio Optico Binocular Nova 108
19831 Microscopio Optico Binocular Nova 109
19855 Microscopio Optico Binocular Nova 109
19872 Microscopio Optico Binocular Nova 109
19888 Microscopio Optico Binocular Nova 109
19894 Microscopio Optico Binocular Nova 109
87473 Monitor HP

19061 Quadro Branco

56029 Real-time PCR System Step one Plus Biosystems
32174 Refrigerador Bosh

86606 Refrigerador Consul

86611 Refrigerador Consul

39018 Refrigerador Electrolux

NP 12/12/12 Refrigerador Electrolux
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NP Rotor para centrifuga Eppendorf F35630

NP Rotor para centrifuga Eppendorf FA451817

NP Rotor para centrifuga Eppendorf FA452411 Kit 24 tubos
NP Rotor para centrifuga Eppendorf FA452411HS
NP Rotor para centrifuga Eppendorf FA453011

NP Rotor Swing bucket para centrifuga Eppendorf AZMTP
NP Teclado HP com mouse

20530 Telefone Ethernet Phone

55633 Termociclador Therm-1000 Maxygene-Axygene
NP Termohigrometro Logen

NP Termohigrometro Logen

NP Termohigrometro Logen

NP Termohigrometro Logen

NP Termohigrometro Logen

NP Termohigrometro Logen

NP Termohigrometro Logen

NP TermOmetro Digital ADWA

NP Termdmetro Digital ADWA

27197 Thermal Cycler BioRad

86786 Vortex Biomixer

39078 Vortex Logen

39079 Vortex Logen
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