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NORMAS GERAIS DE UTILIZAÇÃO DO LABORATÓRIO DE BIOLOGIA – SALA 204 

1.  INTRODUÇÃO  

 

Este documento objetiva apresentar as normas de utilização e regras de funcionamento, 

conservação, manutenção e segurança do Laboratório de Biologia, localizado na sala 204 do 

prédio acadêmico I do campus Itaqui da UNIPAMPA.  

As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usuários dos laboratórios 

(discentes, docentes e técnico-administrativos, funcionários terceirizados) e pessoas que tenham 

a entrada e permanência autorizadas no local. 

2. OBJETIVOS 

 

O Laboratório de Biologia tem como objetivo atender as práticas de ensino, contribuir 

para a pesquisa científica (projetos de iniciação científica) e dar suporte às atividades de extensão 

dos cursos de graduação do campus Itaqui. 

 

3. COMPONENTES CURRICULARES ATENDIDOS 

 

Os componentes curriculares do curso de graduação em Agronomia que utilizam o 

referido laboratório são: 

 

Semestre Componente curricular 

5° Biotecnologia Vegetal. 

9º Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) 

 

Os componentes curriculares do curso de graduação em Ciência e Tecnologia de 

Alimentos que utilizam os referidos laboratórios são: 

 

Semestre Componente curricular 

2º Microbiologia 

3° Microbiologia de Alimentos. 

7º e 8º Trabalho de conclusão de curso (TCC) 
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Os componentes curriculares do curso de graduação em Nutrição que utilizam os 

referidos laboratórios são: 

  

Semestre Componente curricular 

1° Histologia, Citologia e Embriologia; 

2° Microbiologia 

3° Microbiologia dos alimentos; 

7º Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) 

 

Sem prejuízo das atividades e componentes curriculares acima citados, o laboratório 

poderá ser utilizado para outras atividades de ensino, pesquisa e extensão, desde que previamente 

agendado. 

 

4. FUNCIONAMENTO DO LABORATÓRIO 

O laboratório está disponível para o uso da comunidade acadêmica nos mesmos horários 

de funcionamento institucional.  

Para a utilização do laboratório para as atividades de ensino, pesquisa e extensão o 

docente responsável deve preencher o formulário para solicitação de materiais para aulas práticas 

(ANEXO I), disponível no site da Unipampa Itaqui (aba Laboratórios), e entregar ou enviar por 

e-mail (laboratoriobiologiaitaqui@gmail.com) com antecedência mínima de 48 horas (2 dias 

úteis) da realização da atividade ao(s) laboratorista(s) responsável(s). Pode-se verificar o quadro 

de horários livres do laboratório na parte externa da porta de entrada, e o quadro de agendamento das 

atividades fixado na parte interna da porta de entrada do laboratório.  

Para a realização de aulas práticas é recomendado, no máximo, a presença de 25 alunos 

por turma. A divisão de turmas é imprescindível, tanto pelo aspecto pedagógico, como por 

questão de segurança. 

Para a realização de pesquisas ou atividades de extensão em que os discentes 

permaneçam sem a presença direta do orientador responsável, é necessário a autorização da 

permanência do(s) aluno(s) no laboratório através de entrega de formulário de autorização para 

utilização dos laboratórios (ANEXO II), disponível no site da Unipampa Itaqui (aba 

Laboratórios). Caso o orientador autorize a liberação de chaves aos discentes, a ação deve estar 
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indicada no formulário que, posteriormente, deve ser entregue em duas vias ao laboratorista e ao 

analista de TI. A via do laboratorista permanece com o mesmo, e a via do analista de TI deve ser 

encaminhada pelo discente à portaria (sala 102).  

A portaria do campus, sala 102 do prédio acadêmico I, conta com o sistema XIRÚ - 

CONTROLE DE EMPRÉSTIMOS, no qual há liberação das chaves de salas e laboratórios para 

servidores e discentes cadastrados. Desta forma, a liberação da chave para o discente será 

responsabilidade do orientador, bem como todo e qualquer dano causado ao local, aos 

equipamentos e materiais, os quais devem ser imediatamente relatados ao responsável pelo 

laboratório. 

Por questões de segurança é recomendável que o usuário não trabalhe sozinho no 

laboratório, devendo estar acompanhado por docente, técnico ou trabalhar em dupla. Não é 

permitida a entrada e permanência de pessoas sem prévia autorização no laboratório. Em caso de 

necessidade de equipe para auxílio em atividades com período inferior a uma semana, o 

orientador deve informar o nome e número de matrícula da equipe ao laboratorista através de e-

mail ou entregar ao laboratorista o formulário de autorização para utilização dos laboratórios 

(não necessitando o cadastro no sistema XIRÚ). 

O usuário deve ter conhecimento da atividade a ser realizada, prevendo possíveis acidentes e 

reações indesejadas. É de responsabilidade do usuário a correta segregação e o descarte adequado dos 

resíduos gerados durante a atividade. Em caso de dúvida, o usuário pode consultar o laboratorista 

para descarte ou utilização de equipamentos/materiais do laboratório, bem como POPs e manuais 

disponíveis. 

Os materiais deixados no laboratório devem ser identificados, com nome do responsável, 

identificação do material, data e horário do início e final das atividades, e armazenado em local 

adequado para este fim. 

 

5. PATRIMÔNIO DO LABORATÓRIO 

O patrimônio do laboratório de biologia é composto pelos equipamentos, materiais de 

consumo, móveis e acessórios (ANEXO III). 

O empréstimo destes materiais é permitido somente quando autorizado por um técnico do 

laboratório e registrado em livro próprio (Registro de Empréstimo de Material). Equipamentos 

com número de patrimônio não devem ser removidos. 

Em ocasiões onde o usuário perceba a falta ou o desprendimento de placas de patrimônio, a 

ocasião deve ser informada ao laboratorista para devidas regularizações. 

 

6. DESCARTE DE RESÍDUOS 
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      Tanto para o descarte de material biológico quanto químico é necessário avisar o 

técnico responsável para que se proceda o descarte de forma adequada.  

Os resíduos das atividades realizadas no laboratório de Biologia são na maioria de 

natureza biológica, sendo autoclavados e descartados em lixo comum. Resíduos químicos serão 

recolhidos e encaminhados para correta segregação e armazenamento pelo setor responsável. 

Caso o gerador tenha dúvidas sobre o descarte, o resíduo deve ser mantido em recipiente e local 

seguros, devidamente identificado com o tipo de resíduo ou reagentes utilizados e comunicado 

ao responsável pelo laboratório para correta segregação. 

Vidrarias e materiais perfurocortantes são armazenados em recipientes rígidos até a coleta 

(tipo DESCARPACK). Todo descarte de vidrarias quebradas deve ser comunicado ao 

laboratorista, que será registrado no Livro de Ocorrências. 

 

7. REGRAS E NORMAS PARA A UTILIZAÇÃO DO LABORATÓRIO  

 

7.1. Higiene e condutas pessoais 

 Jaleco de manga comprida (sempre fechado), material recomendado: algodão. 

 Calça comprida. 

 Sapato fechado. 

 Óculos de segurança (quando necessário). 

 Luvas. 

 Cabelos presos 

 

7.2 Indumentária Proibida: 

 Bermuda ou short. 

 Sandália, Chinelo, Sapato aberto. 

    

7.3 Hábitos Individuais: 

 

 Retirar adornos como anéis, brincos, pulseiras e outros acessórios que possam se 

desprender do corpo ou prejudicar a atividade.  

 Lavar as mãos antes de iniciar o trabalho. 

 Lavar as mãos entre dois procedimentos. 



 

8 

Normas Gerais de Utilização do Laboratório de Biologia – Sala 204 / Unipampa – Campus Itaqui 

 

 

 Lavar as mãos antes de sair do laboratório. 

 Certificar-se da localização do chuveiro de emergência, lava-olhos, e suas 

operacionalizações. 

 Conhecer a localização e os tipos de extintores de incêndio no laboratório. 

 Manter a organização e limpeza durante todo o tempo em que permanecer no local.  

 Permanecer em silêncio para o bom andamento das atividades realizadas no local. Evitar 

conversas desnecessárias. 

 Não fumar. 

 Não comer. 

 Não correr. 

 Não beber. 

 Não se sentar ou se debruçar na bancada. 

 Não sentar no chão. 

 Manter bom relacionamento pessoal com os colegas e funcionários. 

 Não manusear sólidos e líquidos desconhecidos apenas por curiosidade. 

 Não realizar manobras quando estiver com ferimentos 

 Não utilizar os microscópios quando estiver com algum tipo de infecção ou irritação 

ocular. 

 Desinfetar a bancada de trabalho no início e no término das atividades. Para esta 

finalidade, utilizar álcool 70%, disponível no laboratório. 

 Avisar ao professor ou a seus assistentes em caso de contaminação acidental. 

 Não colocar materiais contaminados diretamente sobre a bancada. Os materiais devem ser 

colocados em recipientes apropriados, que deverão estar dispostos em cada bancada. 

 

7.4 Manutenção: 

 

 A limpeza do laboratório (estrutura física – pisos, paredes, janelas) é realizada pela equipe 

de limpeza do campus (equipe terceirizada). 

 É recomendado que os discentes auxiliem na limpeza dos equipamentos e utensílios 

utilizados em aulas práticas, sendo supervisionado pelos docentes e laboratoristas e, após, 

revisado e armazenados pelos laboratoristas.  

 A limpeza e manutenção dos utensílios e vidrarias utilizados em pesquisas e outras 

atividades são de responsabilidade dos usuários. 



 

9 

Normas Gerais de Utilização do Laboratório de Biologia – Sala 204 / Unipampa – Campus Itaqui 

 

 

 Após o uso deixar os utensílios lavados/limpos sobre a bancada para a secagem. Após a 

secagem, estes devem ser guardados nos respectivos armários pelos laboratoristas ou 

usuários. 

 

7.5 Uso dos Equipamentos e Utensílios 

 

 É vetado o transporte de equipamentos e utensílios do laboratório sem a autorização dos 

responsáveis; a conservação dos mesmos é de fundamental importância para o estudo dos 

demais alunos. 

 Os usuários dos laboratórios deverão conferir todas as especificações sobre os 

equipamentos utilizados antes do uso (consultar o respectivo Procedimento Operacional 

Padrão – POP). 

 Manter todos os equipamentos desligados da rede elétrica antes e após o uso, exceto 

geladeiras, freezers, ou qualquer outro equipamento com indicação para não desligar. 

 A manutenção e higienização dos equipamentos deve ser realizada conforme o Manual de 

Procedimento e Orientações de Uso dos Equipamentos. 

 

8. ORIENTAÇÕES DE SEGURANÇA NO LABORATÓRIO 

 

Em caso de acidente, comunique o responsável pela atividade e entre em contato com os 

órgãos de segurança do município. 

As Fichas de Informações de Segurança de Produtos Químicos – FISPQ’s devem estar 

em local visível, de fácil acesso e consulta (localizadas no gaveteiro em frente à bancada). Em 

caso de encaminhamento ao médico por acidente com produtos químicos, leve junto a FISPQ do 

produto correspondente. O Manual de Primeiros Socorros dos reagentes encontra-se na primeira 

página da pasta das FISPQ’s. 

Números de telefones como os de ambulância, bombeiros e hospital mais próximos estão 

dispostos na porta de entrada do laboratório. 

 A UNIPAMPA possui Kit de primeiros socorros que se encontra na sala 102 (recepção).  

 O manual de primeiros socorros encontra-se disponível no laboratório. 
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Telefones Úteis 

Hospital São Patrício: (55) 3433 2101 

Bombeiros: 193 

Samu: 192 

Centro de Informação Toxicológica no RS: 0800 721 3000 
 

 O extintor de incêndio está localizado dentro do laboratório 204, ao lado da porta de 

entrada. 

 
 

9. DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

As orientações e normas apresentadas neste documento são específicas para o acesso e 

desenvolvimento de atividades realizadas no laboratório de Biologia (sala 204) deste Campus.  

Situações que não estejam previstas neste regulamento serão definidas e regulamentadas 

pelo Conselho do Campus. 

 

 

 

Itaqui, RS, 16 de maio de 2018. 

 

Aprovado no Conselho do Campus Itaqui, dia 17 de maio de 2018, registrado em ata nº 172. 
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ANEXOS 

Anexo I - Formulário para solicitação de materiais para aulas práticas. 

 

 

 

 

FORMULÁRIO PARA USO DE LABORATÓRIO 
SALA:  
DATA E HORÁRIO DA AULA: 

DOCENTE RESPONSÁVEL: 

MATERIAL QUANTIDADE 

SOLICITADA 

QUANTIDADE 

ENTREGUE 

QUANTIDADE 

DEVOLVIDA 

    

    

    

    

    

    

    

Entregar 2 dias úteis antes do horário de aula 

______________________________  ______________________________  

Assinatura docente     Assinatura laboratorista 
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Anexo II - Formulário de autorização para utilização dos laboratórios 
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ANEXO III - Equipamentos e mobiliário do laboratório LAFTAMBIO 

Mobiliário: Bancada de mármore com 2 cubas. 13 armários com duas portas. 1 armário guarda 

volume. 8 bancadas de madeira. 18 bancos de madeira. 3 cadeiras de escritório. Estante de 

alumínio 9 prateleiras. Mesa de Escritório. Quadro branco. 

Insumos e materiais: entre os insumos e materiais contidos no laboratório estão os reagentes 

químicos, meios de cultura e materiais de laboratório. 

Equipamentos:  

19725 Agitador magnético com temperatura Biomixer 

14094 Armário 2 gavetas/2 portas 

14097 Armário 2 gavetas/2 portas 

14098 Armário 2 gavetas/2 portas 

14100 Armário 2 gavetas/2 portas 

14101 Armário 2 gavetas/2 portas 

14102 (UFSM 

139950) 

Armário 2 gavetas/2 portas 

14103 Armário 2 gavetas/2 portas 

14104 Armário 2 gavetas/2 portas 

39188 Armário 2 portas 

39189 Armário 2 portas 

14099 Armário 2 portas/2 gavetas  

54890 Armário 2 portas/2 gavetas com rodinhas 

8655 Armário 4 gavetas com rodinhas 

25829 Autoclave Vertical Prismatec 
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25830 Autoclave Vertical Prismatec 

25008 Balança Aaker 

10479 Balança Analítica Homis 

24174 Balança Analítica Shimadzu 

14194 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

14195 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

14196 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

14198 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

14199 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

14200 Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

NP Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

NP Bancada de Madeira (2,20 cm x 1,20cm) 

39385 Banco de Madeira 

39450 Banco de Madeira 

9185 Banco de Madeira 

9186 Banco de Madeira 

9188 Banco de Madeira 

9189 Banco de Madeira 

9190 Banco de Madeira 

9191 Banco de Madeira 

9192 Banco de Madeira 

9193 Banco de Madeira 
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9194 Banco de Madeira 

9195 Banco de Madeira 

9196 Banco de Madeira 

9197 Banco de Madeira 

9198 Banco de Madeira 

9199 Banco de Madeira 

9200 Banco de Madeira 

NP Banco de Madeira 

26288 Banho maria Marconi 

27196 Bloco acoplador para Thermal Cycler Bio Rad 

19304 Cadeira de Escritório Estofada 

55716 Cadeira de Escritório Estofada com rodinhas 

NP Cadeira de Escritório Estofada com rodinhas 

NP Cadeira de Escritório Estofada com rodinhas 

24642 Câmara de germinação com fotoperíodo Oxylab 

86797 Capela de Fluxo Laminar Bstec 

10480 Capela de Fluxo Laminar Filtracom MiniFlow l 

6099 Centrífuga Quimis 

30245 Centrífuga Refrigerada Eppendorf  

NP Computador Dell com monitor, teclado, mouse 

26791 Condutivímetro AC200 

19802 Condutivímetro Homis 
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86762 Contador de Colônias Digital Marconi 

86763 Contador de Colônias Digital Marconi 

86765 Contador de Colônias Digital Marconi 

19826 Contador de Colônias Mecânico Phoenix 

19827 Contador de Colônias Mecânico Phoenix 

87437 CPU HP 

NP Cuba de Eletroforese Horizontal BioRad 

86707 Cuba de Eletroforese Horizontal Thermal Scientific 

86705 Cuba de Eletroforese Horizontal Thermo Scientific 

86706 Cuba de Eletroforese Horizontal Thermo Scientific 

86709 Cuba de Eletroforese Vertical Thermo Scientific 

NP Cuba de Eletroforese Vertical Thermo Scientific 

19821 Destilador NT426 Novatécnica 

NP Estabilizador Microline BMI 

22556 Estabilizador SMS 

31931 Estabilizador SMS 

18991 Estante Alumínio 9 prateleiras 

19055 Estufa com fotoperíodo Eletrolab 

19058 Estufa DBO eletrolab 

26772 Estufa de secagem e esterilização Tecnal 

39481 Estufa de secagem Solab 

27194 Fonte Power Pac Basic BioRad 
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55625 Fonte Power Pac HP BioRad 

NP Fotodocumentador Gel Logic 200 Imaging System Kodak 

19935 Freezer Vertical Electrolux 

19936 Freezer Vertical Electrolux 

55781 Homogeneizador Logen 

19820 Incubadora Novatec- tipo Shaker 

28699 Medidor de pH Logen                                         

NP Medidor de pH Logen 

8339 Mesa de Escritório 

18961 Microondas Electrolux 

NP (140410-

UFSM) 

Microscópio Aaker/bioval 

19076 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19077 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19078 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19079 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19080 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19081 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19084 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19093 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19094 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19095 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19096 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 
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19098 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19099 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19101 Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

NP (140164-

UFSM) 

Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

NP (140521-

UFSM) 

Microscópio Estereoscópio Nova XTX-5C 

19118 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19121 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19123 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19124 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19125 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19126 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19127 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19128 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19131 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19132 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19133 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19134 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19135 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19136 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19137 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19139 Microscópio Óptico Binocular Equipal 
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19141 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19143 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19144 Microscópio Óptico Binocular Equipal 

19860 Microscópio Óptico Binocular Nova 106 

19868 Microscópio Óptico Binocular Nova 106 

19892 Microscópio Óptico Binocular Nova 107 

19896 Microscópio Óptico Binocular Nova 107 

19828 Microscópio Óptico Binocular Nova 108 

19869 Microscópio Óptico Binocular Nova 108 

19831 Microscópio Óptico Binocular Nova 109 

19855 Microscópio Óptico Binocular Nova 109 

19872 Microscópio Óptico Binocular Nova 109 

19888 Microscópio Óptico Binocular Nova 109 

19894 Microscópio Óptico Binocular Nova 109 

87473 Monitor HP 

19061 Quadro Branco 

56029 Real-time PCR System Step one Plus Biosystems 

32174 Refrigerador Bosh 

86606 Refrigerador Consul 

86611 Refrigerador Consul 

39018 Refrigerador Electrolux 

NP 12/12/12 Refrigerador Electrolux 
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NP Rotor para centrífuga Eppendorf F35630 

NP Rotor para centrífuga Eppendorf FA451817 

NP Rotor para centrífuga Eppendorf FA452411 Kit 24 tubos 

NP Rotor para centrífuga Eppendorf FA452411HS 

NP Rotor para centrífuga Eppendorf FA453011 

NP Rotor Swing bucket para centrífuga Eppendorf AZMTP 

NP Teclado HP com mouse 

20530 Telefone Ethernet Phone 

55633 Termociclador Therm-1000 Maxygene-Axygene 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termohigrometro Logen 

NP Termômetro Digital ADWA 

NP Termômetro Digital ADWA 

27197 Thermal Cycler BioRad 

86786 Vortex Biomixer 

39078 Vórtex Logen 

39079 Vórtex Logen 

 


