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NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO
DE QUIMICAII - 115

1. INTRODUCAO

Este documento objetiva apresentar as normas de utilizacdo e regras de
funcionamento, conservag¢do, manuten¢do e seguranca do laboratério de quimica
localizado na sala 115 do prédio académico Il do Campus Itaqui da UNIPAMPA.

As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usudrios do
laboratério (discentes, docentes e técnico-administrativos, funcionarios terceirizados) e

pessoas que tenham a entrada e permanéncia autorizadas no local.

2. OBIJETIVOS

O laboratério de Quimica II (sala 115) tem como objetivo atender as praticas de
ensino, contribuir para a pesquisa cientifica (projetos de iniciagao cientifica e trabalhos
de conclusdo de curso) e dar suporte as atividades de extensao dos cursos de graduagdo

do Campus Itaqui.

3. COMPONENTES CURRICULARES ATENDIDOS

As componentes curriculares do curso de graduacdo em Nutri¢do que utilizam o

referido laboratério sio:

Componente curricular

Quimica Experimental

Toxicologia dos Alimentos

Trabalho de Conclusiao do Curso

As componentes curriculares do curso de graduagdo em Ciéncia e Tecnologia de

Alimentos que utilizam o referido laboratério sao:

Componente curricular

Quimica

Quimica Experimental
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Toxicologia dos Alimentos

Gestdo Ambiental e Tratamento de Produtos, Aguas, Efluentes e

Residuos na Industria de Alimentos

Trabalho de Conclusiao do Curso

As componentes curriculares do curso de graduacao em Agronomia que utilizam

o referido laboratoério sio:

Componente curricular

Quimica

Trabalho de Conclusao de Curso

As componentes curriculares do curso de graduacdo em Engenharia de

Agrimensura que utilizam o referido laboratério sao:

Componente curricular

Quimica Geral Pratica

Trabalho de Conclusiao do Curso

As componentes curriculares ministradas no Laboratério de Quimica Il podem
variar de acordo com a necessidade de utilizacdo do espaco.

Sem prejuizo das atividades e componentes curriculares acima citadas, o
laboratério podera ser utilizado para outras atividades, desde que previamente

agendado.

4. FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

O laboratério esta disponivel para o uso da comunidade académica nos mesmos
horarios de funcionamento institucional.

Para a utilizacdo do laboratério para as atividades de ensino o docente
responsavel deve preencher o formulario para solicitacio de materiais para aulas
praticas (ANEXO I) e entrega-lo com antecedéncia minima de 48 horas (dias uteis) da

realizacio da atividade ao laboratorista responsavel.
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Para a realizacio de aulas praticas é recomendado, no maximo, a presenca de 25
alunos por turma. A divisdo de turmas é imprescindivel, tanto pelo aspecto pedagédgico,
como por questdo de segurancga, tendo em vista o manuseio de vidrarias e reagentes
quimicos.

Para a realizacdo de atividades de pesquisa, ensino e/ou extensdao em que 0s
discentes permanecem sem orientacdo direta, o orientador precisa autorizar a
permanéncia do(s) aluno(s) no laboratério. Deve ser entregue uma c6pia do formulario
de autorizagdo para utilizagdo dos laboratorios (ANEXO II) ao laboratorista e outra na
portaria do campus (caso o orientador autorize a retirada da chave do laboratério pelo
discente).

A portaria do campus, sala 102 do prédio académico I, conta com o sistema XIRU -
CONTROLE DE EMPRESTIMOS, no qual ha liberacio das chaves de salas e laboratérios
para servidores e discentes cadastrados. Desta forma, a liberagdo da chave para o
discente sera responsabilidade do orientador, bem como todo e qualquer dano causado
ao local, aos equipamentos e materiais, os quais devem ser imediatamente relatados ao
responsavel pelo laboratoério.

O agendamento prévio dos equipamentos necessarios para andlise deve ser
realizado diretamente com o laboratorista ou via email, pelos usuarios, desde que
devidamente autorizados. Pode-se verificar o calendario de agendamento de
equipamentos no material informativo fixado na porta de entrada do laboratoério.

Por questdes de seguranca o usudrio ndo devera trabalhar sozinho no
laboratério, devera estar acompanhado por outra pessoa com conhecimento técnico da
atividade executada e autoriza¢do para permanecer no laboratoério.

Ao realizar atividades no laboratéorio fora do horario das componentes
curriculares em que esta matriculado, o usudrio devera preencher um livro de presenca,
localizado nas bancadas 2 e 3 préximas a porta, indicando data e horario de utilizagao,
numero de matricula, nome do orientador e descrever sucintamente as atividades
realizadas.

O usuario deve ter conhecimento da analise a ser realizada, prevendo possiveis
acidentes e reacoes indesejadas. Deve ter conhecimento do manuseio dos equipamentos
a serem utilizados e dos primeiros socorros relativos aos reagentes previstos na pratica.
E de responsabilidade do usuério a correta segregacdo e o descarte adequado dos

residuos gerados durante sua analise.
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Os materiais deixados no laboratério devem ser identificados, com nome do
responsavel, identificacdo do material, data e horario do inicio e final das atividades, e se
possivel armazenado dentro de armario préprio para este fim (armario branco, portas

45 e 46).

5. PATRIMONIO DOS LABORATORIOS

O patrimdénio do laboratério de quimica Il é composto pelos equipamentos,
materiais de consumo, méveis e acessdrios. Os equipamentos disponiveis no laboratério
estdo listados no ANEXO III.

0 empréstimo destes materiais é permitido somente quando autorizado por um
responsavel do laboratoério e registrado em livro préprio (Registro de Empréstimo de
Material). Equipamentos com numero de patriménio ndo devem ser removidos
permanentemente sem prévia autorizacdo da Secretaria Administrativa, através do

Setor de Patrimonio.

6. DESCARTE DE RESIDUOS

Os residuos gerados no laboratério devem ser corretamente segregados pelo seu
gerador, sendo de sua responsabilidade a correta disposicao.

Durante a execucdo da analise, o analista devera utilizar-se de descartes
individuais para cada tipo de residuo que irad gerar, descartando-o logo em seguida nas
bombonas devidamente identificadas.

O descarte deve ser de acordo com o descrito no ANEXO IV desta norma.

Caso o gerador tenha ddvida sobre o descarte, o residuo deve ser mantido em
recipiente e local seguros, devidamente identificado com o tipo de residuo ou reagentes

utilizados.

7. REGRAS E NORMAS PARA A UTILIZAGCAO DO LABORATORIO

7.1. Higiene e condutas pessoais

v Vestimenta obrigatdria:
e Jaleco de algodao, de manga comprida (sempre fechado);
e (alga comprida;

e Sapato fechado;
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Cabelos presos;

v" No laboratério: e

O aluno deverd organizar previamente todo o seu material (bolsas,
capacetes, livros, agasalhos, dentre outros) e acondiciona-los nos armarios
metalicos de cor cinza localizados na entrada do laboratoério;

Retirar adornos como anéis, brincos, pulseiras e outros acessorios que
possam se desprender do corpo ou prejudicar a execu¢do da analise;

Ao entrar no laboratério em hordrios diferenciados das componentes
curriculares em que estd matriculado, o aluno devera assinar o Livro de
Registro de Presenca (localizado nas bancadas 2 e 3), no qual devera
preencher sucintamente as atividades realizadas no laboratério, bem
como data e horario de entrada e saida e o nome de seu professor
orientador;

O usuario devera lavar as maos tantas vezes forem necessarias durante a
execucdo das atividades, e ainda antes de sua saida do laboratério;

Manter a organizacao e limpeza durante todo o tempo em que permanecer
no local. E deixar o ambiente limpo e organizado apds o uso;

Nao consumir nem manter alimentos ou bebidas dentro do laboratério;
Ser pontual;

Permanecer em siléncio para o bom andamento da atividade
desenvolvida. Evitar conversas desnecessarias;

Evitar deslocamentos desnecessarios no laboratério. Permanecer, sempre
que possivel em sua bancada de trabalho;

O aluno devera informar ao responsavel pela atividade se houver
ferimentos ou se estiver acometido de qualquer outra enfermidade;

Nao fumar;

Manter bom relacionamento pessoal com os colegas, professores e
funcionérios;

Colaborar nas tarefas e atividades sejam elas individuais ou em grupo.

Normas Gerais de Utilizacdo do Laboratério de Quimica II - Sala 115/Unipampa - Campus Itaqui



7.2 Manutengao

A limpeza do laboratério (estrutura fisica - pisos, paredes, janelas) é realizada
pela equipe de limpeza do campus;

A limpeza dos utensilios e vidrarias utilizados nas aulas praticas é realizada pelos
alunos com supervisao e orientacao dos docentes ao final da aula e revisada pelos
laboratoristas;

A limpeza e manutencdo dos utensilios e vidrarias utilizados em pesquisas e
outras atividades sdo de responsabilidade dos usuarios;

Os produtos e residuos gerados durante a execucdo da pratica devem ser
devidamente acondicionados ou descartados. Em caso de davida consulte sempre
o professor ou o laboratorista. As vidrarias depois de lavadas deverdo ser
colocadas em bacias identificadas para secagem.

Apéds o uso deixar os utensilios lavados/limpos sobre a bancada ou em estufa
propria para a secagem. Apds a secagem, estes devem ser guardados nos

respectivos armarios pelos laboratoristas ou usuadrios.

Uso dos equipamentos e utensilios

E vetado o transporte de equipamentos e utensilios dos laboratérios sem a
autorizacdo dos responsaveis; a conservacdo dos mesmos é de fundamental
importancia para o estudo dos demais alunos;

Os usuarios dos laboratérios deverdo conferir todas as especificacbes sobre os
equipamentos utilizados antes do uso (consultar o respectivo Manual de
Instrugdes do fabricante e/ou Procedimento Operacional Padrdo - POP);

Manter todos os equipamentos desligados da tomada de energia antes e apds o
uso. Excetuam-se as balancas e a geladeira que podem/devem permanecer
energizadas;

A manutencao e higienizacdo dos equipamentos deve ser realizada conforme
descrito no respectivo Manual de Instrucdes do fabricante e/ou Procedimento

Operacional Padrao - POP.
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8. ORIENTACOES DE SEGURANGA NOS LABORATORIOS

E muito importante que sejam conhecidos os procedimentos de seguranca que
devem ser usados quando ocorrem determinados acidentes. E fundamental conhecer a
localizagdo das pessoas e equipamentos necessarios quando o acidente exigir assisténcia
especializada. Numeros de telefones como os de ambulancia, bombeiros, posto médico,
hospital e médicos mais proximos, devem estar visiveis e facilmente acessiveis aos

usuarios.

Hospital Sao Patricio: (55) 3433 2101

Bombeiros: 193

Samu: 192

Centro de Informacgao Toxicolégica no RS: 0800 721 3000

As Fichas de Informagdes de Seguranca de Produtos Quimicos - FISPQ’s devem
estar em local visivel, de facil acesso e consulta (localizadas na estante de madeira das
bancadas 2 e 3). Em caso de encaminhamento ao médico por acidente com produtos
quimicos, leve junto a FISPQ do produto correspondente.

0 Manual de Primeiros Socorros encontra-se na primeira pagina da pasta das

FISPQ’s.

9. DISPOSICOES FINAIS

As orientacGes e normas apresentadas neste documento sdo especificas para o
acesso e desenvolvimento de atividades realizadas no laboratério de Quimica II, sala 115
deste Campus.

Situacbes que ndo estejam previstas neste regulamento serdo definidas e

regulamentadas pelo Conselho do Campus.

Itaqui, 31 de Janeiro de 2014.
Atualizado em agosto de 2017.
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10. ANEXOS

Anexo I - Formulario para solicitacao de materiais para aulas praticas.

unipampa

Universidade Federal do Pampa

FORMULARIO PARA USO DE LABORATORIO

SALA:( ) Lab.Quimica Sala 306 () Lab.Quimica Sala 115

DATAE HORARIO DA AULA:

DOCENTE RESPONSAVEL: TELEFONE:

NUMERO DE GRUPOS:

MATERIAL
{Descrever tipo de material, capacidade de vidraria, volume e concentragao da solugao),

QUANTIDADE
SOLICITADA
POR GRUPO

QUANTIDADE
SOLICITADA TOTAL

Assinatura docente

Assinatura laboratorista
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Anexo II - Formulario de autorizac¢ao para utilizacio dos laboratdrios.

FORMULARIO SOLICITAGAO DE ACESSO A

e e e LABORATORIO - CAMPUS ITAQUI
Eu, , Servidor Publico Federal, matricula/SIAPE n® AUTORIZO a(s)
seguinte(s) pessoa(s) a acessar(em) a Sala de Laboratério , no periodo especificado no

quadro abaixo, na qual me responsabilizo pelas orientacdes basicas de seguranga e uso adequado dos
equipamentos e reagentes dispostos no local, da necessidade de utilizacdo de equipamentos de protegio
individual (EPIs) e, da obrigacdo de deixar o local limpo e organizado, cumprindo com todas as rotinas da
Politica de Acesso aos Laboratoérios do Campus Itaqui, quais sejam:

Nome aluno* Matricula E-mail Telefone Assinatura

Laboratorio: Periodo:

Titulo do trabalho/grupo de pesquisa:

Descrigdo sucinta das atividades desenvolvidas no laboratério pelo(s) aluno(s):

Relacdo equipamento(s) Necessita acompanhamento de TAE?*

( )sim ( )ndo

Relacdo reagente(s) Necessita acompanhamento de TAE?*

( )sim ( )nédo

* adicionar quantas linhas for necessario

Observagdes:

12 £ vedada a movimentagio de patrimonio das salas de laboratério, sem a prévia autorizagio da Secretaria Administrativa, através
do Setor de Patrimonio.

22 £ vedada a utilizagio de laboratérios por pessoas sem vinculo com a Institui¢io, exceto quando acompanhadas de servidor ligado
a Instituicdo UNIPAMPA, sendo que este ultimo ficara responsavel por todo e qualquer dano causado ao local, aos equipamentos e
materiais.

32, Devem ser entregues duas copias deste formulario assinado, uma na portaria e outra ao responsavel pelo laboratério (Técnico ou
professor responsavel, este ultimo no caso do laboratério néo ter técnico). A assinatura do responsavel do STIC é condicionada a foto
e cadastro do aluno no sistema Xiru.

42, No caso de necessitar de acompanhamento, a utilizagdo sé sera possivel no horario normal de trabalho do técnico e mediante
agendamento prévio. O acompanhamento nio significa orientagdo dos alunos.

Responsavel pelo trabalho Responsavel pelo laboratério (quando houver)

Responsavel STIC

10
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EQUIPAMENTO MARCA/MODELO
Agitador orbital Marconi/MA140
Balanga analitica Shimadzu/AY220

Balanga semi-analitica Marte/UX4200H
Banho-maria Biopar/SD120

Bloco digestor

Solab/SL-25/40

Bomba a vacuo

Logen Scientifica/ 131B

Bureta digital 0-30mL e 0-50 mL Biohit/Biotrate
Camara UV AmericanLab/AL204
Capelas de exaustdo Casa Labor
Chapa de aquecimento Zezimaq/41x31

Chapa de aquecimento

Velp Scientific

Condutivimetro de bancada BEL/W12D
Condutivimetro de bancada MS Tecnopon/AC200
Condutivimetro de bancada MS Tecnopon/mCA150
Condutivimetro portatil Lutron/CD-4301
Condutivimetro portatil MS Tecnopon/AC200P
Deionizador Ideoxima
Destilador Solab/SL-71/5
Estufa de secagem Biopar/S150S
Evaporador rotativo Fisatom/801
Freezer Consul/CVU26
Geladeira Consul/CRM45ABBNA41

Medidor de oxigénio dissolvido

HANNA INSTRUMENTS/HI98186

Medidor de ponto de fusao

MS TECNOPON/PFM-II

Microondas Electrolux/MEF41
Micropipeta 200 e 1000 pL (volume fixo) DIGIPET
Mini Agitador magnético Biofoco/BF2ZMAGM
pHmetro de bancada HOMIS/1317
pHmetro portatil Logen Scientific/LS300P
pHmetro portatil MS TECNOPON/mPA210p
Polarimetro circular Polax
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Refratémetro Abbé de bancada NOVA/NOVA 2WA
Termoémetro tipo espeto com timer Equitherm/TM879
Termometro infravermelho Incoterm/ST-400
Titulador automatico Hanna Instruments/HI 901
Titulador Karl Fischer Hanna Instruments/HI903
Turbidimetro Poli Control/AP2000iR

Anexo IV - Descarte de residuos do laboratoério

Verificar a que classificacdo pertence o residuo gerado nas informagdes alocadas
préximas as bombonas ou lixeiras.

Se pertencer a mais de uma classificagdo, considerar somente a de maior toxicidade.
(Metais pesados geralmente sdo toxicos e acumulativos).

Antes de verter o residuo, verificar se a bombona ird suportar todo o volume. Evite
vazamentos. Se necessario, faca uso de um funil.

Alguns residuos organicos, como o cloroférmio, por exemplo, sdo incompativeis com
plasticos, ocasionando a deformacdo da bombona, por este motivo devem ser
armazenados em bombonas de vidro.

Papéis filtro ou cartuchos de extracdo utilizados com solventes e acidos fortes que
permanecerem umidos apds término da atividade devem ser dispostos em vidraria que o
comporte, sem tampa e deixados em capela ligada até completa evaporacdo destes
constituintes. Apés a evaporagdo devem ser dispostos na lixeira de Material Sélido
Contaminado.

Materiais s6lidos contaminados como luvas ou papéis utilizados na limpeza de material
contaminado devem ser descartados na lixeira metdlica identificada como Material
Sélido Contaminado.

Toda vidraria quebrada ndo deve ser descartada em lixo comum e sim na caixa
devidamente identificada, ndo se devendo deixar partes de material fora da capacidade
desta.

Alguns compostos podem ser descartados no lixo comum, ou, se em solu¢des, na pia,
contanto que ndo haja NENHUM componente téxico em sua composicdo, o descarte deve

ser feito sob orientagido do responsavel pela atividade.
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0 Laboratério de Quimica II dispde das seguintes bombonas:

Classificacao Composicao Toxicidade

Residuo Acido Acidos Inorganicos que
nao contém metais % ‘@.
pesados

Residuo Basico

Bases Inorganicas que nao

contém metais pesados

€S

O

Residuos Compostos Carbonicos
Organicos %
Residuos Solugbes que contém a
Inorganicos presenca de metais que %
Metalicos nao podem ser
descartados na pia, exceto
Hg
Residuos Compostos Carbénicos
Organicos com contendo F, C], Br, I %
Halogénios
Residuo Sdlido | Sélidos contaminados com
Contaminado quimicos perigosos %
Perfurocortantes | Vidro quebrado ==
- vidros | contaminado, apenas os ,’ "
-
quebrados utilizados em laboratério FErElnCtoraANIEs
VIDROS QUEBRADOS
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Simbologia de Risco

Pictograma Perigo

EXPLOSIVO

INFLAMAVEL

OXIDANTE

TOXICO/PERIGOSO

&
®
&
&
D
>

PERIGO

IRRITANTE

PERIGOSO PARA O MEIO AMBIENTE
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