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NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO DE FiSICA DO SOLO

1. INTRODUCAO

Este documento objetiva apresentar as normas de utilizacdo e regras de funcionamento,
conservagdo, manutengdo e seguranga do Laboratério de Fisica do Solo do campus Itaqui da
UNIPAMPA. Este localiza-se na sala 01, do prédio de Laboratorios, do campus Itaqui.

As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usuarios do laboratdrio
(discentes, docentes, técnico-administrativos, funciondrios terceirizados) e as pessoas que tenham a

entrada e permanéncia autorizadas no local.

2. OBJETIVO

O Laboratério de Fisica do Solo tem como objetivo atender as praticas de ensino (trabalhos de
conclusdo de curso, entre outros), extensao e pesquisa (projetos de inicia¢do cientifica) dos cursos de
graduagdo da Unipampa Campus Itaqui. A sua utilizagcdo envolve diversos aspectos da medigao de
propriedades fisicas do solo e da modelagem de processos hidrolégicos no sistema

solo-planta-atmosfera.

3. COMPONENTES CURRICULARES ATENDIDOS

Os componentes curriculares do curso de graduagdo em Agronomia que utilizam o referido
laboratdrio sdo: Fisica do solo, Hidraulica Agricola, Agrometeorologia, e Climatologia, Classificacdao
de solos, Manejo e conservagdo de Solo e Agua e Irrigacdo e Drenagem.

Sem prejuizo das atividades e componentes curriculares acima citados, o laboratério podera

ser utilizado para outras atividades de ensino, pesquisa e extensao, desde que previamente agendado.

4. FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO DO LABORATORIO

O Laboratério de Fisica do solo estara disponivel para o uso da comunidade académica nos
mesmos horarios de funcionamento institucional.
Para a realizacdo de aulas praticas de ensino ¢ recomendado, no maximo, a presenca de 25

alunos por turma.
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Para a utilizagdo do laboratério nas atividades de pesquisa e extensdo o docente responsavel
deve preencher o formuldrio de solicitacdo de uso do laboratorio e de materiais (ANEXO I) e
entrega-lo com antecedéncia minima de 48 horas (2 dias tuteis) da realizacdo da atividade ao
responsavel pelo laboratorio.

Para a realizacdo de pesquisas ou atividades de extensdo em que os discentes permanecem
sem a orientag¢do direta do orientador, o docente responsavel precisa autorizar junto ao responsavel a
permanéncia do(s) aluno(s) no laboratorio bem como solicitar os materiais para a atividade mediante
assinatura e entrega do formulario (ANEXO II). Nao ¢ permitido utilizar o laboratorio fora dos
horarios de aula sem a devida autorizagao.

A portaria do campus, sala 102 do prédio académico I, conta com o sistema XIRU -
CONTROLE DE EMPRESTIMOS, no qual h4 liberagdo das chaves de salas e laboratérios para
servidores e discentes cadastrados. Desta forma, a liberacdo da chave para o discente sera
responsabilidade do orientador, bem como todo e qualquer dano causado ao local, aos equipamentos
e materiais, os quais devem ser imediatamente relatados ao responsavel pelo laboratorio.

Por questdes de seguranga o usuario ndo devera trabalhar sozinho no laboratério, devera estar
acompanhado por docente, técnico ou trabalhar em dupla. Nao ¢ permitida a entrada e permanéncia

de pessoas sem prévia autorizagao no laboratério.

5. PATRIMONIO DO LABORATORIO

O patriménio é composto pelos equipamentos ¢ modveis nele localizados. A lista de
equipamentos disponiveis no laboratorio esta descrita no ANEXO III. Em ocasides onde o usuario
perceba a falta ou o desprendimento de placas de patrimonio, a ocasido deve ser informada aos

responsaveis pelo laboratorio para devidas regularizagdes com o setor de patrimonio.

Os equipamentos nao devem ser movidos permanentemente sem autorizacdo dos
responsaveis. E expressamente proibido o empréstimo de qualquer material ou equipamento sob a
responsabilidade do laboratério sem o devido preenchimento do formulario (ANEXO 1V). As

plaquetas contendo o nimero de patrimdnio dos bens permanentes ndo devem ser removidas.
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6. DESCARTE DE RESIDUOS

O Laboratorio de Fisica do Solo, na maioria das vezes, gera residuos que ndo apresentam
riscos bioldgicos, quimicos ou radioldgicos a saude ou ao ambiente, podendo ser equiparados aos
residuos domiciliares.

Os demais residuos devem ser corretamente segregados pelo seu gerador, sendo de sua
responsabilidade a correta disposicao.

Vidrarias e materiais perfurocortantes sdo armazenados em recipientes rigidos até a coleta

(DESCARPACK).

7. REGRAS E NORMAS PARA A UTILIZACAO DO LABORATORIO

7.1. Higiene e condutas pessoais
Vestimenta obrigatoria:
- Para a seguranca dos usuarios, deve-se priorizar o uso de calgas compridas, sapatos
fechados e limpos.

- Outros trajes (Equipamentos de Prote¢do Individual — EPI) poderdo ser solicitados,
conforme a atividade a ser desenvolvida.

No laboratorio:
- Ao acessar o laboratorio, deixar os pertences pessoais em local indicado pelo responséavel
pela aula/atividade.

- Manter a organizacao e limpeza durante todo o tempo em que permanecer no local. Ao final
das atividades, o espaco deve ser organizado conforme encontrado, retornando todos os moveis e
equipamentos para o local de origem.

- Ndo consumir alimentos ou bebidas dentro do laboratorio.
- Nao fumar.
- Ser pontual.

- Permanecer em siléncio para o bom andamento da aula/atividade. Evitar conversas
desnecessarias.

- O aluno devera informar ao professor se houver ferimentos ou se estiver acometido de
qualquer outra enfermidade;
- Manter bom relacionamento pessoal com os colegas ¢ servidores.

- Colaborar nas tarefas e atividades sejam elas individuais ou em grupo.

- Na ocorréncia de danos em equipamentos durante o uso, comunicar imediatamente ao
docente ou TAE responsavel pela atividade para as devidas providéncias.
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7.2. Manutencio
- A limpeza do laboratério (estrutura fisica — pisos, paredes, janelas) € realizada pela equipe
de limpeza do campus.

7.3. Uso dos equipamentos e utensilios

- E vetado o transporte de equipamentos e materiais do laboratorio sem a autorizagio
dos responsaveis; a conservagdo dos mesmos ¢ de fundamental importancia para a utilizagao
dos demais usuarios;

- Os usudrios do laboratorio deverao conferir todas as especificagdes sobre os
equipamentos utilizados antes do uso (consultar o responsavel pelo laboratério, ou o
Procedimento Operacional Padrao — POP, ou o manual).

- Sempre que necessario, consulte o responsavel pela atividade sobre a correta
manipulagdo e uso dos equipamentos.

- Manter todos os equipamentos desligados da rede elétrica antes e apds o uso, exceto
geladeiras, freezers, ou qualquer outro equipamento com indicac¢ao para ndo desligar.

8. ORIENTACOES DE SEGURANCA NO LABORATORIO

Em caso de acidente comunique o responsavel pela atividade e entre em contato com os
orgdos de seguranca do municipio. E fundamental conhecer a localizagdo das pessoas e
equipamentos necessarios quando o acidente exigir assisténcia especializada.

Numeros de telefones como os de ambulancia, bombeiros, posto médico, hospital e médico
mais proximos, devem estar visiveis e facilmente acessiveis aos usuarios do laboratorio.

A UNIPAMPA possui Kit de primeiros socorros que se encontra na sala 102 (recepgao).
O manual de primeiros socorros encontra-se disponivel no laboratorio.

O extintor de incéndio mais proximo do laboratorio estd localizado no corredor do prédio de
laboratorios.

o Telefones tteis:
Hospital Sao Patricio: (55) 3433-2101
Bombeiros: (55) 3433-1610 ou 193
Samu: (55) 3433-1610 ou 192
Brigada Militar: 190
Centro de Informacao Toxicolégica no RS: 0800 721 3000
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9. DISPOSICOES FINAIS

As orientagdes ¢ normas apresentadas neste documento sdo especificas para o acesso ¢
desenvolvimento de atividades realizadas no Laboratorio de Fisica do Solo deste Campus.

Situacdes que ndo estejam previstas neste regulamento serdo definidas e regulamentadas pelo
Conselho do Campus.

Itaqui, 17 de Julho de 2014.
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10. ANEXOS
Anexo I - Formulario para solicitacao de materiais para aulas praticas.

unipampa

Universidade Federal do Pampa

FORMULARIO PARA USO DE LABORATORIO

SALA:
DATA E HORARIO DA AULA:
DOCENTE RESPONSAVEL:

MATERIAL QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE
SOLICITADA ENTREGUE DEVOLVIDA

Entregar 2 dias tteis antes do horario de aula

Assinatura docente Assinatura laboratorista
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Anexo II - Formulario de autorizacao para utiliza¢ao dos laboratoérios.

& FORMULARIO SOLICITAGAD DE ACESSO0 A
LABORATORIOISALAS - CAMPUS ITAGUI
Eu, . Senvidor Plblico Federal, meiricula/SIAPE

n® AUTORIZD a(s) seguinteis) pessoa(s) a acessarjem] o Laboratirio/Sals
sbaixo, no perindo especificado no quadro sbaixo, na gqusl me responsablizo pelas orientacdes
basicas de seguwsenca e uso adequado dos equipsmentos e resgentes dispostos no local, da
necessidade de utilizapo de equipamentos de protegdo individual (EFIs) e, da obrigagéo de deixar o
local limpo & organizedo, cumgrindo com todas & rotinas da Politica de Acesso aos Laboratdrios do
Campus [taqui, quais sejant

Mome alunc® Matncula E-rnail Telefone Assinstura
LaboratoriodSala: | Penodi:
Titule do trabalho’grupo de pesquisa:

Dieserigao sucinta das atividades deservolvidas no labaratorio peleds) alunals):

Relacao sguipamentofs) MNecessita acompanhamento de TAE?
| Jsim { Inao

Relsgao reagentels) Mecessita acormpanhamendo de TAE?"
{ Jsim { )mao

Autorizagao para retrada de chawes: [ Isim [ |nao

Equipe auxiliar (ndo autorzados a retirar chaves)

Nome aluns® Matnicula E-mizi'telefons Fenodo™ Assinatura

= adicionar QUaNEas Ninhas for necessans, - MoNmar 0 perooo, e 100D 38 140,

Obsareagios

1% E vedada a secvimaniagdo de pabim ok das sales de laboraltng, sem o prévia autorzaglo da Secralana Adminsimiea, alrass do
Salor die Falrimdnig

2 E wvadads 8 wilzacia de laborakieos POr ek SR YRcun Ccom & InelfuEo, secelh quendd acompanhsoas ol sanadar ligadn &
rebluicds UMRIPARPA, sendo que asle dlieo fosd resporadl por lodo o quakper dano camada 80 ol ace squpaTenics 8
malariag

3%, Dewam sar eniregues dent cHORe dasle fomPukeio aeainadn, uva a podadia & culr a0 mspenssdeel pala abomidns (Temicn au
professor responsive, ssla GImo no cass do aboraldta ndo ler Monico), & assinalura do meponsdesl do STIC & condiconisdy & doto &
codsslng o Suna N0 Eslera ing

4% No caso de nescessiar de acompantamenio. a ulizogho =0 serd possivel no horano momeal de frobadto do lEoéco & medianis
agendamenio prévio. O acompanhame o ndo signdica onenlagio dos alumcs

5% Mo caso de nocessilar de acompanbamente, o serd permida o refirada de chaves

Responsawel pelo trabalho Responsavel pelo lsboratdrio
[quando howwver)

Fesponsavel STIC
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Anexo IV - Equipamentos do laboratério de Fisica do Solo

ITEM

EQUIPAMENTO

QUANTIDADE

MARCA

PATRIMONIO
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Anexo IV - FORMULARIO DE AUTORIZACAO PARA RETIRADA DE MATERIAL
PERMANENTE

Data da retirada: / /

Patrimbnio Descricido

Termo de compromisso

O(s) bem(ns) acima discriminado(s) estid(2ao) em perfeitas condi¢cdes de funcionamento, assim
sou inteiramente responsavel por quaisquer danos que os mesmos possam sofrer estando sob minha
guarda e responsabilidade, comprometendo-me a entregéa-lo(s) na data de / / .Apos a
devolucao o(s) bem(ns) sera(ao) conferido(s) e possiveis danos serdo comunicados por escrito para
as providéncias cabiveis.

O(s) material(is) acima retirado(s) sera(2o) utilizado(s) na(s) atividade(s) (ensino, pesquisa,
extensao):

Discentes:

Numero de registro no SIPPEE:

Responsavel: SIAPE:

Assinatura

Devolvido em: / /

Assinatura do responsavel pelo equipamento

11
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