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NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO DE
ANALISE INSTRUMENTAL I

1. INTRODUCAO

1.1 Este documento objetiva apresentar as normas de utilizagdo e regras de funcionamento,
conservagdo, manutengdo e seguranga do laboratério de analise Instrumental I, localizado na

sala 122 do prédio académico II do campus Itaqui da UNIPAMPA.

1.2 Neste local realizam-se andlises instrumentais utilizando cromatografia liquida de alta
eficiéncia (CLAE), sendo que o preparo de amostra (decomposicdo, extragdo, entre outros)
deve ser realizado previamente, em laboratério adequado ao procedimento (observando

normas de seguranca individual e coletiva).

1.3 As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usuarios dos laboratorios
(discentes, docentes e técnico-administrativos, funciondrios terceirizados) e pessoas que

tenham a entrada e permanéncia autorizadas no local.

2. OBJETIVOS

2.1 O laboratorio de analise instrumental Item como objetivo atender as praticas de ensino,
contribuir para a pesquisa cientifica (projetos de iniciagcdo cientifica, trabalhos de
conclusdo de curso, dissertagdes e teses de pds-graduagdo) e dar suporte as atividades de

extensao dos cursos de graduagdo do Campus Itaqui.

3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

3.1 O laboratério de analise instrumental I esta vinculado a direcdo, coordenagdo académica e
administrativa do Campus Itaqui, da UNIPAMPA.
3.2 Compartilham da responsabilidade os docentes e laboratoristas, sendo assim definido:
3.2.1 Responsavel pelo laboratdrio: Servidor vinculado a institui¢do, cuja fungdo é:
I.  Organizacao e manutencdo do laboratorio e equipamentos nele instalado;
II.  Organizagdo e preparo de material solicitado para as componentes curriculares

ministradas no laboratoério;
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III.  Agendamento do laboratério e equipamentos para uso em atividades de ensino,
pesquisa e extensao;
IV. Definir e organizar o processo administrativo de compra de material, permanente
e de consumo, para uso comum aos usuarios do laboratoério;
V. Auxilio e acompanhamento na utilizagdo de equipamentos que necessitem
treinamento especifico.
3.2.2 Responsavel pelo equipamento: Servidor vinculado a institui¢do, cuja fungao ¢é:
I.  Zelar pela preservacao e manutengao do equipamento;
II.  Elaboracdo de Procedimento Operacional Padrao (POP) para uso do equipamento;
III.  Definir e organizar o processo administrativo de compra de material, permanente
e de consumo, para uso especifico do equipamento;
IV. Agendamento do equipamento para uso em atividades de ensino, pesquisa e
extensao;
V. Orientagdo e acompanhamento na utilizacdo de equipamentos que necessitem

treinamento especifico.

33 Os responsaveis pelo laboratorio e equipamentos serdo definidos em reunido com a
dire¢ao do campus, coordenacao local de laboratérios e demais interessados, e posteriormente

apreciada no conselho de campus.

3.4  E de responsabilidade do usuério do laboratdrio o conhecimento e cumprimento desta
norma ¢ das orientacdes de uso do laboratério e equipamentos disponiveis nos POP’s

especificos.

4. PATRIMONIO DOS LABORATORIOS

4.1 O patrimdnio do laboratorio de andlise de alimentos ¢ composto pelos equipamentos,

materiais de consumo, moéveis e acessorios. (ANEXO I).

4.2  Os equipamentos ndao devem ser movidos permanentemente sem autorizacdo dos
responsaveis € comunicagao ao setor de patriménio do campus. A mobilidade do HPLC e seus
insumos sao vetados. Os equipamentos cujo uso esta diretamente associado ao HPLC, como

ultrapurificador de dgua e ultrassom devem ser utilizados no laboratorio, sendo vetada sua
4
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remog¢ao. O contato para comunicacao ao setor de patrimonios esta disponivel na pagina web

do Campus Itaqui/ Setor administrativo/Setor de patrimonio.

4.3 O empréstimo (mobilidade provisoria) destes materiais ¢ permitido somente quando
autorizado por um responsavel pelo laboratorio e registrado em livro proprio (Registro de
Empréstimo de Material). As plaquetas contendo o numero de patriménio dos bens
permanentes nao devem ser removidas. O bem, permanente ou de consumo, deve ser
devolvido respeitando suas condi¢des originais de conservagdo. Ao receber o material, o
responsavel pelo recebimento deveré realizar uma vistoria das condi¢des do bem, e em caso
de avaria, devera comunicar a direcao.

4.4  Em ocasides onde o usudrio perceba a falta ou o desprendimento de placas de patrimdnio,
a ocasido deve ser informada ao laboratorista para devidas regularizagdes com o setor de

patrimdnio.
5. AQUISICAO E MANUTEN CAO DE SUPRIMENTOS

5.1 No inicio de cada ano os usudrios deverdo encaminhar aos responsaveis pelo laboratorio e
equipamentos a previsao do quantitativo de material de consumo a ser utilizado em suas
analises do ano seguinte, para que desta forma, o pedido de compras possa ser realizado,

respeitando o calendério de compras divulgado pela instituicao.

5.1.1 A informagdo do quantitativo servird para mensurar a necessidade de solicitagdo

de aquisi¢ao ou nao de materiais. Este levantamento ndo garante a compra do material.

5.1.2 A lista final de materiais que serdo solicitados pelo laboratorio devera ser

divulgada entre os usuarios.

5.1.3 E de responsabilidade do solicitante o acompanhamento de sua solicitagdo do

pedido de compras.

5.2 O responsavel pelo laboratorio, em posse do quantitativo mensurado devera realizar o
pedido de compra de material de uso geral do laboratério, sendo eles: vidrarias e utensilios
de uso geral, reagentes de uso comum em diversas andlises executadas no laboratorio,

filtros, EPI’s, entre outros materiais.
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5.3 O responsavel pelo equipamento, em posse do quantitativo mensurado devera realizar o
pedido de compra de material para uso especifico do equipamento cuja carga patrimonial
estd em seu nome, observando sempre a compatibilidade do material solicitado com o
equipamento instalado. Devem ser contemplados ainda itens para o preparo de amostra

especifico para a aplicacao neste equipamento (quando couber).

5.4 E de responsabilidade do usuario a montagem da solicitagio do pedido de compras,
conforme manual de compras e licitacdes da universidade, para os itens especificos para

analises, que ndo serdo solicitados pelo laboratdrio.

6. FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

6.1 O laboratoério esta disponivel para o uso da comunidade académica nos mesmos horarios
de funcionamento institucional. Os turnos de atendimento do laboratorio sdo fixados junto a

porta.

6.2 Para utilizagdo do laboratorio em atividades de ensino, pesquisa e extensdo o docente
responsavel deve preencher o formulario de solicitagao de materiais (ANEXO II) e entrega-lo
com antecedéncia minima de dois dias tuteis da realizagdo da atividade ao laboratorista

responsavel. O fluxo de agendamento e autorizacdes esta descrito no anexo III.

6.3 Para a realizacao de aulas praticas ¢ recomendado, no maximo, a presenca de oito alunos
por turma, e até quinze alunos, sendo aula demonstrativa. A divisdo de turmas ¢
imprescindivel, tanto pelo aspecto pedagogico, como por questdo de seguranga, tendo em
vista 0 manuseio de vidrarias e reagentes quimicos, além da complexidade do equipamento e

o espaco do laboratoério.

6.4 O aluno devera organizar todo seu material (bolsas, capacetes, livros, agasalhos, dentre
outros) e acondiciona-los no armario cinza, disponivel proximo a entrada do laboratério. O
usuario podera retirar a chave do armario com o responsavel pelo laboratorio e devera

devolvé-la apds a realizagdo na atividade no laboratorio.

6.5 Para a realizagdo de pesquisas ou atividades de extensdo o orientador necessita autorizar

a permanéncia do(s) aluno(s) no laboratério (ANEXO IV) bem como solicitar os materiais

6
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para a atividade mediante assinatura e entrega do formulario em anexo (ANEXO II). O fluxo

de agendamento e autorizagdes esta descrito no anexo III.

6.5.1 Para iniciar a utilizacdo no laboratério, o usuario deverd passar por um
treinamento basico inicial, previamente agendado com o laboratorista responséavel, onde
serdo apresentados os procedimentos operacionais de uso do equipamento a ser utilizado e
do laboratério (por exemplo, vidraria especifica para uso em equipamentos, procedimentos

de limpeza e manutengdo dos materiais, entre outros).

6.5.2 Ao realizar atividades no laboratorio o usuario deverd preencher um livro de
presenca, localizado em cima da bancada 1, indicando data e horario de utilizagdo, nimero

de matricula, nome do orientador e descri¢cao sucinta das atividades realizadas.

6.5.3 Por questdes de segurancga, recomenda-se que o usudrio ndo deverd trabalhar
sozinho no laboratério, deverd estar acompanhado por servidor da instituicdo ou outro

usuario autorizado.

6.6 O usudrio deve ter conhecimento da andlise a ser realizada, prevendo possiveis acidentes
e reagdes indesejadas. Deve ter conhecimento do manuseio dos equipamentos a serem
utilizados e dos primeiros socorros relativos aos reagentes previstos na pratica. Sdo de
responsabilidade do usuario a correta segregagao e o descarte adequado dos residuos gerados

durante sua analise. Em caso de duvida, contate o laboratorista ou professor.

6.7 Os materiais deixados no laboratério devem ser identificados, com nome do responsavel,
identificacdo do material (tipo de amostra, nome e concentragdo dos reagentes quimicos
utilizados), especificacdo do inicio e final das atividades e correto armazenamento. Em caso
de falta de dados informativos no material € a ndo manifestacdo dos usudrios quanto ao

armazenamento, o material sera descartado.

7.  ACESSO AO LABORATORIO

7.1 A chave do laboratorio podera ser retirada e devolvida na portaria exclusivamente pelos

servidores abaixo relacionados:
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7.2

7.3

8.1

L Diregdo do Campus Itaqui (Diretor (a), Coordenador (a) académico e

Coordenador (a) administrativo).

I Coordenador (a) local de laboratorios;
II1. Responsaveis pelo laboratorio;
V. Responsaveis pelos equipamentos;
V. Servidores previamente autorizados no sistema XIRU.

Ao retirar a chave o servidor devera manté-la em sua posse durante a utilizacdo do
laboratorio. E vetado ceder as chaves para pessoas nao citadas no item 7.1 desta norma e

fazer e/ou possuir copia da mesma.

7.2.1 Atividades de limpeza do ambiente e manutencao predial devem ser realizadas em

horario de funcionamento do laboratorio.

Ao final das atividades ¢ encargo do servidor responsavel pela mesma verificar e realizar
o correto procedimento de seguranca, desligamento (quando aplicavel) e limpeza dos
equipamentos utilizados. S@o disponiveis listas de procedimentos operacionais para
correto desligamento e limpeza dos equipamentos, bem como uma lista de procedimentos

gerais que devem ser realizados e conferidos antes de deixar o local.

REGRAS DE CONDUTA PARA A UTILIZACAO DO

LABORATORIO

Considerando a necessidade de protecdo dos usudrios e prevencdo de acidentes, para

utilizar o laboratorio, o usuario deve:

8.1.1  Vestir jaleco, preferencialmente de algoddo, de manga longa, com os botdes
fechados.

8.1.2 Vestir calca comprida.

8.1.3  Calgar sapato fechado, sem salto alto.

8.1.4  Manter os cabelos presos (se longos).

8.1.5 Retirar adornos como anéis, brincos, pulseiras, bonés e outros acessorios que

possam se desprender do corpo ou prejudicar a execucao da analise.
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8.1.6  Utilizar equipamento de protecao individual (EPI), conforme recomendado pela
ficha de seguranga de produtos quimicos disponivel na pasta de FISPQ’s, em cima da
geladeira

8.1.7  Utilizar equipamentos de prote¢dao coletiva (EPC), sempre que requerido pelo
procedimento adotado ou composto quimico manuseado, disponivel na FISPQ de cada
reagente.

8.1.8  Lavar as maos antes e ap0s a realizagdo das atividades.

8.1.9  Registrar a entrada e saida do laboratorio no “Livro de Registro de Presenca”,
disponivel sobre a bancada 1 do laboratorio.

8.1.9.1 Quando em aula pratica, ndo ¢ requerido o registro de presenca dos
usuarios. O horario sera registrado conforme a oferta da componente curricular.

8.1.10 Manter a organizacdo e limpeza durante todo o tempo em que permanecer no

local. Ver item 9 desta norma.

8.1.11 Informar ao responsdvel pela atividade se houver ferimentos ou se estiver

acometido de qualquer outra enfermidade.
8.1.11.1 Gestagdes deverdo ser comunicadas aos responsaveis, devido ao uso de

substancias quimicas toxicas, carcinogénicas € teratogénicas neste laboratorio.

8.1.12 Manter bom relacionamento pessoal com os colegas e servidores da instituigao.

8.1.13 Realizar as atividades de acordo com as normas de seguranga individual e
coletiva.

8.1.14 Possuir conhecimento do manuseio dos equipamentos a serem utilizados, e
respeitar as normas de uso especificas para cada equipamento. O manuseio dos
equipamentos pelos discentes esta condicionado a sua autorizagdo (anexo IV).

8.1.15 Limpar os equipamentos e materiais utilizados durante a analise, respeitando os
POP’s especificos.

8.1.16  Segregar e descartar corretamente os residuos gerados em sua analise.

8.2 E proibido:
8.2.1  Permanecer no laboratério sem vestimenta adequada.
8.2.2  Realizar andlises sem o uso correto de EPI e EPC.

8.2.3 A permanéncia no laboratorio de pessoas ndo autorizadas.
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8.2.4 O consumo de alimentos e bebidas nas dependéncias do laboratorio.

8.2.5 O armazenamento de alimentos e bebidas no laboratorio. Excetuam-se alimentos
que serdo submetidos a analise, sendo entdo, denominados “amostra”.

8.2.6  Fumar.

8.2.7 Remover do laboratério qualquer item, patrimoniado ou ndo, sem autorizacao

prévia do responsavel pelo laboratério.

9. LIMPEZA E MANUTENCAO

9.1 A limpeza do laboratorio (estrutura fisica — pisos, paredes, janelas) ¢ realizada pela

equipe de limpeza terceirizada contratada pelo campus Itaqui.

9.2 E recomendado que os discentes auxiliem na limpeza dos equipamentos e utensilios,
sendo supervisionado pelos docentes e laboratorista e, apds, revisado e armazenados pelos

laboratoristas.

9.3 A limpeza e manutencdo dos equipamentos, utensilios e vidrarias utilizados em

pesquisas, TCC e outras atividades sdo de responsabilidade dos usuérios.

9.4 A limpeza dos equipamentos, bancadas e utensilios utilizados em pesquisas e outras
atividades ¢ de responsabilidade dos usuarios. O material devera ser limpo, seco e guardado

em um prazo maximo de 48 horas.

9.5 Vidrarias que sofreram procedimentos de limpeza especificos (descontaminacao acida)

deverao ser identificadas e armazenadas em armario proprio.

9.6  Os residuos gerados durante a execugdo da pratica devem ser devidamente descartados.

Em caso de duvida consulte sempre o professor ou o laboratorista responsavel.
10. USO DOS EQUIPAMENTOS, VIDRARIAS E UTENSILIOS

10.1 O uso dos equipamentos, demais materiais, bem como do espago fisico do laboratorio
deve ser previamente agendado com o responsavel pelo laboratdrio e/ou responsavel pelo
equipamento.

10
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10.1.1 O agendamento sera considerado valido mediante preenchimento correto do
calendario de uso de cada equipamento, informando data e turno de inicio a data
prevista para o término da atividade.

10.1.1.1 Para evitar duplicidade, e padronizar o procedimento, os
responsaveis devem sempre consultar a agenda antes de confirmar a reserva
com o usuario.

10.1.2 A ordem de utilizagdo do equipamento respeitard a cronologia de agendamento.

10.1.3 E proibido o agendamento de equipamento e/ou material por tempo

indeterminado.

10.1.4 Cabe ao usudrio comunicar ao responsavel pelo laboratério e/ou equipamento o
eventual cancelamento ou transferéncia de data de andlise. Caso a comunicagdo
ndo seja realizada, o usudrio perderd a preferéncia de uso em caso de sobreposi¢ao

de agenda com outra atividade.

10.2 Os wusuarios dos laboratorios deverdo conferir todas as especificagdes sobre os
equipamentos utilizados antes do uso (consultar o respectivo Manual de instru¢des e/ou

Procedimento Operacional Padrao — POP).

10.3  Alguns equipamentos possuem “Livro de Registro de Uso”, que deve ser preenchido a

cada utilizacao do equipamento. Sao eles:

I.  Cromatografo Liquido de Alta Eficiéncia e seus modulos;
II.  Balanga;
III.  Ultrapurificador de dgua; e
IV.  pHmetro.
11.3.1. O preenchimento deste livro deve ser realizado concomitante ao registro de

presenga.

10.4 E de responsabilidade do usuario a verificagdo da disponibilidade de todos equipamentos,

reagentes e demais materiais necessarios para execugao de sua analise.

10.5 Manter todos os equipamentos desligados da rede elétrica antes e apds o uso, exceto

geladeiras, freezers, ou qualquer outro equipamento com indicagdo para nao desligar.
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10.6  Apods o uso dos equipamentos, a manuten¢do e higienizacdo devem ser realizadas pelo

usudrio conforme descrita no respectivo POP e/ou manual de instrugdes.

10.7 Havendo necessidade de manter equipamentos do laboratorio e ar condicionado ligados
em horarios diferentes do expediente, um aviso deve ser colocado na porta do laboratdrio, de

forma visivel para o corredor, e devera ser feita comunicagao na portaria.

10.8 Caso seja tomado empréstimo de materiais (consumiveis ou permanentes) para execucao

das atividades, ¢ de responsabilidade do devedor retornar o bem ao local de origem.

11. USO DE REAGENTES QUIMICOS

11.1 O uso de reagentes quimicos deve obedecer as normas de seguranga especificas para cada

composto, disponivel na pasta de FISPQ, disponivel em cima da geladeira.

11.2 Ao consumir reagentes no laboratorio, o usuario deve realizar o registro no “Livro de

Consumo de Reagentes Quimicos”, disponivel sobre a bancada 1.

11.3  Se for utilizado reagente proveniente da Sala de Reagentes Quimicos e Residuos (Sala

113), ¢ de responsabilidade do usuario a devolu¢ao do material.

11.4  Antes de utilizar os reagentes, verificar se o grau de pureza do produto quimico confere

com o grau de pureza requerido para a analise e/ou equipamento.

11.5 Os reagentes adquiridos pelo laboratério através da matriz de custeio da Unipampa

Campus Itaqui sdo de uso comum aos usudrios do laboratorio.

11.5.1 Caso seja armazenado no laboratdrio reagente adquirido com verba propria ou outra

fonte de fomento, o frasco deve ser identificado para evitar seu uso indevido.

12.  ORIENTACOES DE SEGURANCA NOS LABORATORIOS

12.1  Antes de iniciar as atividades no laboratdrio ¢ necessario o conhecimento dos riscos a que
0 usudrio esta se expondo, e seus meios de prevencao. O usuario deve ter ciéncia da rota de

saida do laboratdrio, bem como a localiza¢ao do extintor de incéndio.

12
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12.2  Atividades que envolvam risco elevado de toxicidade devem ser comunicadas aos
responsaveis pelo laboratorio no momento do agendamento para que sejam tomadas medidas

cabiveis de prevencao.

12.3 As andlises devem ser realizadas respeitando as normas de seguranga individual e
coletiva, estipulada para o manuseio da analise especifica, dos reagentes envolvidos, ou

prevendo a geracdo de produtos que comprometam a seguranga.

12.4  Em caso de acidentes, procurar assisténcia especializada. Numeros de telefones como os
de ambulancia, bombeiros, e hospital mais proximos, estdo fixados atrds da porta de entrada

do laboratorio.

12.4.1 A UNIPAMPA possui Kit de primeiros socorros que se encontra na sala 102
(recepgao).
12.5 O laboratério deve manter atualizadas as Fichas de Informagdes de Seguranca de
Produtos Quimicos — FISPQ’s.
12.5.1 As pastas de FISPQ deste laboratério estdo localizadas sobre a geladeira, ao lado da

porta de entrada.

12.6  Em caso de encaminhamento ao médico por acidente com produtos quimicos, leve junto

a FISPQ do produto correspondente.

12.7 O Manual de Primeiros Socorros encontra-se na primeira pagina da pasta das FISPQ’s.

14.DESCARTE DE RESIDUOS

14.1. Os residuos gerados no laboratorio devem ser corretamente segregados pelo seu gerador,
sendo de sua responsabilidade a correta disposicao.

14.2. Durante a execucao da analise, o analista devera utilizar-se de descartes individuais para
cada tipo de residuo que irad gerar, descartando-o logo em seguida nas bombonas devidamente
identificadas.

14.3. O descarte deve ser de acordo com o descrito no ANEXO V desta norma.

13
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14.4. Caso o gerador tenha duvidas sobre o descarte, o residuo deve ser mantido em recipiente
e local seguros, devidamente identificado com o tipo de residuo ou reagente utilizado,
responsavel pela geracdo e data, e informar ao responsavel pelo laboratorio.

14.5. Quando o recipiente de armazenamento atingir a marca¢ao indicada de volume maximo,

o responsavel pelo laboratdrio devera contatar o responsavel pelo recolhimento de residuos.

15. DISPOSICOES FINAIS

As orientagdes e normas apresentadas neste documento sdo especificas para o acesso
e desenvolvimento de atividades realizadas no laboratorio de analises de alimentos, sala 122 do

prédio académico II deste Campus.

Situagdes que ndo estejam previstas neste regulamento serdo definidas e
regulamentadas pelo Conselho do Campus.

Itaqui, RS, 16 de maio de 2018.

Aprovado no Conselho do Campus Itaqui, dia 17 de maio de 2018, registrado em ata n® 172.
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16.ANEXOS

Anexo I: Equipamentos e mobiliarios disponiveis no laboratorio.

Condicao de

Descricio Equipamento Localizacio Patrimonio Funcionamento
Agitador Magnético Biofoco 220V modelo BF2MAGM Prateleira suspensa 86783 Em uso
Agitador Magnético Biofoco 220V modelo BF2MAGM Prateleira suspensa 86785 Em uso
Agitador vortex Biomixer QL-901 Prateleira suspensa 86788 Em uso
Agitador vortex Biomixer QL-901 Prateleira suspensa 86787 Em uso
Balanca analitica Shimadzu AY220. Peso max. 220 g B4 23579 Em uso
Balang:::n semi-analitica, marca SHIMADZU, Modelo BL3200H. B4 55650 Em uso
Peso max. 3200g
Banho Maria marca Biopar, 220V, modelo BMAO1 Prateleira suspensa 19066 Em uso
Bomba de vacuo Logen 220V Bl 26752 Em uso
Bomba para HPLC sem uso e sem patrimonio P14 s/n® Com defeito
Capela de exaustio, marca Quimis modelo Q-216-21 BS 19733 Em uso
Centrifuga de bancada microprocessada. Modelo Exelsa I 206 BL B1 55475 Em uso
Chapa de aquecimento marca VELP, 220V Prateleira suspensa 88810 Em uso
Chapa de aquecimento (plataforma)marca Zezimaq, modelo .
41x31, 220V, 1300KW Prateleira suspensa 87540 Em uso
Chapa de aquecimento (plataforma)marca Zezimaq, modelo .
41x31, 220V, 1300KW Prateleira suspensa 87538 Em uso
86807 e
Coletor de fracées Dionex Bl14 e P13 HPLC Em uso
EC03-02
ver NP
Computador Dell B2 HPLC Em uso
EC03-02
Condicionador de ar SPLITZ 36.000 BTUS PS 87308 Em uso
Cromatégrafo HPLC ultimate 3000 B2 86602 Em uso
Crondémetro Digital P5 56087 Em uso
Crondmetro Digital P5 56082 Em uso
Cronémetro Digital P5 56081 Em uso
Crondmetro Digital P5 56084 Com defeito
Crondémetro Digital P5 56088 Em uso
Crondmetro Digital P5 56085 Em uso
Cronémetro Digital P5 56083 Em uso
Desktop Itautec U0O6L039 B2 s/n°® Em uso
Desktop LG B4 17161 Em uso
15
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Destilador de agua Quimis Capacidade 4L/h PO 26764 Em uso
Desumidificador de ar aaker B5 86723 Em uso
Detector de indice de refracdo Shodex R1-101 B4 86808 Em uso
Estabilizador BMI B2 47388 Em uso
Estufa de circulacio for¢cada (Estufa de secagem) Marca Biofoco
modelo BF2 ECF 150 220V Bl 86726 Em uso
Extintor de incéndio ABC PN 87394 Em uso
Geladeira frost free biblex Continental 220V PS 131160 Em uso
Geladeira frost free biblex CRM45 Consul 220V PO 86611 Em uso
Impressora HP LaserJet P2055dn P13 s/n°® Sem torner
Liquidificador philips walitta 600W, 220V Prateleira suspensa s/n°® Em uso
Manta ~de aquecimento capacidade 500 mL (Empréstimo de Prateleira suspensa $/n° Em uso
Uruguaiana) 220V
Microscépio optico com captura marca Bel modelo BVM-100
PAL 220V B2 87329 Em uso
Moédulo UHPLC ultimate 3000 - autosampler B4 86806 Em uso
Moédulo UHPLC ultimate 3000 - bomba B4 55518 Em uso
Médulo UHPLC ultimate 3000 - compartimento de coluna B4 86805 Em uso
Moédulo UHPLC ultimate 3000 - detector fluorescéncia B4 s/n° Em uso
Moédulo UHPLC ultimate 3000 - detector UV B4 s/n° Em uso
Moinho de bancada Prateleira suspensa 54712 Em uso
Monitor de computador LG B2 30946 Em uso
Monitor de Computador Sansung B4 39225 Em uso
Nobreak NHS Premium online DSP B2 47039 Em uso
Nobreak Premium online DSP B4 47038 Em uso
Notebook HP M1 86755 Em uso
Notebook HP M2 48053 Em uso
pHmetro portatil Prateleira suspensa s/n° Em uso
Pipetador elétrico com carregador B1 25824 Em uso
Pipetador elétrico com carregador B1 25825 Em uso
Teclado de computador B1 28124 Em uso
Telefone IP tipo 7, suporte SIP/IAX , marca Grandstream Ml 39552 Em uso
Ultrapurificador de agua - Purelab ultra - Analitica Bl 54768 Em uso
Ultrassom Ultra cleaner 1400. Unique B1 19748 Em uso

Legenda:

Mx —Mesan® x

Bx — Bancada n° x PS — Parede Sul

Px — Porta n® x PN — Parede Norte

PO — Parede Oeste
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Anexo II: Formulario para solicitacdo de materiais para uso no laboratorio.

unipampa

Universidade Federal do Pampa

FORMULARIO PARA USO DE LABORATORIO
SALA:
DATA E HORARIO DA AULA:
DOCENTE RESPONSAVEL:

MATERIAL QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE
SOLICITADA ENTREGUE DEVOLVIDA

Entregar 2 dias uteis antes do horario de aula

Assinatura docente Assinatura laboratorista

Normas Gerais de Utilizagdo do Laboratério de Analise de Alimentos — Sala 122 / Unipampa — Campus Itaqui
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Anexo IV: Autorizacido para uso do laboratorio

E FORMULARIO SOLICITAGAD DE ACESSD A
LABORATORIOISALAS - CAMPU S ITAGUI

Eu, . Senddor Piblico Federal, mafriculs'SIAPE

n® AUTORIZD as) seguinte(s} pessoals) & acessarjem) o Lsborstorio/Sals

ahabeo, no perfodo especificado no quadro abaixo. na gual me responsabfizo pelas orientacdes
basicas de seguranga & uso sdequado dos equipsmentos e reagentes dispostos no locsl, da
necessidade de utilizacio de equipsmentos de protecdo individusl (EFI=) e, da obrigaco de deixar o
local limpo e organizado, cumgrindo com todas as rotinas da Politica de Acesso aos Leboratdrios do
Campus ltaqui, guais sejam:

Mome alumo® Matncula E-mnail Telefone Assinatura

Laboratonic!Sala: Penoda:
Triuke do trabalho/grupo de pesquisa:

Usscng=o sucinta das stnmdades desenvolvidas no lEooratono pekods) alunols):

Relasso equipamento(s) Mecessita acormpanhamento de TAE™
[ Jsm { In3o

Relacao reagenteis) Mecessita acormpanhamento de TAET
[ Jsim { 1nao

FURSNZACED para retrada de chaves: [ Jsim { Jn3o

Equipe auxilisr (ndo sutcrizados 3 retirar chaves)

Mome alumo® Maincula E-rmiadftelefons Fariodo™ Assinatura

= adicionar QUaNEss NRas for NEcESSari; - INMONMEr 0 penoos, e 100G 3 12700,

Obsarangios

1" E vedata a movimaniagda de pakimono das salss de labonaling, s a prévia outorizaclo da Secrolana Adminstmbia, alnaeds do
Salor de Falimbrio

2 E wadada n ullracha de laborsidnios por e BR vinGuis com & InaliuEo, secell quando dcorpantosas de saoadar ligrudc &
rafluicis UNPAMPA, sendn que esln diimg fosrd resporsinel por lodo o quekgeer dano cesado s local, aos equpsTEnlos B
maleriais

3, Dewarm far enliegisd dead ohding dRels Mormtulaie ARANEd0, Ui e poflRTa & oulid a0 MEsonssesl ek bRl (Teoned au

codasing da auno o eslera dns

4%, Mo caso de necessiae de acompanfesmento, a uizogdo =0 serd possivel no hordno momead de abadho do oo & medanis
agendamenio prvo. O acompanhamenio ndo signlica otenlogio dos alunos

5% Mo o die necess lar de aoompankame o, mdo send parm Bida @ relirada de chases

Responsavel pelo trabalho Responssvel pelo lsboratdrio
{gquando howwer)

Responsavel STIC
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Anexo IV: Descarte de residuos do laboratorio

1. Verificar a que classificagdo pertence o residuo gerado nas informagdes alocadas
proximas as bombonas ou lixeiras.

2. Se pertencer a mais de uma classificagdo, considerar somente a de maior
toxicidade. (Metais pesados geralmente sdo toxicos e acumulativos).

3. Antes de verter o residuo, verificar se a bombona ira suportar todo o volume, evite
vazamentos. Se necessario, faca uso de um funil.

4. Alguns residuos organicos, como o cloroférmio, por exemplo, sdo incompativeis
com plasticos, ocasionando a deformagdo da bombona, por este motivo devem ser armazenados
em bombonas de vidro.

5. Papel filtro ou cartuchos de extracdo utilizados com solventes e acidos fortes
devem ser dispostos em vidraria que o comporte, sem tampa e deixados em capela, ligada, até
completa evaporacao destes constituintes. Apds a evaporacdo devem ser dispostos na lixeira de
Material Solido Contaminado.

6. Materiais solidos contaminados (luvas ou papéis utilizados na limpeza de material
contaminado, papel filtro, frascos, etc.), devem ser descartados na lixeira metalica identificado
como Material Sélido Contaminado.

7. Toda vidraria quebrada ndo deve ser descartada em lixo comum, e sim na caixa
devidamente identificada, ndo se devendo deixar partes de material fora da capacidade méaxima
desta.

8. Alguns compostos que podem ser descartados no lixo comum, ou se em solugdes,
na pia, contanto que ndo haja NENHUM componente téxico em sua composi¢ao:

* Organicos: agucares, amido, aminodcidos e sais de ocorréncia natural 4cido citrico e seus
sais (Na, K, Mg, Ca, NH4); acido latico e seus sais (Na, K, Mg, Ca, NH4).

* Inorganicos: Sulfatos, fosfatos, carbonatos: Na, K, Mg, Ca, Sr, Ba, NH4, Oxidos: B, Mg,
Ca, Sr, Al, Si, Ti, Mn, Fe,Co, Cu, Zn, Cloretos: Na, K, Mg, Fluoretos: Ca, Boratos: Na, K, Mg,
Ca.

O Laboratorio de Analise de Alimentos dispde das seguintes bombonas:
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Classificacao Composicao Toxicidade
Compostos Carbonicos,
Organico livres de peroxidos e @
halogénios
Perfurocortantes Vidros quebrados P &
VIDRO uuesnnn@

Residuos solidos com

Lixo contaminado contaminacio quimica LIXO
(luvas, papel filtro, ponteiras, CONTAMINADO
etc.)
Simbologia de Risco
Pictograma Perigo Pictograma Perigo
Téxico/Perigoso - Risco de corte

VIDRO QUEBRADO

Contaminantes

Inflamével LIXO _
quimicos.

CONTAMINADO

Perigoso para o Meio

Ambiente
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