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NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO DE
ANALISE INSTRUMENTAL II

1. INTRODUCAO

1.1 Este documento objetiva apresentar as normas de utilizagdo e regras de funcionamento,
conservagdo, manutenc¢do e seguranca do laboratorio de analise instrumental II, localizado na
sala 124 do prédio académico II do campus Itaqui da UNIPAMPA, e a casa de gases,

vinculada a este laboratério, localizada na parte externa do prédio académico II.

1.2 Neste local realizam-se analises instrumentais utilizando cromatografia gasosa acoplado
a espectrometro de massas (GC-MS) e espectrometria de absor¢do atdmica por chama e forno
de grafite (F AAS e GF AAS), sendo que o preparo de amostra (decomposicdo, extragao,
derivatizac¢do, entre outros) deve ser realizado previamente, em laboratorio adequado ao

procedimento (observando normas de seguranga individual e coletiva).

1.3 As normas e regras aqui apresentadas aplicam-se a todos os usudrios dos laboratdrios
(discentes, docentes e técnico-administrativos, funcionarios terceirizados) e pessoas que

tenham a entrada e permanéncia autorizadas no local.

2.  OBJETIVOS

2.1 O laboratorio de analise instrumental II tem como objetivo atender as praticas de ensino,
contribuir para a pesquisa cientifica (projetos de iniciacdo cientifica, trabalhos de
conclusdo de curso, dissertacdes e teses de pds-graduagdo) e dar suporte as atividades de

extensdo dos cursos de graduacao do Campus Itaqui.
3.  ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

1.1 O laboratorio de analise instrumental II esta vinculado a diregdo, coordenacdo académica e
administrativa do campus Itaqui, da UNIPAMPA.

1.2 Compartilham da responsabilidade os docentes e laboratoristas, sendo assim definido:
1.2.1 Responsavel pelo laboratorio: Servidor vinculado a institui¢cdo, cuja fungao é:

I.  Organizagdo e manutencao do laboratdrio e equipamentos nele instalado;
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II.  Organizagdo e preparo de material solicitado para as componentes curriculares
ministradas no laboratorio;
III.  Agendamento do laboratorio e equipamentos para uso em atividades de ensino,
pesquisa e extensao;
IV. Definir e organizar o processo administrativo de compra de material, permanente
e de consumo, para uso comum aos usudarios do laboratorio;
V. Auxilio e acompanhamento na utilizagdo de equipamentos que necessitem
treinamento especifico.
1.2.2 Responsavel pelo equipamento: Servidor vinculado a institui¢ao, cuja funcao é:
I.  Zelar pela preservacao e manutengao do equipamento;
II.  Elaboracdo de Procedimento Operacional Padrao (POP) para uso do equipamento;
III.  Definir e organizar o processo administrativo de compra de material, permanente
e de consumo, para uso especifico do equipamento;
IV. Agendamento do equipamento para uso em atividades de ensino, pesquisa e
extensio;
V. Orientagdo e acompanhamento na utilizacdo de equipamentos que necessitem

treinamento especifico.

1.3 Os responsaveis pelo laboratério e equipamentos serdo definidos em reunido com a
dire¢cdo do campus, coordenacdo local de laboratdrios e demais interessados, e posteriormente

apreciada no conselho de campus.

1.4  E de responsabilidade do usuario do laboratério o conhecimento ¢ cumprimento desta
norma e das orientacdes de uso do laboratoério e equipamentos disponiveis nos POP’s

especificos.

4. PATRIMONIO DOS LABORATORIOS

4.1 O patriménio do laboratorio de andlises quimicas ¢ composto pelos equipamentos,

materiais de consumo, moveis e acessorios. (ANEXO I).

4.2 Os equipamentos ndo devem ser movidos permanentemente sem autorizacao dos

responsaveis € comunicacao ao setor de patriménio do campus. A mobilidade do AAS e GC-
3
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MS e seus insumos sdo vetados. Os equipamentos cujo uso estd diretamente associado ao GC-
MS e AAS, fornos, tubos do amostrador, seringas de injecdo e colunas devem ser utilizados
no laboratorio, sendo vetada sua remocdo. O contato para comunicacdo ao setor de
patrimdnios estd disponivel na pagina web do Campus Itaqui/ Setor administrativo/Setor de

patrimonio.

4.3 O empréstimo (mobilidade provisoria) destes materiais € permitido somente quando
autorizado por um responsavel pelo laboratorio e registrado em livro proprio (Registro de
Empréstimo de Material). As plaquetas contendo o numero de patriménio dos bens
permanentes nao devem ser removidas. O bem, permanente ou de consumo, deve ser
devolvido respeitando suas condi¢des originais de conservagdo. Ao receber o material, o
responsavel pelo recebimento deveré realizar uma vistoria das condi¢des do bem, e em caso

de avaria, devera comunicar a direcao.

4.4 Em ocasides onde o usuario perceba a falta ou o desprendimento de placas de patrimonio,
a ocasido deve ser informada ao laboratorista para devidas regularizagdes com o setor de

patrimdnio.
5.  AQUISICAO E MANUTENCAO DE SUPRIMENTOS

5.1 No inicio de cada ano os usudrios deverdo encaminhar aos responsaveis pelo laboratorio e
equipamento a previsdo do quantitativo de material de consumo a ser utilizado em suas
analises do ano seguinte, para que desta forma, o pedido de compras possa ser realizado,

respeitando o calendério de compras divulgado pela instituicao.

5.1.1 A informagdo do quantitativo servird para mensurar a necessidade de solicitagao

de aquisi¢cao ou nao de materiais. Este levantamento ndo garante a compra do material.

5.1.2 A lista final de materiais que serdo solicitados pelo laboratério devera ser

divulgada entre os usuarios.

5.1.3 E de responsabilidade do solicitante o acompanhamento de sua solicitagio do

pedido de compras.
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5.2 O responsavel pelo laboratorio, em posse do quantitativo mensurado devera realizar o
pedido de compra de material de uso geral do laboratério, sendo eles: vidrarias e utensilios
de uso geral, reagentes de uso comum em diversas andlises executadas no laboratério,

filtros, EPI’s, entre outros materiais.

5.3 O responsavel pelo equipamento, em posse do quantitativo mensurado devera realizar o
pedido de compra de material para uso especifico do equipamento cuja carga patrimonial
estd em seu nome, observando sempre a compatibilidade do material solicitado com o
equipamento instalado. Devem ser contemplados ainda itens para o preparo de amostra

especifico para a aplicacao neste equipamento (quando couber).

5.4 E de responsabilidade do usuario a montagem da solicitagio do pedido de compras,
conforme manual de compras e licitacdes da universidade, para os itens especificos para

andlises, que ndo serdo solicitados pelo laboratdrio.

6. FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

6.1 O laboratoério esta disponivel para o uso da comunidade académica nos mesmos horarios
de funcionamento institucional. Os turnos de atendimento do laboratorio sdo fixados junto a

porta.

6.2 Para utilizagdo do laboratério em atividades de ensino, pesquisa e extensdo o docente
responsavel deve preencher o formulario de solicitagao de materiais (ANEXO II) e entrega-lo
com antecedéncia minima de dois dias uteis da realizacdo da atividade ao laboratorista

responsavel. O fluxo de agendamento e autorizacdes esta descrito no anexo I1I.

6.3 Para a realizacdo de aulas praticas ¢ recomendado, no maximo, a presenca de oito alunos
por turma, e até quinze alunos, sendo aula demonstrativa. A divisdo de turmas ¢
imprescindivel, tanto pelo aspecto pedagogico, como por questdo de seguranga, tendo em
vista o manuseio de vidrarias e reagentes quimicos, além da complexidade do equipamento e

o espaco do laboratoério.

6.4 O aluno devera organizar todo seu material (bolsas, capacetes, livros, agasalhos, dentre

outros) e acondiciona-los no armario cinza, disponivel proximo a entrada do laboratério. O
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usudrio poderd retirar a chave do armario com o responsavel pelo laboratério e devera

devolvé-la apos a realizagdo na atividade no laboratorio.

6.5 Para a realizagdo de pesquisas ou atividades de extensdo o orientador necessita autorizar
a permanéncia do(s) aluno(s) no laboratério (ANEXO IV) bem como solicitar os materiais
para a atividade mediante assinatura e entrega do formulario em anexo (ANEXO II). O fluxo

de agendamento e autorizagdes esta descrito no anexo III.

6.5.1 Para iniciar a utilizacdo no laboratério, o usuario deverd passar por um
treinamento basico inicial, previamente agendado com o laboratorista responséavel, onde
serdo apresentados os procedimentos operacionais de uso do equipamento a ser utilizado e
do laboratério (por exemplo, vidraria especifica para uso em equipamentos, procedimentos

de limpeza e manutengdo dos materiais, entre outros).

6.5.2 Ao realizar atividades no laboratorio o usuario deverd preencher um livro de
presenca, localizado em cima do armario 2, indicando data e horario de utilizagdo, numero

de matricula, nome do orientador e descri¢cdo sucinta das atividades realizadas.

6.5.3 Por questdes de segurancga, recomenda-se que o usudrio ndo deverd trabalhar
sozinho no laboratorio, deverd estar acompanhado por servidor da institui¢do, ou outro

usuario autorizado.

6.6 O usudrio deve ter conhecimento da andlise a ser realizada, prevendo possiveis acidentes
e reagdes indesejadas. Deve ter conhecimento do manuseio dos equipamentos a serem
utilizados e dos primeiros socorros relativos aos reagentes previstos na pratica. Sdo de
responsabilidade do usuario a correta segregagao e o descarte adequado dos residuos gerados

durante sua analise. Em caso de duvida, contate o laboratorista ou professor.

6.7 Os materiais deixados no laboratério devem ser identificados, com nome do responsavel,
identificacdo do material (tipo de amostra, nome e concentragdo dos reagentes quimicos
utilizados), especificacdo do inicio e final das atividades e correto armazenamento. Em caso
de falta de dados informativos no material € a ndo manifestacdo dos usudrios quanto ao

armazenamento, o material sera descartado.

Normas Gerais de Utilizagdo do Laboratorio de Analises Quimicas — Sala 124 / Unipampa — Campus Itaqui



7. ACESSO AO LABORATORIO E CASA DE GASES

7.1 As chaves do laboratorio e da casa de gases poderdo ser retiradas e devolvidas na portaria
exclusivamente pelos servidores abaixo relacionados:
L Direcdo do Campus Itaqui (Diretor (a), Coordenador (a) académico e

Coordenador (a) administrativo).

II. Coordenador (a) local de laboratoérios;
II1. Responsaveis pelo laboratorio;
V. Responsaveis pelos equipamentos;
V. Servidores previamente autorizados no sistema XIRU.

7.2 Ao retirar a chave o servidor devera manté-la em sua posse durante a utilizacdo do
laboratério. E vetado ceder as chaves para pessoas ndo citadas no item 7.1 desta norma e

fazer e/ou possuir copia da mesma.

7.2.1 Atividades de limpeza do ambiente e manutengdo predial devem ser realizadas em

horario de funcionamento do laboratorio.

7.3 Ao final das atividades ¢ encargo do servidor responsavel pela mesma verificar e realizar
o correto procedimento de seguranca, desligamento (quando aplicavel) e limpeza dos
equipamentos utilizados. Sao disponiveis listas de procedimentos operacionais para
correto desligamento e limpeza dos equipamentos, bem como uma lista de procedimentos

gerais que devem ser realizados e conferidos antes de deixar o local.

8. REGRAS DE CONDUTA PARA A UTILIZACAO DO

LABORATORIO

8.1 Considerando a necessidade de protecdo dos usuarios e prevengao de acidentes, para

utilizar o laboratério, o usudrio deve:
8.1.1  Vestir jaleco de algodao de manga longa, com os botdes fechados.
8.1.2 Vestir calga comprida.
8.1.3  Calgar sapato fechado, sem salto alto.

8.1.4  Manter os cabelos presos (se longos).
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8.1.5  Retirar adornos como anéis, brincos, pulseiras, bonés e outros acessorios que
possam se desprender do corpo ou prejudicar a execucao da analise.

8.1.6  Utilizar equipamento de prote¢do individual (EPI), conforme recomendado pela
ficha de seguranca de produtos quimicos, disponivel em cima do armério ao lado da
porta de entrada.

8.1.7  Utilizar equipamentos de protecdo coletiva (EPC), sempre que requerido pelo
procedimento adotado ou composto quimico manuseado, disponivel na FISPQ de cada
reagente.

8.1.8  Lavar as maos antes e apés a realizagao das atividades.

8.1.9  Registrar a entrada e saida do laboratorio no “Livro de Registro de Presenca”,
disponivel sobre o “arméario 2 do laboratorio.

8.1.9.1 Quando em aula pratica, ndo ¢ requerido o registro de presenga dos
usudrios. O horario sera registrado conforme a oferta da componente curricular.

8.1.10 Manter a organizagdo e limpeza durante todo o tempo em que permanecer no

local. Ver item 9 desta norma.

8.1.11 Informar ao responsavel pela atividade se houver ferimentos ou se estiver

acometido de qualquer outra enfermidade.
8.1.11.1 Gestacdes deverdo ser comunicadas aos responsaveis, devido ao uso de

substancias quimicas toxicas, carcinogénicas e teratogénicas neste laboratorio.

8.1.12 Manter bom relacionamento pessoal com os colegas e servidores da institui¢ao.

8.1.13 Realizar as atividades de acordo com as normas de seguranca individual e
coletiva.

8.1.14 Possuir conhecimento do manuseio dos equipamentos a serem utilizados, e
respeitar as normas de uso especificas para cada equipamento. O manuseio dos
equipamentos pelos discentes esta condicionado a sua autorizagdo (anexo 1V).

8.1.15 Limpar os equipamentos ¢ materiais utilizados durante a anélise, respeitando os
POP’s especificos.

8.1.16 Segregar e descartar corretamente os residuos gerados em sua analise.

82 E proibido:

8.2.1  Permanecer no laboratorio sem vestimenta adequada.
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8.2.2  Realizar andlises sem o uso correto de EPI e EPC.

8.2.3 A permanéncia no laboratorio de pessoas nao autorizadas.

8.2.4 O consumo de alimentos e bebidas nas dependéncias do laboratério.

8.2.5 O armazenamento de alimentos ¢ bebidas no laboratorio. Excetuam-se alimentos
que serdao submetidos a analise, sendo entdo, denominados “amostra”.

8.2.6  Fumar.

8.2.7 Remover do laboratorio qualquer item, patrimoniado ou ndo, sem autorizagdo

prévia do responsavel pelo laboratorio.

9. LIMPEZA E MANUTENCAO

9.1 A limpeza do laboratorio (estrutura fisica — pisos, paredes, janelas) ¢ realizada pela

equipe de limpeza terceirizada contratada pelo campus Itaqui.

9.2 E recomendado que os discentes auxiliem na limpeza dos equipamentos e utensilios,
sendo supervisionado pelos docentes e laboratorista e, apds, revisado e armazenados pelos

laboratoristas.

93 A limpeza e manutengdo dos equipamentos, utensilios e vidrarias utilizados em

pesquisas, TCC e outras atividades sdo de responsabilidade dos usuarios.

9.4 A limpeza dos equipamentos, bancadas e utensilios utilizados em pesquisas e outras
atividades ¢ de responsabilidade dos usuarios. O material devera ser limpo, seco e guardado

em um prazo maximo de 48 horas.

9.5  Vidrarias que sofreram procedimentos de limpeza especificos (descontaminagdo acida)

deverao ser identificadas e armazenadas em armario proprio.

9.6 Os residuos gerados durante a execugdo da pratica devem ser devidamente descartados.

Em caso de duvida consulte sempre o professor ou o laboratorista responsavel.
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10. USO DOS EQUIPAMENTOS, VIDRARIAS E UTENSILIOS

10.1 O uso dos equipamentos, demais materiais, bem como do espago fisico do laboratorio
deve ser previamente agendado com o responsavel pelo laboratdrio e/ou responsavel pelo
equipamento.

10.1.1 O agendamento serda considerado valido mediante preenchimento correto do
calendario de uso de cada equipamento, informando data e turno de inicio a data
prevista para o término da atividade.

10.1.1.1 Para evitar duplicidade, e padronizar o procedimento, os
responsaveis devem sempre consultar a agenda antes de confirmar a reserva
com O usuario.

10.1.2 A ordem de utilizagdo do equipamento respeitara a cronologia de agendamento.

10.1.3 E proibido o agendamento de equipamento e/ou material por tempo

indeterminado.

10.1.4 Cabe ao usuério comunicar ao responsavel pelo laboratorio e/ou equipamento o
eventual cancelamento ou transferéncia de data de analise. Caso a comunicagao
nao seja realizada, o usudrio perdera a preferéncia de uso em caso de sobreposi¢ao

de agenda com outra atividade.

10.2 Os wusudrios dos laboratérios deverdo conferir todas as especificagdes sobre os
equipamentos utilizados antes do uso (consultar o respectivo Manual de instrugdes e/ou

Procedimento Operacional Padrao — POP).

10.3  Alguns equipamentos possuem “Livro de Registro de Uso”, que deve ser preenchido a

cada utilizacdo do equipamento. Sdo eles:

I.  Espectrometro de Absor¢ao atomica;
II. Balanga;
IlI.  Cromatografo Gasoso; e
IV.  pHmetro.
8.3.1. O preenchimento deste livro deve ser realizado concomitante ao registro de

presencga.

10
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10.4 E de responsabilidade do usuario a verificagdo da disponibilidade de todos equipamentos,

reagentes e demais materiais necessarios para execugao de sua analise.

10.5 Manter todos os equipamentos desligados da rede elétrica antes e apds o uso, exceto

geladeiras, freezers, ou qualquer outro equipamento com indicagdo para nao desligar.

10.6  Apods o uso dos equipamentos, a manuten¢do e higienizacdo devem ser realizadas pelo

usudrio conforme descrita no respectivo POP e/ou manual de instrugdes.

10.7 Havendo necessidade de manter equipamentos do laboratorio e ar condicionado ligados
em horarios diferentes do expediente, um aviso deve ser colocado na porta do laboratdrio, de

forma visivel para o corredor, e devera ser feita comunicagao na portaria.

10.8 Caso seja tomado empréstimo de materiais (consumiveis ou permanentes) para execucao

das atividades, ¢ de responsabilidade do devedor retornar o bem ao local de origem.

11. USO DE REAGENTES QUIMICOS

1.50 uso de reagentes quimicos deve obedecer as normas de seguranca especificas para cada
composto, disponivel na pasta de FISPQ, disponivel em cima do armario ao lado da porta de

entrada.

1.6Ao consumir reagentes no laboratorio, o usuario deve realizar o registro no “Livro de

Consumo de Reagentes Quimicos”, disponivel sobre o armério 2.

1.7Se for utilizado reagente proveniente da Sala de Reagentes Quimicos e Residuos (Sala 113), ¢

de responsabilidade do usudrio a devolu¢do do material.

1.8 Antes de utilizar os reagentes, verificar se o grau de pureza do produto quimico confere com o

grau de pureza requerido para a analise e/ou equipamento.

1.90s reagentes adquiridos pelo laboratorio através da matriz de custeio da Unipampa Campus

Itaqui sao de uso comum aos usuarios do laboratorio.

11
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Caso seja armazenado no laboratorio reagente adquirido com verba prépria ou outra fonte de

fomento, o frasco deve ser identificado para evitar seu uso indevido.

12. ORIENTACOES DE SEGURANCA NOS LABORATORIOS

1.10  Antes de iniciar as atividades no laboratdrio ¢ necessario o conhecimento dos riscos a que
0 usuario esta se expondo, e seus meios de prevencao. O usudrio deve ter ciéncia da rota de
saida do laboratdrio, bem como a localizagdo do extintor de incéndio, e como proceder para

fechamento das valvulas de gases.

1.11  Atividades que envolvam risco elevado de toxicidade devem ser comunicadas aos
responsaveis pelo laboratdrio no momento do agendamento para que sejam tomadas medidas

cabiveis de prevencao.

1.12  As andlises devem ser realizadas respeitando as normas de seguran¢a individual e
coletiva, estipulada para o manuseio da analise especifica, dos reagentes envolvidos, ou

prevendo a geragdo de produtos que comprometam a seguranga.

1.13  Em caso de acidentes, procurar assisténcia especializada. Numeros de telefones como os
de ambulancia, bombeiros, ¢ hospital mais proximos, estao fixados atrads da porta de entrada

do laboratorio.

1.13.1 A UNIPAMPA possui Kit de primeiros socorros que se encontra na sala 102
(recepgao).
1.14 O laboratorio deve manter atualizadas as Fichas de Informagdes de Seguranga de
Produtos Quimicos — FISPQ’s.
1.14.1 As pastas de FISPQ deste laboratorio estdo localizadas sobre o armario ao lado da

porta de entrada.

1.15 Em caso de encaminhamento ao médico por acidente com produtos quimicos, leve junto

a FISPQ do produto correspondente.

1.16 O Manual de Primeiros Socorros encontra-se na primeira pagina da pasta das FISPQ’s.

12
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13. DESCARTE DE RESIDUOS

14.1. Os residuos gerados no laboratdrio devem ser corretamente segregados pelo seu gerador,
sendo de sua responsabilidade a correta disposicao.

14.2. Durante a execucdo da andlise, o analista devera utilizar-se de descartes individuais para
cada tipo de residuo que irad gerar, descartando-o logo em seguida nas bombonas devidamente
identificadas.

14.3. O descarte deve ser de acordo com o descrito no ANEXO V desta norma.

14.4. Caso o gerador tenha duvidas sobre o descarte, o residuo deve ser mantido em recipiente
e local seguros, devidamente identificado com o tipo de residuo ou reagente utilizado,
responsavel pela geracao e data, e informar o responsavel pelo laboratério.

14.5. Quando o recipiente de armazenamento atingir a marca¢ao indicada de volume maximo,

o responsavel pelo laboratorio devera contatar o responsavel pelo recolhimento de residuos.

14. DISPOSICOES FINAIS

As orientagdes € normas apresentadas neste documento sdo especificas para o acesso
e desenvolvimento de atividades realizadas no laboratorio de analises quimicas, sala 124 do
prédio académico II deste Campus.

Situagdes que ndo estejam previstas neste regulamento serdo definidas e

regulamentadas pelo Conselho do Campus.
Itaqui, RS, 16 de maio de 2018.

Aprovado no Conselho do Campus Itaqui, dia 17 de maio de 2018, registrado em ata n® 172.
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15. ANEXOS

16.1. Anexo I - Equipamentos e mobiliarios disponiveis no laboratorio.
Descricao Local Patrimonio

Absor¢ao Shimadzu B1 55290
Armdrio branco 2 gavetas 2 portas Bl 54845
Armdrio branco 2 gavetas 2 portas B2 54854
Armdrio branco 2 gavetas 2 portas PS 54822
Armario branco 2 gavetas 2 portas PS 54842
Armario branco 2 portas B2 54874
Armario casca de ovo 2 portas 4 prateleiras em cada porta PL 39174
Armario cinza 2 gavetas 2 portas Central 14113
Armdrio cinza 2 gavetas 2 portas Central 14095
Balancga semi analitica marte modelo ux4200h PS 55480
Banho maria com agitag@o de dgua B2 86815
Cadeira alta giratoria corino verde B2 25853
Cadeira alta giratoria corino verde B2 25855
Cadeira preta Mesa redonda 26153
Cadeira preta Mesa redonda 26201

Cadeira preta Mesa redonda 26205
Cadeira preta Mesa redonda 26194
Cadeira preta Mesa redonda 26200
Chamaleon hidex Bl 86798
CPU Itauté B2 118295
CPU TItautec (fluorescencia) B1 7528

Fluorimetro agilent Bl 86660
Freezzer consul PL 55559
Geladeira consul PN 86607
GC-MS shimadzu B2 55289
Incubadora BOD nova ética PN 27230
Mesa formica verde PO 6126

Mesa formica verde PN 6136

Mesa formica verde PN 6153

Mesa redonda cor casca de ovo Central 87163
No-breack microline 3 bmi Bl 47355
phmetro gehaka pg1800 PS 24626
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Anexo II: Formulario para solicitacdo de materiais para uso no laboratorio.

unipampa

Universidade Federal do Pampa

FORMULARIO PARA USO DE LABORATORIO
SALA:
DATA E HORARIO DA AULA:
DOCENTE RESPONSAVEL:

MATERIAL QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE
SOLICITADA ENTREGUE DEVOLVIDA

Entregar 2 dias uteis antes do horario de aula

Assinatura docente Assinatura laboratorista

Normas Gerais de Utilizagdo do Laboratorio de Analises Quimicas — Sala 124 / Unipampa — Campus Itaqui
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Anexo IV: Autorizacido para uso do laboratorio

a FORMULARIO SOLICITAGAO DE ACESS0 A
LABORATORIOISALAS - CAMPUS ITAGUI

Eu. . Senvidor Pdblico Federal, matriculs!SIAPE
n® AUTORIZD als) seguinte(s) pessoals) & acessarjem) o Laborstdrio/Sals
shaiwo, no periodo especificado no gqusdro sbaixo, na gqual me responsablizo pelas orientacdes
basicas de seguwanca e uso edequado dos equipsmentos e resgentes dispostos no lecal, da
necessidade de ulilizapdo de equipamentos de protecdo individual (EFIs) e, da obrigago de deixar o
local limpo e organizado, cumprinds com todas as rotinas da Polfitice de Acesso aos Leboratorios do
Campus [taqui. gquais sejam:

Nome aluno® Iatncula E-rnail Telefone Assinatura
LaboratonoSala: Penodia:
Titule do trabalho/grupo de pesquisa:

Uesongsd sutinta das atidases desenvohidas no lEoaratono pekes) alumals):

Relscao equipamentals) Mecessita acompanhamento de TAE?™

[ Jsm { Inao

Relscao reagente(s) Mecassita acomipanhamento de TAE?®

{ Jsim { )nao

AUtonZacas para retrada de chawves: [ Jsm { ]nao

Equipe suxilisr [ndo autorzados 2 refirar chaves)

Mome aluno® Matnicula E-maditelefons Fanodo™ Assinatura

= adicionar quantas liNhas for Necessans, - MONMar o perioso, & 10 3 12100,

Obsarengios

1" E veilatda a movimaningda oz pakiminio das salas de laberalinn, se a prévia autorizagdo da Secrelana Adminstmba, alrosds do
Salor de Falrimang

¥ E wadets 8 i Eracho e laboraidros por peEsm ge vincuis com & Inslfuigio, secele quando scorpanhsdes de senddar ligadie 8
regtiuicio URNPALEA, perudo gue eile dimg fosed resporsdml por lodo o quokguer deaso ceusada a0 locs, sos squpaTenice e
malafas

3F, Derwam #a¢ eniegues dens cdoins deald Mreulaie asanad0, ura m podath @ culld a0 mspensassl pako Rbomida (Téomiar oy

codaslng g Auno mo eskara Ans

4% Mo ca=o de nocesslor de acompantemento, a ulfizpeho =0 serd possivel no hordno nomeal de abedho do koo & medianis
agendamenic previo. O acompanhamemio ndo sgaiica oreningEo dos alunos

5° Mo Cires do necess lar de acompanbame m, nde Send parmiida & relinada o chives

Responsavel pelo trabalho Rasponsével pelo |ebaoratdric
(quando houver)

Responsavel STIC
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Anexo V: Descarte de residuos do laboratorio

1. Verificar a que classificagdo pertence o residuo gerado nas informagdes alocadas
proximas as bombonas ou lixeiras.

2. Se pertencer a mais de uma classificagdo, considerar somente a de maior
toxicidade. (Metais pesados geralmente sdo toxicos e acumulativos).

3. Antes de verter o residuo, verificar se a bombona ira suportar todo o volume, evite
vazamentos. Se necessario, faca uso de um funil.

4. Alguns residuos organicos, como o cloroférmio, por exemplo, sdo incompativeis
com plasticos, ocasionando a deformagdo da bombona, por este motivo devem ser armazenados
em bombonas de vidro.

5. Papel filtro ou cartuchos de extracdo utilizados com solventes e acidos fortes
devem ser dispostos em vidraria que o comporte, sem tampa e deixados em capela, ligada, até
completa evaporacao destes constituintes. Apds a evaporacdo devem ser dispostos na lixeira de
Material Solido Contaminado.

6. Materiais solidos contaminados (luvas ou papéis utilizados na limpeza de material
contaminado, papel filtro, frascos, etc.), devem ser descartados na lixeira metalica identificado
como Material Sélido Contaminado.

7. Toda vidraria quebrada ndo deve ser descartada em lixo comum, e sim na caixa
devidamente identificada, ndo se devendo deixar partes de material fora da capacidade méaxima
desta.

8. Alguns compostos que podem ser descartados no lixo comum, ou se em solugdes,
na pia, contanto que ndo haja NENHUM componente téxico em sua composi¢ao:

* Organicos: agucares, amido, aminodcidos e sais de ocorréncia natural acido citrico e seus
sais (Na, K, Mg, Ca, NH4); acido latico e seus sais (Na, K, Mg, Ca, NH4).

* Inorganicos: Sulfatos, fosfatos, carbonatos: Na, K, Mg, Ca, Sr, Ba, NH4, Oxidos: B, Mg,
Ca, Sr, Al, Si, Ti, Mn, Fe,Co, Cu, Zn, Cloretos: Na, K, Mg, Fluoretos: Ca, Boratos: Na, K, Mg,
Ca.

O Laboratorio de Analises Quimicas dispde das seguintes bombonas:
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Classificacao

Composicao

Toxicidade

Acidos Acidos Inorganicos
Basico Bases Inorganicas
Organico Compostos Carbonicos
Residuos Todos os metais, exceto
Inorgénicos Hg

Metalicos

Residuo Soélido

Contaminado

Soélidos contaminados

com quimicos perigosos

Perfurocortantes

Vidros quebrados

RISCO DE CORTE:
VIDRO QUEBRADO

Lixo contaminado

Residuos solidos com
contaminac¢io quimica

(luvas, papel filtro, ponteiras,

etc.)

LIXO
CONTAMINADO
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Simbologia de Risco

Pictograma Perigo Pictograma Perigo

IRRITANTE TOXICO/PERIGOSO

Risco de corte

@ CORROSIVO RISCO DE CORTE

, PERIGOSO PARA O
INFLAMAVEL
MEIO AMBIENTE

>

VIDRO QUEBRADO/, .
3

Contaminantes

LIXO
CONTAMINADO

quimicos.
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