
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA – UNIPAMPA​
 DIREÇÃO - Campus Sant’Ana do Livramento 

       ​
 CHAMADA INTERNA Nº 01/2025 – SELEÇÃO DE BOLSISTA DE APOIO 

ADMINISTRATIVO 

A Direção do Campus de Santana do Livramento da Universidade Federal do Pampa – 
UNIPAMPA torna pública a abertura de chamada interna para seleção de 01 (um) bolsista 
de apoio administrativo, nos termos da legislação vigente, conforme as disposições a 
seguir: 

1. FINALIDADE 

Selecionar estudante de curso de graduação da UNIPAMPA para atuar como bolsista em 
atividades de apoio administrativo, com carga horária de 20 (vinte) horas semanais, com 
período de 6 meses. 

2. DAS INSCRIÇÕES 

As inscrições estarão abertas no período de 29 a 05 de maio de 2025. O(a) candidato(a) 
deverá enviar a documentação exigida para o e-mail [inserir e-mail institucional], com o 
assunto “Inscrição Bolsa Apoio Gestão 2025”. 

3. REQUISITOS 

●​ Estar regularmente matriculado(a) em curso de graduação da UNIPAMPA;​
 

●​ Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais;​
 

●​ Não ter reprovações por falta no histórico escolar;​
 

●​ Possuir, preferencialmente, experiência em atividades administrativas e/ou 
conhecimento em uso do Sistema Eletrônico de Informações (SEI).​
 

4. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

●​ Currículo atualizado;​
 

●​ Cópia do histórico escolar da graduação;​
 

●​ Comprovantes de certificações em idiomas e/ou comunicação, se houver;​
 

●​ Documentação comprobatória de experiência com atividades administrativas (ex: 
produção de atas, ofícios, editais, cartas e utilização do SEI), se houver.​
 



5. VALOR DA BOLSA 

O valor mensal da bolsa será de R$ 500,00 (quinhentos reais) 

6. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

A seleção será realizada em etapa única, composta por análise documental e entrevista, 
conforme os seguintes critérios: 

Critério Peso (%) 

Histórico escolar (sem reprovações por falta) 10% 

Certificações de idioma e comunicação 10% 

Experiência prévia em atividades administrativas (atas, ofícios, 
SEI...) 

10% 

Entrevista 70% 

As entrevistas serão realizada no dia  7 de maio de 2025, com agendamento por e-mail. 

7. DIVULGAÇÃO DO RESULTADO 

O resultado final será divulgado até o dia 8 de maio de 2025, por meio de e-mail e 
comunicado interno. 

8. DISPOSIÇÕES FINAIS 

Os casos omissos serão analisados pela equipe responsável por esta chamada interna. A 
participação no processo seletivo implica a aceitação plena das condições estabelecidas 
neste edital. 

Sant’Ana do Livramento, 25 de abril de 2025. 

 

 

 Alexandre Vicentine Xavier
Diretor do Campus de santana do Livramento 

mailto:alexandrexavier@unipampa.edu.br
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