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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

CHAMADA INTERNA CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO N.2 1/2024
APOIO A GESTAO ACADEMICA/ADMINISTRATIVA

O Diretor do Campus Santana do Livramento, no uso de suas atribuicOes legais e estatutarias, torna
publica a abertura de processo de selecdo de estagiarios para o desenvolvimento de acbes de apoio a
gestdao académica e administrativa no ambito da Secretaria da Dire¢do.

1. DA FINALIDADE

1.1. A Chamada Interna destina-se a realizacdo de a¢des de apoio a gestdo académica e administrativa no
ambito das Secretaria da Direcdo. Além disso, possui como finalidade o aprimoramento da formacdo do
estudante de graduacdo na darea de gestdo, tema previsto na Resolucdo CONSUNI/UNIPAMPA n.e
29/2011, Titulo IX, das Atividades Complementares de Graduacdo, especificamente no inciso VIl do art.
109: “participacdo em estdgios ndo obrigatdrios com atividades na area cultural, social, artistica e de
gestao administrativa e académica”.

2. DO OBIJETO

2.1. Selecionar estagiarios voluntarios para atuar em agdes de apoio a gestdo académica e administrativa
no dmbito da Secretaria da Direcdo, sob a orientacdo da equipe diretiva.

2.1.1. O quadro de vagas, esta disponivel no Anexo I.

2.2. O estudante selecionado devera cumprir carga horaria semanal de 20 (vinte) horas em atividades
constantes no plano de atividades do estagiario.

3. DO PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

3.1. S3o atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario:

a. auxiliar no planejamento, organizagao e encaminhamento de reunides;

b. elaborar declaracdes, despachos, oficios, ordens de servico no SEl;

c. elaborar relatérios, apresentacgdes, planilhas e graficos;

d. verificar demandas em processos e documentos nos sistemas institucionais (GURI, SEl);

e. Inserir informacgdes no site da Universidade Federal do Pampa referentes a editais, noticias e quaisquer
outros assuntos que demandem a sua publicizagao;

f. participar de reunides, quando necessario, sem prejuizo ao acompanhamento dos componentes
curriculares nos quais esteja matriculado;

g. acompanhar e organizar a¢ées de divulgacdo dos cursos da sua unidade académica;

h. apresentar o relatdrio final das atividades realizadas.
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3.2. O orientador, junto ao estagiario, podera ajustar e/ou complementar seu plano de atividades, desde
gue atendam a finalidade desta Chamada Interna.

4. DOS REQUISITOS E COMPROMISSOS
4.1. O candidato devera:

a. estar regularmente matriculado num dos cursos do campus, em, no minimo, 8 (oito) créditos, salvo
guando:

a.l. for formando;
a.2. for estudante com deficiéncia;

a.3. no semestre vigente ndo forem ofertados créditos suficientes para completar a carga hordria semanal
exigida;

a.4. for aluno ingressante por processo seletivo complementar nas modalidades de reopgdo ou
transferéncia voluntaria.

b. proceder corretamente com a inscricdo, apresentando a documentacdo exigida, quando for o caso;
c. ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas.

d. possuir conhecimentos e habilidades necessdrias de utilizacdo das tecnologias digitais de informacao e
comunicacao;

€. possuir os recursos necessarios - de hardware e software - e acesso a Internet para o desempenho
adequado das suas atribuicoes.

4.2. Sao compromissos do aluno estagiario:

a. cumprir as demandas solicitadas pelo orientador, conforme o plano de atividades do estagiario descrito
no item 3, desta Chamada Interna, observando a carga horaria semanal;

b. ndo divulgar, sem prévia autorizacdao, nenhuma das informagdes compartilhadas e desenvolvidas com a
direcdo.

c. agir baseado nos mesmos preceitos éticos que regem a administracdo publica;
d. demonstrar iniciativa e interesse pela atividade.
4.3. S3o compromissos do orientador:

a. realizar o processo de selecdo dos estagiarios, utilizando o sistema de Gestdo Unificada de Recursos
Institucionais - GURI - incluindo resultados provisério e final, com a devida classificacdo (classificado e
suplentes) e justificativas para os desclassificados;

b. dar ampla divulgacao da sele¢ao, bem como das diferentes etapas;

b.1. obrigatoriamente, a divulgagdo prevista no item 4.3.b., devera dar-se com o envio das informagdes da
etapa para o e-mail institucional do discente candidato, sendo facultada a divulgacdo em outros espacos
digitais;

c. selecionar os estudantes de graduacdo, verificando os requisitos necessarios estabelecidos nesta
Chamada Interna;

d. planejar, supervisionar e orientar a execugao do plano de atividades do bolsista;

e. substituir o estagiario, quando necessario, observando a lista de suplentes da selecdo;

f. apresentar o relatdrio e a avaliagdo das atividades exercidas pelo estagidrio ao término da vigéncia do
estagio ou por motivo de desligamento;

g. prestar informac0es relativas a execucdo da acdo e ao estagiario, sempre que solicitado;

h. manter, sob sua guarda, os documentos relativos a sele¢ao e implementacao do estagio.
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5. DA INSCRICAO E SELECAO

5.1. A inscricdo dos estudantes que desejam concorrer, sera feita através do envio de e-mail para
sec.dir.liviamento@unipampa.edu.br, informando o numero de matricula e a vaga que pretende
concorrer.

5.2. Para a inscricdo, o candidato devera anexar, os documentos exigidos no Anexo | - coluna "Critérios de
Selecdo do Estagiario" -, para a vaga a qual estiver concorrendo.

5.3. Durante o processo de sele¢do, é facultado ao orientador, em caso de necessidade, solicitar dos
concorrentes ao estagio documentos e informacdes complementares.

5.4. E de responsabilidade do orientador verificar os requisitos dos estagiarios - item 4.1., desta Chamada
Interna -, durante o processo de selecao.

5.4.1. Os candidatos que ndo atenderem aos requisitos descritos no item 4.1., desta Chamada, serao
desclassificados.

5.5. E de responsabilidade do orientador dar publicidade a lista de inscricdes homologadas, aos horarios
de entrevistas - quando este for um critério de selecdo -, aos resultados provisério e final do processo de
selecdo, contendo nota de cada critério de avaliacao.

5.6. Os resultados provisdrio e final deverdo ser publicados por ordem de classificacdo, para que, caso
necessario, seja realizada a devida substituicdo do estagiario.

5.7. Os recursos interpostos pelos candidatos deverao ser remetidos via GURI, na drea do candidato, para
analise do Conselho do Campus.

6. DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO E DOS CERTIFICADOS

6.1. E responsabilidade do orientador apresentar o relatério final de atividades do estagidrio ao término
da vigéncia do estdgio.

6.2. Cabe a Direcao a emissdo de certificados ao estagidrio e orientador.

6.3. Os certificados serdo disponibilizados exclusivamente por meio eletronico, mediante aprovacdo do
relatério de atividades do estagidrio.

7. DO CRONOGRAMA

Periodo de inscrigdes De 09 a 15/4/2024
Periodo de selecdo dos estagiarios Até 18/4/2024
Divulgacdo do resultado provisorio 19/4/2024
Interposicdo de recursos (via e-mail) 22 e 23/4/2024
Divulgacdo do resultado final 24/4/2024

Inicio das atividades do estagiario 25/4/2024

Final das atividades do estagiario 20/12/2024

Data limite para entrega do relatério de atividades do estagiario | 31/1/2025

8. DISPOSICOES FINAIS

https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1544460&infra...

3/4


mailto:sec.dir.livramento@unipampa.edu.br

05/04/2024, 11:40 SEI/UNIPAMPA - 1412219 - ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA

8.1 A participacdo do candidato nesta selecdo implicara em ciéncia e aceitacdo das condicOes
estabelecidas nesta Chamada Interna, das quais ndo poderd alegar desconhecimento.

8.2. E responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e dos prazos
estabelecidos nesta Chamada Interna, bem como de eventuais alteragdes referentes ao processo seletivo.

8.3. Casos omissos a esta Chamada Interna serdo analisados pelo Conselho de Campus.

Santana do Livramento, 05 de abril de 2024.

Alexandre Vicentine Xavier
Diretor do Campus de Santana Livramento

Anexo 1 - Quadro de Vagas e Critérios de Selecao dos Estagiarios

Local Orientador E-mail Institucional do Orientador | Vagas Critérios de Selecdo
Secretaria da Alexandre

Direcao Vicentine Xavier

Entrevista (50%) e avaliacdo do

alexandrexavier@unipampa.edu.br 1 histérico académico (50%).

eil Assinado eletronicamente por ALEXANDRE VICENTINE XAVIER, Diretor(a) Campus Santana do
e | = -

S - L‘lly Livramento, em 05/04/2024, as 11:38, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as
eletrénica normativas legais aplicaveis.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1412219 e
o cédigo CRC 19F06FC1.

Referéncia: Processo n° 23100.005918/2024-06 SEIn® 1412219
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