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O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuições legais e estatutárias, inclui no Edital nº 64, de 15 de fevereiro de 2024,
publicado no Bole�m de Serviço Eletrônico em 15 de fevereiro de 2024, Edital de inscrição para par�cipação no Programa de Gestão e Desempenho
para servidores efe�vos do Sistema de Bibliotecas SISBI), nos termos da Portaria/GR Nº 1.711, de 30 de setembro de 2022, a seguinte tabela de
a�vidades:

ANEXO I

LISTA DE ATIVIDADES

(...)

Setor A�vidade
Descrição das

SubTarefas (p/ o
sistema)

Faixa de
Complexidade

Parâmetro
para definição

de Faixa de
Complexidade

Tempo de
execução

para
presencial
por mês

Tempo de
execução

para
teletrabalho

por mês

Entrega
esperada   

EDUnipampa Operacionalizar
o Sistema de
Bibliotecas

- Recepção das
submissões de

obras e
verificação da
documentação

enviada e
adequação dos

arquivos dos
originais (texto e

imagens) aos
requisitos
técnicos;

- Elaboração de
estudos de

viabilidade de
produção e

publicação de
obras impressas;

-
Encaminhamento
das submissões
para análise do

Conselho
Editorial;

- Interlocução
junto ao Conselho

Editorial e os
Pareceristas ad
hoc, a par�r do

encaminhamento
de comunicados,
documentos ou

outras
informações, via
processo no SEI

ou e-mail.

- Gestão do fluxo

Muito alta

Al�ssimo
esforço

intelectual e
muito alto
volume de
trabalho

40 40

-
Gerenciamento

de relatórios
- Documentos,
relatórios ou
estudos de
viabilidade

técnica
elaborados
- Manuais e

guias
atualizados e

publicados
- Reuniões e

Eventos
organizados

- Atas
elaboradas e

assinadas
- Dados

enviados
- Atendimento

ou
gerenciamento

realizado
- Página da

Editora
atualizada;
- Posts com

No�cias,
informes, e

divulgações de
a�vidades e

obras
publicados na
página e sites

de redes
sociais da

Editora
- Obra

publicada na

Teletrabalho
Integral

Alta Grande
esforço

intelectual e
volume

Elevado de
trabalho

32 32
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de produção
editorial com o

acompanhamento
das a�vidades de
revisão textual,
diagramação,
catalogação,

publicação em
repositório e

divulgação das
obras;

- Recebimento,
Tramitação,

elaboração de
pareceres de

processos
administra�vos
recebidos pela

Editora

- Atualização e
Gerenciamento
da Página e sites
de Redes Sociais

da Editora;

- Criação de
conteúdo para
página e redes

sociais da Editora;

- Proposição e
efe�vação de
a�vidades de

Capacitação sobre
o processo de
editoração e

publicação de
obras;

- Proposição e
organização de
eventos e ações
para divulgação

das obras;

- Elaboração de
instrumentos de

avaliação dos
processos

editoriais e das
obras publicadas;

- Elaboração de
relatórios sobre
as a�vidades da

Editora e as obras
publicadas;

- Atualização de
manuais e

materiais de
apoio

- Atender aos
usuários por e-

mail ou telefone

página da
Editora ou

repositório;
- a�vidade de
capacitação
realizada;
- Evento

presencial ou
online para

divulgação de
obra realizado;
- Instrumentos

de avaliação
aplicados;

Médio

*Médio
esforço

intelectual
e/ou volume

Médio de
trabalho

16 16

Baixa

Baixo esforço
intelectual e

volume
reduzido de

trabalho

4 4

Muita baixa

Muito baixo
esforço

intelectual e
baixíssimo
volume de
trabalho

1 1

 

 

Bagé, 22 de fevereiro de 2024.

 

Edward Frederico Castro Pessano



Reitor

 

Assinado eletronicamente por EDWARD FREDERICO CASTRO PESSANO, Reitor, em 22/02/2024, às 14:36, conforme horário oficial de Brasília, de
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