Boletim de Servigo Eletronico em 24/11/2020

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

EDITAL N2 345/2020

SELECAO DE TUTORES DE APOIO A DISTANCIA PARA O CURSO DE ADMINISTRAGAO PUBLICA
UAB/UNIPAMPA

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias, torna
publica a abertura de inscrigdes para a sele¢do de tutores para atuarem junto ao curso de Administragdo
Publica (bacharelado), na modalidade a distancia, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil -
UAB, observadas as disposi¢cdes contidas neste Edital, bem como as normas estabelecidas na Lei n?
11.273, de 06 de fevereiro de 2006, na Portaria CAPES n? 183, de 21 de outubro de 2016, na Portaria
CAPES n? 15, de 23 de janeiro de 2017, Instrucdao Normativa n? 2, de 19 de abril de 2017 e na Portaria
CAPES n2 102, de 10 de maio de 2019.

1. DAS DISPOSICGES PRELIMINARES
1.1. A presente selecdo de tutor(a) sera regida por este Edital e executada pela UNIPAMPA.

1.2. Destina-se ao provimento de vagas existentes e a formacdo de cadastro de reserva para as vagas que
surgirem no decorrer do prazo de validade deste Edital, de acordo com a necessidade e o interesse do
Curso, a contar da data de publica¢do dos resultados.

1.3. O tutor(a) selecionado atuara em atividades tipicas de tutoria a distancia no curso objeto deste
edital.

1.4. O tutor(a) selecionado por este edital atuara com carga hordria de 20 horas semanais junto ao curso
que se inscreveu.

1.5. Os horarios serdo definidos de acordo com as necessidades especificas do Curso e poderdo incluir
horarios noturnos, sabados e atendimentos online.

1.6. De acordo com o art. 52 da Portaria CAPES N2 183, de 21 de outubro de 2016 serd vedado o
pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir bolsas cujo pagamento tenha por
base a Lei N2 11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela CAPES, CNPg ou FNDE, exceto quando
expressamente admitido em regulamentacdo prépria. E vedado ainda o recebimento de mais de uma
bolsa do Sistema UAB, referente ao mesmo més, ainda que o bolsista tenha exercido mais de uma fungao
no ambito do Sistema UAB.

1.7. O(a) candidato(a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendacdes
estabelecidas sera automaticamente eliminado desta selecdo.

1.8. Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do contelddo deste edital e acata na integra
suas disposigoes.

1.9. O presente Processo Seletivo terd validade de 04 (quatro) anos.

2. DAS VAGAS

2.1. Serd ofertado cadastro reserva (CR) para tutoria junto ao Curso de Administra¢cdo Publica do Campus
de Santana do Livramento.



2.2. No caso de aumento de vagas, desisténcia ou desempenho considerado insuficiente de um tutor
titular, a vaga sera destinada ao suplente.

3. DOS REQUISITOS BASICOS

3.1. Possuir titulo minimo de Graduagdo em Gestdao Publica, Administragdo Publica, Administragao,
Ciéncias Contdbeis, Ciéncias Econdmicas.

3.2. Ter experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério em quaisquer dos niveis de ensino (Portaria
CAPES/MEC n° 183/2016 e n?15/2017).

3.2.1. Estdgios a docéncia realizados durante o curso de pds-graduac¢ao ndo serdao considerados como
experiéncia no Magistério.

3.2.2. Monitoria ndo sera considerada como experiéncia no Magistério.

3.3. Ter disponibilidade de 01 (um) turno (matutino e/ou vespertino e/ou noturno) para atuacdo,
totalizando uma carga-horaria total de 20 (vinte) horas semanais.

3.4. Ter conhecimento e habilidade na utilizagdo da internet e ferramentas tecnoldgicas da informagao e
da comunicagao.

3.5. Ndo poderdo atuar no ambito da UAB/CAPES, os servidores em afastamento parcial ou total, ou
licenga, com 6nus e servidores que estejam afastadas das suas fun¢des com uso de substituto, conforme
previsto na Lei no 8.745, de 9 de dezembro de 1993.

4. DO CARGO

4.1. Cargo: Tutor(a).

4.2. Descricdo das atividades: tutoria em curso académico em nivel de Graduacao.
4.3. Regime de trabalho: 20 horas semanais.

4.4, Periodo de atuacdo: conforme necessidade do curso.

4.5. A remuneracdo serad realizada através de bolsas mensais no valor de RS 765,00 (setecentos e
sessenta e cinco reais), conforme pardmetros da Portaria CAPES n? 183, de 21 de outubro de 2016.

5. DAS INSCRICOES

5.1. A inscricdo sera gratuita e ocorrerd em formulario eletrénico disponibilizado via internet, no
endereco https://guri.unipampa.edu.br/psa/processos/, no periodo definido no cronograma deste edital.

5.2. Ainscrigdo via Internet sera a Unica modalidade aceita para participar da selecdo para a tutoria.

5.3. No momento da inscri¢do, o candidato autodeclara ter pleno conhecimento do presente edital, bem
como, a veracidade das informagdes prestadas, observando o estabelecido no art. 299 do Decreto-Lei
N2 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cédigo Penal).

5.4. Os documentos exigidos para a inscricao (descrito no item 6 deste edital) deverdo ser anexados no
momento da inscricdo no formato digital Portable Document Format (PDF), com excecdo da planilha de
pontuacdo do curriculo que devera ser anexada preenchida em formato Excel (Modelo disponibilizado no
site https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/).

5.5. O candidato que ndo anexar a documentacdo no prazo da inscricdo sera desclassificado, sendo que, a
Universidade nao se responsabiliza por falta de documentos ou dificuldade de envio dos arquivos.

6. DA DOCUMENTACAO

6.1. A documentacao devera ser anexada em cdpia simples no momento da realizagao da inscricdao no
formato digital Portable Document Format (PDF), com exce¢do da planilha de pontuagdo do curriculo que



deverd ser anexada preenchida em formato Excel (Modelo disponibilizado no site
https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/). Sdo necessarios os seguintes documentos:

6.1.1. documento de identidade com foto (RG — carteira de identidade, CNH — carteira nacional de
habilitacdo, CTPS — carteira de trabalho e previdéncia social, passaporte, carteira de conselho profissional
ou carteira de identidade militar);

6.1.2. diploma (frente e verso) em nivel superior expedido por Instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC ou Conselho Estadual de Educagao;

6.2.3. documento comprobatodrio de experiéncia minima de 01 (um) ano de magistério em quaisquer dos
hiveis de ensino;

6.1.4. comprovante de residéncia atualizado no nome do candidato ou autodeclaragdo de residéncia,
conforme previsto na Lei n. 7.115/1983;

6.1.5. comprovantes da pontuacdo preenchida na planilha de pontuacdo do curriculo;

6.1.6. certificado de reservista, quando for o caso. Estdo isentos os candidatos acima de 45 anos de idade,
conforme previsto no Decreto de n© 93.670, de 09 de dezembro de 1986;

6.1.7. planilha de pontuacdo do curriculo preenchida em formato Excel, conforme modelo disponibilizado
no site https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/.

6.2. E responsabilidade exclusiva do candidato apresentar a documentacdo exigida.

6.3. A prestacao de informacdes falsas, apuradas a qualquer tempo, e garantido o amplo direito de defesa
do candidato, ensejara o cancelamento da participacdo neste edital, com efeito de perda da bolsa,
ressarcimento das bolsas recebidas em virtude deste processo e sem prejuizo das demais medidas
judiciais cabiveis.

6.4. Apds o retorno das atividades presenciais, no prazo de até 05 (cinco) dias, os candidatos classificados
deverdo apresentar para comissdao de selecdo no campus proponente, copia fotostatica simples (xerox)
acompanhada do original ou cépia fotostatica autenticada em cartério em caso de ndo apresentar o
documento original, dos documentos enviados via Internet no momento da inscrigdo.

6.5. Caso a documentagao apresentada nao condiga com a documentagao postada na inscrigdo e com a
pontuacdo informada na planilha de pontuacdo de curriculo (disponibilizada no site
https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/), a pontuacdo e a classificagdo do candidato poderdo ser
revistas. Em caso da pontuacdo revista ndo ser suficiente para manter sua classificacdo, o candidato sera
desligado da UAB e tera que devolver as bolsas recebidas.

7. DAS HOMOLOGACOES

7.1. A homologac¢do das inscricdes depende do preenchimento, por parte do candidato, de todos os
requisitos constantes no item 3, bem como da entrega de todos os documentos previstos no item 6.

7.1.1. No momento da homologacdo, o candidato devera estar com o CPF e a comprovacgdo da quitacdo
eleitoral em situagdo regular.

7.1.2. Para comprovacao da situacdo cadastral do CPF, a instituicdo consultara o Comprovante de
Situacdo Cadastral no CPF, expedido pela Receita Federal do Brasil, disponivel no endereco:
https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp.

7.1.3. Para comprovacao do titulo eleitoral, a instituicdo consultara a pagina do Tribunal Superior
Eleitoral, disponivel no endereco:

http://www.tse.jus.br/eleitor/titulo-e-local-de-votacao/titulo-e-local-de-votacao.

7.1.4. Para comprovacgdo da quitacdo eleitoral, a instituicdo consultard a pagina do Tribunal Superior
Eleitoral, disponivel no endereco:

http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral.



7.2. A relacdo dos candidatos cujas inscricGes forem homologadas serd publicada no endereco
eletrénico https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/, conforme cronograma estabelecido no item
15 deste edital.

7.3. O prazo para recursos da publicacdo das inscricdes homologadas devera ser realizada em até 2 (dois)
dias Uteis ap6s a divulgacdo da homologagao.

7.4. O recurso deverd ser enviado para o e-mail processoseletivouab@unipampa.edu.br, conforme o
preenchimento e envio do modelo de formulario de interposi¢ao recurso presente no Anexo |I.

7.5 N3o serdo recebidos recursos fora do prazo e pedido de inser¢cdo de documentos obrigatdrios para a
inscri¢ao.

7.6 N3o serdo aceitos pedidos de revisdo das decisdes de recurso.

8. DA SELECAO

8.1. A selecdo dos tutores sera efetuada por uma Comissdo de Selecdo, designada pela Coordenacdo do
Curso, realizada mediante duas etapas: Prova de Titulos (classificatdria) e Avaliacdo Oral da Trajetdria
Académica/Profissional (eliminatdria), que comprovem as capacidades para desempenho das atividades
tutoriais.

8.1.1. Primeira Etapa: a comissdao de selecdo verificard a titulagdo e a afinidade com a area de
conhecimento do curso, conforme planilha de pontuacdo do curriculo constante no site
https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/.

8.1.2. Avaliacdo Oral da Trajetéria Académica/Profissional: a Comissdo de Selecdo realizard uma prova
oral para avaliar a trajetoria académica e profissional de forma online, pela plataforma Google Meet, com
os candidatos aprovados na primeira etapa. Serd atribuida uma pontuacdo variando de O (zero) a 100
(cem) pontos para cada critério explicitado no quadro a seguir:

CRITERIO PONTUACAO
Conhecimento na area do Curso 30 pontos
Conhecimento em tutoria 20 pontos
Comunicacgdo interpessoal 10 pontos
Disponibilidade de tempo 20 pontos
Conhecimentos informatica 20 pontos
TOTAL 100 Pontos

8.1.2.1. A data e hordrio de cada candidato e o link de acesso a sala da avaliagdo oral serdo publicados no
endereco eletronico https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/, conforme cronograma definido no
item 15 deste edital.

8.1.2.2. Os candidatos classificados deverdo apresentar em até 05 (cinco) dias apods a retomada das
atividades presenciais para comissao de selecdo no campus proponente, cépia fotostatica simples (xerox)
acompanhada do original ou copia fotostatica autenticada em cartério em caso de ndo apresentar o
documento original. Caso o candidato classificado ndo apresente a documentacgdo, conforme item 6.4, o
mesmo sera desligado da UAB/UNIPAMPA.

9. DA CLASSIFICAGAO

9.1. A classificacdo dos candidatos dar-se-a nominalmente, em ordem decrescente de nota, levando-se
em consideracdo a média aritmética dos pontos obtidos na na primeira e segunda etapa.



9.2. Para a aprovacdo, o candidato deverd obter pontuacdo igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos;

9.3. Em caso de empate na pontuacdo entre os candidatos, o desempate dar-se-a observando,
isoladamente e em ordem decrescente, os seguintes critérios:

a) maior idade;
b) maior pontuagdo na Etapa de Analise do Curriculo;

¢) maior pontuagdo em pratica tutoria.

10. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

10.1 A lista dos candidatos selecionados, acompanhada da classificacdo e da pontuacdo, sera divulgada
no endereco eletrdnico https://sites.unipampa.edu.br/prograd/tutores/.

10.2. O cronograma da divulgacao dos resultados encontra-se no item 15 deste Edital.

10.3. O tutor selecionado devera contatar a Coordenacdo do Curso em 05 (cinco) dias Uteis através do e-
mail uab@unipampa.edu.br, a contar da publicacdo do resultado final. Caso ndo compareca nesse
periodo, sera chamado o préximo candidato classificado, que terd o mesmo prazo para assumir o cargo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Do resultado da etapa 1 e 2 do processo seletivo, cabera recurso a Comissdo de Selecdo, no prazo
de 02 (dois) dias Uteis apods a divulgacdo do resultado provisério.

11.2. O recurso sera interposto pelo candidato, sendo requisitos essenciais para apreciacao do recurso,
gue esteja assinado e fundamentado com as razdes da irresignacdo, conforme preenchimento e envio do
modelo presente no Anexo | para o e-mail processoseletivouab@unipampa.edu.br.

11.3. N3o serdo recebidos recursos fora do prazo.

11.4. Nao serdo aceitos pedidos de revisdo das decisdes de recurso.

12. DO CADASTRAMENTO COMO BOLSISTA CAPES E DO VALOR DA BOLSA DE TUTORIA

12.1. O candidato selecionado devera comprometer-se a realizar a capacitacdo em tutoria, no prazo a ser
estabelecido pela UNIPAMPA.

12.2. Os tutores selecionados que vierem a assumir a funcdo de tutoria fardo jus a bolsa mensal de
tutoria, concedida para atuacdo em atividades tipicas de tutoria desenvolvidas no ambito do Sistema UAB
durante o periodo do contrato, no valor de R$765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) conforme
Portaria CAPES n? 183, de 21/10/2016, Portaria CAPES n2 15, de 23 de janeiro de 2017, Instrucdo
Normativa n? 2, de 19 de abril de 2017 e na Portaria CAPES n2 102, de 10 de maio de 2019.

13. DAS ATRIBUICOES

13.1. Mediar a comunicagdo de conteudos entre o professor e o cursistas.

13.2. Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso.

13.3. Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes.

13.4. Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes.

13.5. Colaborar com a coordenacdo do curso na avaliacdo dos estudantes.

13.6. Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela Instituicdo de Ensino.

13.7. Elaborar relatdrios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenadoria de
tutoria.



13.8. Participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do professor responsavel.

13.9. Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar retorno as
solicitacGes dos cursistas no prazo maximo de 24 horas.

13.10. Apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades presenciais nos polos, em
especial na aplicagdo de avaliagdes.

13.11. Os tutores deverdo, obrigatoriamente, participar das atividades de capacitagdao continuada
durante todo o periodo de atuacao.

13.12. As atividades do tutor ocorrerdo de acordo com o cronograma estabelecido pela coordenagdo do
Curso.

14. DO DESLIGAMENTO DO CURSO

14.1. O tutor que solicitar desligamento, deixa de receber, automaticamente, a bolsa concedida pela
UAB/CAPES.

14.2. Os tutores poderdo ser desligados do curso, garantida a ampla defesa e contraditéria, pelos
seguintes motivos:

a) ndo aprovacgao no curso de capacitacdo de tutores;

b) término do contrato e ndo renovacao;

¢) indisciplina do tutor em relagdo ao cumprimento de horarios e de atividades inerentes ao cargo;
d) desrespeito com colegas, alunos, professores e coordenagdo do curso/polo;

e) reducdo do numero de bolsistas aprovados pela DED/CAPES;

f) irregularidade na documentacdo ou cadastro.

15. DO CRONOGRAMA
15.1. Publicagdo do edital: 26/11/2020.
15.2. Periodo de inscri¢des: de 27/11/2020 a 08/01/2021 até as 12 horas no horario de Brasilia.

15.3. Prazo de envio da lista de inscrigdes homologadas pela comissao (apoio e sele¢do) para a Divisdao de
Processos Seletivos (DPS): até 13/01/2021.

15.4. Divulgacdo da lista de inscricdes homologadas: 15/01/2021.
15.5. Periodo para recursos da homologacdo: até 19/01/2021.

15.6. Prazo de envio da lista de inscricdes homologadas pds-recursos e da lista com data/horario da
avaliacdo oral da trajetdria académica/profissional (segunda etapa) pela comissdo (apoio e selecdo) para
a DPS: até 01/02/2021.

15.7. Divulgacdo da lista de inscricdes homologadas pds-recursos: 03/02/2021.

15.8. Divulgacdo da lista com data/hordrio da avaliacdo oral da trajetdria académica/profissional
(segunda etapa): 03/02/2021.

15.9. Realizag¢do da avalia¢do oral da trajetdria académica/profissional: 22/02/2021 a 26/02/2021.

15.10. Prazo de envio do resultado provisorio pela comissdo (apoio e selecdo) para a DPS: até
01/03/2021.

15.11. Divulgacdo do resultado provisorio da primeira e segunda etapa da selecdo: 02/03/2021.
15.12. Periodo para recursos: até 04/03/2021.
15.13. Prazo de envio do resultado final pela comissdo (apoio e sele¢do) para a DPS: até 10/03/2021.

15.14. Divulgac¢do do resultado final: a partir de 12/03/2021.



16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. Ndo é permitido o recebimento de mais de uma bolsa concomitantemente (exceto bolsistas de
mestrado e doutorado CAPES/CNPq, segundo Portaria Conjunta CAPES/CNPqg/No 01, de 12 de dezembro
de 2007, e o Programa de Pds-Graduacdo tenha previsto no seu regimento interno).

16.2. Informacdes adicionais poderdo ser obtidas por meio do e-
mail processoseletivouab@unipampa.edu.br.

16.3 Este edital é regulado pela Portaria da CAPES n9. 183, de 21 de outubro de 2016, n2 15 de 23 de
janeiro de 2017, Instrucdao Normativa, n2 2, de 19 de abril de 2017 e na Portaria CAPES n? 102, de 10 de
maio de 2019. A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicara desclassificacdo
do(a) candidato(a) a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

16.4 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso, em articulacdo com as
coordenacdes UAB/UNIPAMPA.

Bagé, 24 de novembro de 2020.

Roberlaine Ribeiro Jorge

Reitor
ANEXO |
MODELO DE FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

(DA HOMOLOGAGAO E DO RESULTADO PROVISORIO)

Modelo de formulario para interposicdo de recurso contra decisdo relativa a sele¢dao de candidatos
para a Selegao de Tutor a distancia para o Curso de Administragao Publica - Bacharelado

RECURSO CONTRA DECISAO RELATIVA ( ) AHOMOLOGAGAO OU (_).RESULTADO PROVISORIO DA SELECAO
DE CANDIDATOS, referente ao EDITAL N2 /2020 da Pro-reitoria de Graduacdo da Universidade
Federal do Pampa - UNIPAMPA

Eu, , portador(a) do documento de identidade n?
, inscrito(a) no CPF: , apresento recurso junto a esta
Pré-reitoria contra decisao da Comissao de Selecao.

A decisdo objeto de contestacao é:

(explicitar a decisdo que estd contestando)

Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sdo:




Assinatura do candidato

eil Documento assinado eletronicamente por ROBERLAINE RIBEIRO JORGE, Reitor, em 24/11/2020, as
L

At [El| 14:38, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de
eletrénica 8 de outubro de 2015.

> A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i1 . .
4o+ https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?

[F2 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0409068 e
0 cédigo CRC FD2D6526.

Referéncia: Processo n® 23100.015449/2020-00 SEI n° 0409068



