Boletim de Servigo Eletronico em 01/12/2023

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
Universidade Federal do Pampa

INSTRUGAO NORMATIVA UNIPAMPA Ne 10, 29 DE NOVEMBRO DE 2023

Dispde sobre a implantagdo do banco de horas na Fundagdo Universidade Federal do Pampa.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias, e

CONSIDERANDO:

- 0 contido no artigo 19, da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com a reda¢do dada pela Lei n? 8.270, de 17 de dezembro de 1991, regulamentado pelo
Decreto n2 1.590, de 10 de agosto de 1995 e pelo Decreto n2 1.867, de 17 de abril de 1996 e na Instrugdo Normativa n2 02 de 12 de setembro de 2018, publicada em
13 de setembro de 2018, alterada pela Instrugdo Normativa n2 34 de 17 de novembro de 2023, publicada em 20 de novembro de 2023, pela Secretaria de Gestdo de
Pessoas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar e implantar o banco de horas para execucdo de tarefas, projetos, programas, entre outros servigos que siao de relevancia para a institui¢do.

§ 1° Nas situagdes de que trata o caput, serdo computadas como crédito as horas excedentes realizadas além da jornada regular do servidor e as ndo trabalhadas como
débito, contabilizadas no sistema eletronico de apuragdo de frequéncia disponibilizado pelo Orgdo Central do SIPEC.

§ 2° A permissdo para realizagdo de banco de horas ¢ facultada a chefia imediata e se dara em fungdo da conveniéncia, do interesse e da necessidade do servigo, nao se
constituindo direito do servidor.

§ 3° O controle do banco de horas seré integrado ao sistema de controle eletronico de frequéncia adotado pela Fundagdo Universidade Federal do Pampa.
§ 4° Para fins de aferigdo do banco de horas, o sistema de controle eletronico diario de frequéncia disponibilizara:
I - compensagdo automatica do saldo negativo de horas apurado com o saldo positivo existente no banco de horas; e

11 - consulta do quantitativo de horas acumuladas.

Art. 2°. As horas excedentes a jornada diaria devem ser prestadas no interesse do servigo e computadas no banco de horas, de forma individualizada, mediante prévia e
expressa autorizagdo da chefia imediata, observados os seguintes critérios:

I - as horas de trabalho excedentes a jornada diaria ndo serdo remuneradas como servigo extraordinario;

II - a chefia imediata devera previamente, por meio do sistema eletronico de frequéncia, informar os servidores autorizados a realizagdo das horas excedentes para
inser¢do em banco de horas;

III - as horas armazenadas ndo poderdo exceder:
a) 2 (duas) horas diarias;
b) 40 (quarenta) horas no més; e

¢) 100 (cem) horas no ano civil.

Art. 3°. A utilizagdo do banco de horas dar-se-4, obrigatoriamente, mediante prévia e expressa autorizagdo da chefia imediata, observados os seguintes critérios:
I - as horas acumuladas em folgas a usufruir estdo condicionadas a0 maximo de:
a) 24 (vinte e quatro) horas por semana; e

b) 40 (quarenta) horas por més.

Art. 4° As horas acumuladas deverao ser usufruidas até o exercicio civil seguinte ao da aquisigdo do direito.

Paragrafo tnico. O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado por igual periodo, por necessidade do servigo devidamente justificada pela chefia imediata.

Art 5°. Compete a chefia imediata elaborar escala de acimulo e usufruto do banco de horas garantindo o atendimento ao publico, assegurando a integral preservagéo e
funcionamento dos servigos considerados essenciais.

Paragrafo tnico. A escala de revezamento devera observar o quantitativo de servidores em exercicio, considerando as licengas e afastamentos vigentes, de forma que, em
sua totalidade, seja garantida a manutengdo de no minimo 50% da forga de trabalho.

Art. 6°. E vedada a convocagdo de servidor para a realizacio das horas excedentes em horario noturno, finais de semana, feriados ou pontos facultativos, salvo por
convocagao justificada pela autoridade maxima da unidade, ou, ainda, em razio da propria natureza da atividade.



Art. 7°. Compete ao servidor que pretende se aposentar, ou se desligar do 6rgdo ou entidade informar data provéavel a chefia imediata, visando usufruir o periodo
acumulado em banco de horas.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses contidas no caput, o servidor podera utilizar o montante acumulado em um periodo tnico.

Art. 8°. Salvo nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, devidamente justificados pela autoridade competente, a utilizagdo do banco de horas
ndo devera ser concedida:

I - ao servidor que tenha horario especial, nos termos do art. 98 da Lei n° 8.112, de 1990;

IT - ao servidor que cumpra jornada de trabalho de 6 (seis) horas dirias e de 30 (trinta) horas semanais, nos termos do art. 3° do Decreto n® 1.590, de 10 de agosto de
1995,

III - ao servidor que acumule cargos, cuja soma da jornada regular e a do banco de horas ultrapasse o total de 60 (sessenta) horas semanais; e
IV - ao servidor ocupante de cargo de técnico de radiologia.

Paragrafo tnico. O banco de horas nio sera permitido ao servidor que faga jus a percepgéo do Adicional por Plantdo Hospitalar, de que trata o art. 298 da Lei n® 11.907,
de 2 de fevereiro de 2009, referente a mesma hora de trabalho

Art. 9° As horas excedentes contabilizadas no Banco de Horas, em nenhuma hipotese, serdo caracterizadas como servigo extraordinario ou convertidas em pecunia.

Art. 10 Esta Instrugdo Normativa ndo se aplica aos servidores que participam do Programa de Gestao e Desempenho, independentemente da modalidade adotada por
aqueles.

Art. 11 Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2024.

Bagé, 29 de novembro de 2023.
Roberlaine Ribeiro Jorge

Reitor

Assinado eletronicamente por ROBERLAINE RIBEIRO JORGE, Reitor, em 01/12/2023, as 09:18, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais
aplicaveis.
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