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Boletim de Servigo Eletronico em 24/12/2021

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

INSTRUGCAO NORMATIVA UNIPAMPA Ne 34, 23 DE DEZEMBRO DE 2021

Estabelece os procedimentos internos para os acordos de cooperagao
para estagio internacional de discentes de graduac¢do, no ambito da

Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes,
a Resolucdo n? 29, de 28 de abril de 2011, que estabelece as Normas Basicas de Graduac3o, a Resolucdo

n2 329, de 4 de novembro de 2021, que aprova as normas de estagio, e a Resolu¢do n2 197, de 26 de
abril de 2018, que estabelece o Plano Institucional de Internacionalizacdo da UNIPAMPA,

RESOLVE estabelecer os fluxos internos para os acordos de cooperacdo para estagio internacional de
discentes de graduacdo, no ambito da UNIPAMPA.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - solicitante de abertura de processo para acordo de cooperagdo para estagio internacional:
0 campus interessado, através do coordenador do curso ou coordenador académico ou diretor
do campus;

Il - responsavel pelo recebimento da solicitagao e tramitagao dos processos: a DAIINTER; e

lll - concedente de estagio: a instituicdo de ensino superior (IES) internacional ou empresa estrangeira,
com sede no exterior.

Art. 22 Os estagios realizados no exterior seguirdo os procedimentos previstos nas Resolucdes
n2 29/2011 e 329/2021, que regulamentam os estagios dos cursos de graduacdo da UNIPAMPA, no que
couber e no projeto pedagdgico de curso (PPC).

Art. 32 Para realizacdo de estagio no exterior, obrigatério ou n3o obrigatdrio, é necessaria a celebracio
de termo de compromisso de estagio (TCE), sendo facultado firmar acordo de cooperacado, conforme Lei

n2 11.788, de 2008.

§ 12 O acordo de cooperacdo serd realizado somente nos casos em que for exigido pela parte
concedente do estagio.

§ 22 0 acordo de cooperacido n3o substitui a exigéncia do TCE.

§ 32 Estagios realizados no exterior devem, obrigatoriamente, ser precedidos pelos TCE e pelo plano de
atividades, com acompanhamento pelo orientador de estagio por meio da ficha indicada pela instituicao
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estrangeira, bem como a apresentacdo de relatérios das atividades e a atencdo aos demais requisitos
necessarios para viabilizacdo e cumprimento do estagio.

Art. 42 Nos casos em que for exigido pela parte concedente do estagio, o acordo de cooperacdo devera,
necessariamente, estar formalizado antes do inicio das atividades.

Paragrafo unico. Devera ser utilizado o modelo de acordo de cooperagao disponibilizado pela UNIPAMPA,
podendo ser empregado modelo da parte concedente, desde que aprovado pela Procuradoria Federal
junto a UNIPAMPA.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO
E FORMALIZACAO DO ACORDO DE COOPERACAO

Art. 52 Para solicitacdo do acordo de cooperacdo, devera ser aberto processo no Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) da UNIPAMPA, do tipo DAIINTER —ESTAGIO INTERNACIONAL, com a seguinte
documentacdo anexa:

| - oficio da Coordenacdo de Curso, com a ciéncia do coordenador académico ou diretor de campus, com
solicitacdo de assinatura do acordo de cooperacao para estagio internacional;

Il - ata de aprovacdo no Conselho do Curso;

[Il - carta de intengGes entre a empresa ou IES (com justificativa da solicitacdo) e a UNIPAMPA;
IV - documento do representante legal da empresa ou IES;

V - documento de designacdo do representante legal;

VI - cépia do regimento/estatuto/contrato social/outro;

VIl - dados da empresa ou instituicio de ensino: nome do representante legal, n? da carteira de
identidade e enderego;

VIl - cépia da carteira de identidade do representante legal e e-mail; e

IX - formulario de cadastro participe — estdgio internacional.

Art. 62 E de responsabilidade da DAIINTER:
| - providenciar a traducdo dos documentos em espanhol ou inglés;

Il - encaminhar o processo para o Comité Estratégico para andlise da proposta quanto a conformidade
com as metas do PDI e com os possiveis riscos externos a Universidade;

[ll - apods parecer favoravel do Comité Estratégico, encaminhd-lo para andlise do Conselho Universitario
(CONSUNI); e

IV - apds aprovacdao do CONSUNI, enviar o acordo para assinatura do concedente e, posteriormente, para
o Reitor da UNIPAMPA.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 O campus solicitante é a instancia responsdvel pela comunicac3o, articulacdo e por informacdes
referentes as instituicbes de ensino ou empresas estrangeiras com as quais se pretende firmar o acordo
de cooperacao.

Art. 82 Compete ao setor responsavel pelos estdgios nos campi orientar os estudantes e servidores sobre
a formalizagao e a documentagao necessaria para solicitacdo de acordos de cooperagdo para estagios no
exterior;
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Art. 92 O acordo de cooperacdo tera validade de 5 (cinco) anos a contar da data da assinatura do Reitor,
podendo ser renovado mediante ajuste de implementa¢dao bem como ser rescindido a qualquer tempo,
por solicitacdo de qualquer das partes, desde que comunicado por escrito com 30 (trinta) dias de
antecedéncia da data que pretenda a rescisdo, sem prejuizo da conclusdo dos estdgios em andamento.

Art. 10 A renovacdo do acordo de cooperacdo deverd ser solicitada com 60 (sessenta) dias de
antecedéncia da data final de validade, ocasido em que devera ser apresentada a prestacdo de contas,
mediante o relatdrio das atividades desenvolvidas.

Art. 11 A UNIPAMPA n3o concedera auxilio financeiro de qualquer espécie para os custos relacionados a
estagio no exterior, devendo o estudante providenciar todas as condi¢des para sua efetivacao.

Art. 12. Os casos omissos serdo analisados em primeira instancia pela DAIINTER e pelas unidades
responsaveis, no que couber, e pelo Reitor em ultima instancia.

Art. 13 Esta Instrugao Normativa entre em vigor a partir do dia 01 de janeiro de 2022.
Bagé, 23 de dezembro de 2021.

Roberlaine Ribeiro Jorge
Reitor

Assinado eletronicamente por ROBERLAINE RIBEIRO JORGE, Reitor, em 24/12/2021, as 10:39,
conforme hordrio oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.
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> A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?

AT acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0702135 e
o cédigo CRC 18F8FD6B.
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