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Boletim de Servigo Eletronico em 24/12/2021

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

INSTRUGAO NORMATIVA UNIPAMPA Ne 35, 23 DE DEZEMBRO DE 2021

Estabelece os fluxos e procedimentos internos para os servigcos de
tradugdo entre a lingua portuguesa e outros idiomas, no ambito da
Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias,

CONSIDERANDO os arts. 37 a 41 do Cédigo de Processo Civil Brasileiro, disposto na Lei n® 13.105, de 16
de marco de 2015, os arts. 20 e 21 da Lei n2 12.772, de 28 de dezembro de 2012, o Capitulo VIl da
Medida Provisdria n2 1.040, de 29 de marco de 2021, o Edital n2 19, de 29 de abril de 2009, e os termos
do processo n2 23100.010552/2021-36,

RESOLVE estabelecer os fluxos e procedimentos internos para os servicos de traducdo e interpretacao
entre a lingua portuguesa e outros idiomas, no ambito da UNIPAMPA.

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A presente Instru¢do Normativa objetiva estabelecer os procedimentos internos para os servicos
de traducdo e interpretacdo entre a lingua portuguesa e outros idiomas, no ambito da UNIPAMPA.

Art. 22 Entende-se por servicos de traducdo e interpretacdo a conversdo linguistica, escrita ou falada,
entre o idioma portugués e outros idiomas, realizados por servidores publicos com cargo de tradutor
intérprete ou pelos demais servidores, cujas atividades de tradugdo sejam inerentes ao cargo que
desempenham.

§ 12 Os cargos de tradutor intérprete institucionais s3o dos idiomas inglés e espanhol.

§ 22 Os demais servidores poder3do realizar tradugdes e interpretacdes simples e correlatas as atribuicdes
de seu cargo, nos idiomas que tenham aptidao, inclusive inglés e espanhol.

Art. 32 Presumem-se fiéis e exatas as tradu¢des e interpretacdes realizadas por servidores com cargo de
tradutor intérprete (inglés ou espanhol) ou por servidores que realizem traducbes e interpretacdes
simples, inerentes as atividades do cargo que ocupam.

§ 12 A presuncdo de que trata o caput ndo afasta:
| - a obrigacdo de a tradugdo ser acompanhada do respectivo documento na lingua original; e

Il - a possibilidade de ente publico ou qualquer interessado impugnar a fidedignidade ou exatidao da
traducdo, nos termos estabelecidos nas normas de processo administrativo ou de processo judicial
aplicaveis ao caso concreto.
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§ 22 Os servidores que realizarem traducdes e interpretacdes motivadamente fraudulentas estardo
sujeitos as san¢des administrativas previstas em Lei.

CAPITULO I
ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 42 S3o atribuicdes gerais dos ocupantes dos cargos de tradutor intérprete institucionais, no
respectivo idioma da drea de concurso inglés ou espanhol:

| - traduzir, na forma escrita, textos de qualquer natureza, de um idioma para outro, considerando as
variaveis culturais bem como os aspectos terminoldgicos e estilisticos, tendo em vista um publico-alvo
especifico;

Il - tratar das caracteristicas e do desenvolvimento de uma cultura representados por sua linguagem; e
Il - assessorar as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo Unico. As atividades de interpreta¢do oral, de forma simultanea ou consecutiva, de um idioma
para outro, sdo aquelas para atendimento exclusivo das atividades oficiais do Reitor, analisadas as
condicOes técnicas pela Diretoria de Assuntos Institucionais e Internacionais (DAIINTER).

Art. 52 S3o atribuicbes especificas dos ocupantes dos cargos de tradutor intérprete institucionais, no
respectivo idioma da area de concurso (inglés ou espanhol):

| - atuar em agOes de internacionalizagao:

a) na traducdo de protocolos de inten¢Ges ou acordos de cooperacgdo;

b) na traducdo de documentos comprobatdrios de processos de afastamento de servidores;
¢) na traducdo de documentacdo de processos de compras;

d) na oferta de suporte linguistico a atividades desenvolvidas por alunos internacionais;

e) na oferta de suporte linguistico na comunicagdo oral, em telefonemas e/ou video-chamadas, conforme
demanda das unidades;

f) na padronizagao de textos institucionais essenciais a comunicagdo com instituicdes estrangeiras;
g) na elaboracdo de materiais de divulgacao, como folders, banners e legendagem de videos;

Il - atuar em a¢des de mobilidade académica discente, de alunos regularmente matriculados em cursos
de graduacdo ou pds-graduacdo, vertendo, na forma escrita, os documentos emitidos institucionalmente:

a) atestado de matricula de graduac¢do ou pds-graduacao;

b) atestado de provéavel formando;

c) atestado de rendimento escolar;

d) declaracdo de participacdo em projetos de pesquisa, ensino e extensao;
e) atestado de conclusdo de graduacdo ou pds-graduacao;

f) historicos de graduacgao ou pés-graduacao;

g) cartas de aceite;

h) documentacgao referente a estagios internacionais.

lIl - atuar na orientacdo de bolsistas em atividades relacionadas a idioma e internacionalizacdo, podendo,
nesses casos, supervisionar:

a) traducgdes e revisdes de resumos, artigos, capitulos de livros e livros para servidores;

b) traducdes e revisGes de projetos de ensino, pesquisa ou extensdo regularmente registrados na
instituicao;
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c) traducgdes e revisGes das ementas dos componentes curriculares de graduacdao e pds-graduacgao
ofertados institucionalmente;

d) interpretacGes orais simultaneas ou consecutivas, de um idioma para outro, em atividades de ensino
sincronas ou assincronas ou eventos de cunho cientifico; e

e) demais atividades de tradugdo e interpretacdo que possam ser demandadas.

Paragrafo Unico. Excluem-se das atribuicdes inerentes ao cargo as atividades externas a instituicdo, tais
como traducbes de documentos de qualquer natureza ndo emitidos pela universidade ou de documentos
de alunos egressos.

Art. 62 Os servidores que tenham aptiddes escrita ou oral em idiomas diversos, inclusive inglés e
espanhol, podem se responsabilizar por traducdes e interpretacdes simples e correlatas as atribui¢cdes de
seu cargo, tais como:

a) traducdo de documentos institucionais, como afastamento de servidores ou compras internacionais,
entre outros;

b) suporte linguistico na comunicagdo oral, em telefonemas e/ou video-chamadas ou interpretacGes orais
simultaneas ou consecutivas, de um idioma para outro, em atividades de ensino sincronas ou assincronas
ou eventos de cunho cientifico;

c) tradugbes e revisdes de resumos, artigos, capitulos de livros ou livros para servidores ou alunos
regularmente matriculados em cursos de graduacdo ou pés-graduacao;

d) tradugbes e revisdes de projetos de ensino, pesquisa ou extensdo regularmente registrados na
instituicao;

e) traducdes e revisGes das ementas dos componentes curriculares de graduacdo e pds-graduacdo
ofertados institucionalmente;

f) elaboracdo de materiais de divulgacdo, como folders, banners e legendagem de videos;
g) aplicagdo de exames de proficiéncia em lingua nacional ou estrangeira; e
h) demais atividades de traducdo e interpretacdo que possam ser demandadas.

Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes do cargo de professor do magistério superior em regime de 40
(quarenta) horas com dedicacdo exclusiva (D.E.) poderdo receber eventual retribuicdo pecuniaria por
colaboracdo esporadica nas atividades de traducdo e interpretacdo, quando autorizadas pela Reitoria, as
quais nao excederdao, computadas, isoladamente ou em conjunto, com as demais atividades, a 8 (oito)
horas semanais ou a 416 (quatrocentas e dezesseis) horas anuais.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS

Art. 72 Nas ac¢des de internacionalizacdo e de mobilidade académica discente, constantes do art. 52,
incisos | e ll, as solicitacdes deverdao ser enviadas com a documentagdao completa através de processo
aberto no SEl, tramitado a unidade DAIINTER, ou através de mensagem de e-mail para
daiinter@unipampa.edu.br.

§ 12 Os servidores ocupantes dos cargos de tradutor intérprete institucionais dos idiomas inglés e
espanhol receberdo as solicitacdes e procederdo com os servicos de tradugdo, em prazo exequivel, em
conformidade com a complexidade do pedido, ndo devendo ultrapassar 30 (trinta) dias.

§ 22 Constatada divergéncia na documentacdo enviada, poderd ser solicitada documentacdo
complementar.

Art. 82 Nas acdes atribuidas a bolsistas, constantes do art. 52, inciso I, as solicitacdes deverdo ser
enviadas com a documentacdo completa através de processo aberto no SEl, tramitado a unidade
DAIINTER, ou através de mensagem de e-mail para daiinter@unipampa.edu.br.
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§ 12 Os servidores responsaveis pela supervisdo receberdo as solicitacbes e designardo o(s) bolsista(s)
para atender a demanda em prazo exequivel, em conformidade com a complexidade do pedido, ndo
devendo ultrapassar 30 (trinta) dias.

§ 22 Constatada divergéncia na documentacdo enviada, poderd ser solicitada documentacdo
complementar.

§ 32 O desenvolvimento de acBes por bolsistas serd procedido pela tramitacdo completa de edital de
selecdo de bolsistas e de chamada interna de sele¢cdo de propostas, com numero e prazo de
atendimento.

Art. 92 As acdes de traducdo e interpretacdo realizadas por servidores que tenham aptiddes escrita ou
oral em idiomas diversos, inclusive inglés e espanhol, correlatas as atribuicdes de seu cargo, sdo de
inteira responsabilidade daqueles que as desenvolverem, cabendo aos proprios definirem a melhor
forma de comunicacdo para atender as demandas.

Paragrafo unico. A DAIINTER publicard, em sua pagina institucional, listagem com nome e contato dos
servidores que indiquem disponibilidade para realizar a¢cdes de traducdo e interpretacdo em idiomas
diversos, inclusive inglés e espanhol.

Art. 10 Para todas as acdes de tradugdo e interpretagdo previstas nesta Instrucdo Normativa, podera ser
aplicado o principio da reciprocidade de tratamento.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11 Os casos omissos neste documento serdo analisados e resolvidos pela DAIINTER, em primeira
instancia, e pelo Reitor, em segunda e ultima instancia.

Art. 12 Esta Instrugao Normativa entra em a partir de 01 de janeiro de 2022.
Bagé, 23 de dezembro de 2021.

Roberlaine Ribeiro Jorge
Reitor
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Assinado eletronicamente por ROBERLAINE RIBEIRO JORGE, Reitor, em 24/12/2021, as 10:39,
conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.

> A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?

™ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0702171 e
¥ 0 codigo CRC 9F535967.

Referéncia: Processo n° 23100.010552/2021-36 SEIn° 0702171
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