Manual para abertura de
chamada interna para
selecao de estudante

para estagio obrigatorio




IMPORTANTE!

As chamadas internas sao vinculadas ao edital do Programa de Estagios na
Unipampa e ndao devem ter seu conteudo alterado, exceto as partes que
serao orientadas neste manual.

PASSO 1:

No SEI, o primeiro passo é a criagao de um novo processo do tipo
“ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA":

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

seil -, Publicagdes Eletrdnicas Menu Pesquisa NN =P

FEMITEEES 2 Iniciar Processo
Controle de Processos

Iniciar Processo
Retomo Programado Escolha o Tipo do Processo: &

Pesquisa

chamada in )

Base de Conhecimento ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA
Textos Padrao

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Blocos de Reuniao

Blocos Internos

Contatos

Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »
Inspegdo Administrativa

Relatorios »
Infra »

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

-
se|! 2y Publicagoes Eletronicas Menu Pesquisa [N EQE NS
PEITIRIETEED D Iniciar Processo

Controle de Processos

Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Protocolo

@ Automético
(O Informado

Modelos Favoritos

Tipo do Processo:
Blocos de Assinatura

[ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA v

Blocos de Reunidao o
Blocos Internos Espedificagao:

Contatos " I
Acompanhamento Especial Classificagéo por Assuntos:

Marcadores ‘ |

Pontos de Controle 02221 - PROMOVIDOS PELAINSTITUICAO (inclusive Estudos, Propostas, Programas, Relatérios Finais, Relagéo de Participantes, Avaliagéo e Declaragéo de Comprovagao « p X

Estatisticas » *8
Grupos » -
Inspegao Administrativa Interessados:

Relatorios » [

Infra 3 - PEX

Observagdes desta unidade:

—Q Nivel de A

Sigiloso Restrito @ Publico




PASSO 2:

Na sequéncia, neste processo devera ser inserido um novo documento do tipo
“ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA":
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TIPO DO PROCESSO ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA
ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA

INTERESSADO(S)
Nenhum interessado especificado.

ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

ANOTAGOES

Este processo ndo possui
" anotacdes. Clique agui para criar
uma nota.

Criado o documento é necessario edita-lo e preencher o nome da Unidade Conce-
dente de Estagio.

Em seguida, digite as informacdes sobre a vaga de estagio a ser ofertada, tais como
o local, nome do supervisor, quantidade de vagas e os cursos de origem dos estu-
dantes:
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TIPO DO PROCESSO
ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA
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@& sei.unipampa.edu.br/controlador.php?acac=editor_montar&acac_origem=arvore_visualizar8id_procedimento=1340678&id_documento=13406...

INTERESSADO(S)
Nenhum interessado especificado.

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

ATRIBUIDO PARA - MINISTERIO DA EDUCAGAO
(processo sem atribuigao) Universidade Federal do Pampa
ANOTACOES

PROGRAMA DE ESTAGIOS NA UNIPAMPA

. Este processo ndo possui
* anotacBes. Clique aqui para criz
uma nota

CHAMADA INTERNA N 14/2023 - SELECAO SIMPLIFICADA DE ESTAGIARIO
10s do Edital XX do

NOME DA UNIDADE CONCEDENTE, torna publica a abertura de processo de seleg3o de estagio obrigatério nos termos do
Edital XX do Programa de Estagios na UNIPAMPA.

os da UNIPAMPA.
1. DA VAGA

1.1. As vagas ofertadas selegdo sdo destinadas a estagio obrigatério para estudantes regularmente matriculados em cursos da
UNIPAMPA.

1.2. Descri¢do da vaga
Campus ou Setor da Reitoria:

Local da vaga ofertada:




Na sequéncia, devem ser descritos:

- As Atribuicoes do Estagidrio. Alertamos para o fato de que as atividades a serem
desenvolvidas pelo estudante tenham relagdao com as areas de conhecimento e de
atuacao profissional expressas no perfil do egresso do curso, conforme descrito em
seu projeto pedagdgico de curso (PPC).

- Os Critérios de Selecao e Requisitos para os candidatos. Os requisitos ja estabele-
cidos no documento tém origem na Resolucao de Estagios e nao podem ser alter-
ados ou excluidos. Requiisitos adicionais podem ser adicionados, mas sao opcionais.
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TIPO DO PROCESSO
ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA

2. ATRIBUIGOES DO ESTAGIARIO:
2.1. Serdo atribuicdes do estagiario:

a)

INTERESSADO(S)
Nenhum interessado especificado.

ATRIBUIDO PARA

(processo sem atribuigéo) b)
ANOTAGOES <)
. d)

Este processo nio possui

* anotacdes. Clique aqui pal
uma nota. e)

lermos do Edital XX do
3. CRITERIOS DE SELECAO E REQUISITOS

3.1. Para seleg&o serdo utilizados os seguintes critérios de sele¢do e pesos:

Critérios de Selegdo Peso
tursos da UNIPAMPA,

Desempenho Académico (Histérico)

Entrevista

Curriculo Lattes

Outro:

Por fim, devera ser elaborado o cronograma do processo de selecao. Nesta etapa, o
solicitante podera reservar quantos dias forem necessarios para a execuc¢ao de cada
etapa.
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<+ INTERES SADO(S) smrmrmrmrmrrmnmsmen e
Nenhum interessado especificado. 6. CRONOGRAMA:
ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicao) [Periodo de inscricdes de candidatos via Sistema GURI

) XX/XX até XX/ XX/XXXX]
= ANOTAQGES - e Ihttps://inscricoes.unipampa.edu.br/

. Este processo nao possui
anotacdes. Clique aqui para cris

uma nota. [Homologacao das inscricoes XX/XX/XXXX
10s do Edital XX do
[Resultado da homologacéo das inscricdes XX/XX/XXXX
[Periodo para interposicdo de recurso IXX/XX até XX/XX/XXXX] |
os da UNIPAMPA.
[Resultado Final da homologacao das inscri¢des IXX/XX/XXXX
[Entrevista (caso haja) XX/ XX/XXXX

[Data provével para publicacio do Resultado Provisorio da SelecaoXX/XX/XXXX

| Lursos ae origem aos estL



PASSO 3:

Apos finalizado o documento, ele deve ser assinado pelo responsavel da Unidade
Concedente e enviado para a Unidade DPPE - Divisdao de Programas, Projetos e Esta-

gios, que fara a abertura das inscri¢coes no sistema GURI.
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7.1. E requisito :
INTERESSADO(S) & Assinatura de Documento
Nenhum interessado especificado. Compro o gue
oferta a vaga d
ATRIBUIDO PARA : e o Oraso do Assinante:
(processo sem atribuigéo) 7.1.1. Para elabo ‘ J:T:AMOPASSIHEH e <
endereco hrips:
ANOTAGOES. 5 i | Assinante: .
. 7.2. 0 termo de ¢ [ ) discente
\ Este processo ndo possui i ;
" anotacdes Clique aqui para cric  fenham relacdo ¢ . o qualo
uma nota discente possuiy Carge Eunao: -
\ Coordenador de Processos Académicos v i

Senha [ ] ou Certificado Digital @)

Publicacdes Eletronicas Menu Pesquisa N EQEDA

Enviar Processo

10s do

Edital XX do

os da UNIPAMPA.

- INTERES SADO(S)
Nenhum interessado especificado.

ATRIBUIDO PARA

(processo sem atribuigéo)

ANOTACOES

Processos:

23100.017221/2023-99 - ESTAGIOS - CHAMADA INTERNA a

Unidades:

[ ) Mostrar unidades por onde tramitou

DPPE - DIVISAO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ESTAGIOS p n

. Este processo nao possui
* anotagdes. Cligue aqui para criar
uma nota.

(] Manter processo aberto na unidade atual
() Remover anotagéo

() Enviar e-mail de notificagéo

Retorno Programado

O Data certa

O Prazo em dias

Duvidas sobre os procedimentos podem ser esclarecidas pelo e-mail:
estagios@unipampa.edu.br



