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MANUAL DE UTILIZAGAO DO REUSE

O Reuse é uma solucao desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta
bens mdveis e servigos para a administragao publica, disponibilizados pelos préprios
orgaos de governo ou oferecidos por particulares de forma n&do onerosa. O Reuse é
uma ferramenta que desburocratiza e garante a transparéncia aos processos de
incorporagao e transferéncia de patriménio da Unido, otimizando a gestdo do recurso
publico com consumo consciente e sustentavel. (reuse.gov)

PASSO A PASSO PARA O DOADOR
1 - CADASTRO

1.1 — Criar uma conta de acesso uUnica do governo. Caso ja tenha conta, va para a
secao 2.

Acesse: https://cadastro.acesso.gov.br/nova-conta/cpf?clientid=reuse.qov.br

Preencha os Dados Cadastrais, assinale o "Li e estou de acordo com os termos de
uso" e 0 "Nao sou um robd" depois clique em "AVANCAR"
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4 > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

& B 3 4

Preencha os campos abaixo com seus dados

Nome Completo

‘ Digite seu nome completo |

‘_l Lie estou de acordo com os Termos de uso.

™

Néo sou um robd




1.2 — Em Validar dados, responda as perguntas solicitadas, elas podem ser
diferentes para cada pessoa, e clique em "AVANCAR"

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

L 124 G O,

Por questdes de seguranca, voce devera responder algumas perguntas para validarmos seus dados

1 Qual & o seu més de nascimento ?

[ AGOSTO 1 [ QUTUBRO ] ( DEZEMBRO J

NOVEMBRO J ( FEVEREIRO ] [ SETEMBRO } ABRIL

2. Qual & o seu ano de nascimento ?

[1980 1978 1979 1981 1977

3. Qual é o seu dia de nascimento ?

FHEHEHEE
Cancelar

1.3 — Em Habilitar Cadastro, selecione uma forma de recebimento de cddigo de
autenticacao e digite o seu e-mail ou o numero de celular e clique em "AVANCAR".
Digite o codigo recebido e cliqgue em "AVANCAR"
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A > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 & 4

Para ativar sua conta, enviaremos um cédigo para vocé. Como prefere recebé-lo?
= t-mail

A sMs

Cancelar



1.4 — Em Cadastrar Senha, digite uma senha com os caracteres exigidos e clique em
"CONCLUIR". Guarde a senha porque ela sera necessaria na préxima etapa.

Dados Cadastrais Walidar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 3 QO—

CPF
Nova senha
‘ .......... @®
@ A senha deve ter minimo 8 e maximo 70 caracteres
@ A senha deve ter pelo menos uma letra maiiscula
[ a deve ter pelo menos uma letra minuscula
@ A senha deve ter pelo menos um simbolo Ex *{#5 % &+- /- =?@ \ |
@ A senha deve ter pelo menos um ntimero
Repita a senha
.......... ‘ ®

2 - PARA DOAR

2.1 — Acessar o site do reuse.gov.br. Clicar em “PRIVADO”, depois em “‘ENTRAR
COM GOV.BR”

0O | ! reusegor % B - X

ACESS0 A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO Y

2 Oreuse &

Bem-vindo ao Reuse.Gov
govb

0 govbr & um servigo online de identificagio e

autentificagéo digital do cidaddo em um dnico meio,
para acesso aos diversos servicos piblicos digitais,

ENTRAR COM GOV.BR VOLTAR

P Digite aqui para pesquisar



2.2 — Digite o numero do seu CPF e clique em “AVANCAR”
[ | % govbr- Acessesuaconta * =S -

- SR ] s sincronzando. ()

< C (O bitpsy/sso.acesso.gov.brflogin?client id=reuse.gov.briauthorization id=17a19f

govb

© Alto Contraste # VLibras

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

CPF

[pigite seu cPF l
Uma conta gov.br garante a identificacao de cada

cidadao que acessa os servicos digitais do governo

[® Bancos Credenciados

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

2.3 — Digite a sua Senha e clique em “ENTRAR”

£ (6] (%) hitps://sso.acesso.gov.br/loginZclient_id=reus

se.gov.bré@uthorization_id=17a19fddd9e 6 1=
govb

© Alto Contraste & Vlibras
Digite sua senha
. CPF
’ Senha
Digite sua senha aitual @ I
Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal. Esqueci minha senha

Com ) GEZED

Ficou com duvidas?

X




2.4 — No primeiro acesso ele vai solicitar um codigo verificador (enviado para o
celular). Clicar em “AUTORIZAR” o0 uso de dados pessoais.

0 | % govbr- Acessesuaconta * =S - x
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Autorizacao de uso de dados pessoais
Servico: Reuse

ste servico precisa utilizar as seguintes informacGes pesscais do seu cadastro:

¢ |dentidade gov.br

* Nome e foto

* Endersco de e-mail

* Numere de telefone celular

¢ Dados de vinculacio de empresas do gov.br

A partir da sua aprovacae, a aplicacde acima mencionada e a plataforma govbr utilizarao as
informagodes listadas acima, respeitando os termos de uso e a politica de privacidade

SR -

2.5 — Se o seu login estiver correto, aparecera seu nome no canto superior direito.
Apos clique em “QUERO DOAR”

[ O reusegov x |+ == X

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO \0S DO GOVERNO ¥

2 Oreuse - O 1. -

Principal

.gov.

Conectando quem tem a

quem precisa.

O Reuse é uma solucdo desenvolvida peio Ministério da Economia,
que oferta bens méveis e servicos para a administracao piblica,
disponibilizados pelos proprios drgdos de govemno ou oferecidos por
particulares de forma ndo onerosa. O Reuse & uma feramenta que
desburocratiza e garante a fransparéncia aos processos de
incorporacdo e fransferéncia de palriménio da Unidio. olimizando a
gestdo do recurso plblico com consumo consciente e sustentavel.
Para mais informacoes, contale a equipe responsavel por meio do
Fale Conosco.




2.6 — Na aba “Identificagao Doador”, preencha os dados de seu endereco e clique
em “PROXIMO”

v 167, [ hitps://reuse.gov.br/cadastro-anuncio-privado/novo L 18 = \E

=D Cxm

2.7 — Na aba “Doagao” aparece muitos campos a serem preenchidos. Preencha
conforme indicagao:

Titulo: Doacao de livros
Tipo de material: Permanente
Categoria do Material: Cole¢des e materiais bibliograficos

Descrigao: Nesse campo € necessario listar todos os livros a serem doados. Informar
o(s) autor(es), o titulo de cada obra, local, editora e data de publicagao.

Quantidade: Preencha com a quantidade de livros que estdo sendo doados.
Fornecimento em: Selecione UN

Valor de mercado: Some os valores de todos os livros fornecidos no campo
"Descricao". Os valores podem ser pesquisados em sites de livrarias ou sebos (como
a Estante Virtual, por exemplo).

Localizacao do bem ou local de prestagao do servigo: preencha com o nome da
cidade em que vocé reside ou da cidade onde fica situada o campus da Unipampa
para o qual a doacgao sera destinada.



Nas duas ilustragbes abaixo segue um exemplo de preenchimento. Ao final do
preenchimento, confira seus dados de contato e clique em “PROXIMO”

/ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE

a Oreuse © .-

#A > B MeusAnincios > Novo Aniincio

@ * Campos obrigatérios

Titulo*

Doagéo de Livios

Tipo do Material* Categoria do Material*
Permanente v COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS v
Descrigdo*

1-DINIZ, José Janguié Bezerra. Aclo resciséria dos julgados. Rio de Janeiro: Atlas, 2017
2 - NERY JUNIOR, Nelson; NERY, Rosa Maria Andrade. Cédigo civil: comentado. 8. ed. S&o Paule, SP: Revista dos Tribunais, 2011. ISBN 9788520340745,
3 - DELMANTO, Celso. Codigo penal comentado. S&o Paulo: Saraiva, 2016. ISBN 9788502634633

a Oreuse O - -

A > £ Meus Anincios > Novo Anincia

Quantidade* Fornecimento em* Valor de mercada®

UN - 320,00

50 do bem ou local de prestagdo do servigo*

Telefone Principal® Telefone Secundario

Firefox



2.8 — Na aba “Foto’, tire fotos dos livros, clique em “PROCURAR, localize as fotos e
depois clique em “PROXIMO”

a Oreuse O .-

@ Vo pods akterar a crdem das fotos, 2 primeira serd & foto de capa da anincio. o

2.9 — Na aba “FAVORECIDO” no 6rgao selecione a Universidade Federal do Pampa,
cbdigo 26266 e na entidade favorecida, selecione o campus onde esta a biblioteca
que vocé pretende doar. Se desejar, pode escrever uma mensagem para a biblioteca.
Clique em “PROXIMO”

O reusegov X B - %

& &) 5 httpsy//reuse.gov.br/cad

<D G



2.10 — Na aba “RESUMO?”, revise as informagdes e, caso alguma esteja incorreta,
cligue em "VOLTAR" para realizar as correcdes necessarias. Estando tudo correto,
cliue nas caixas de publicacido para fornecer as declaragdes necessarias, e depois
clique em "ENVIAR PARA AUTORIZAGAO":

Oreuse o] M

T

Apds a conclusdo do seu anuncio na plataforma, encerra-se a primeira etapa do
processo de doacgao. A Biblioteca analisara sua doagao e caso aceite, vocé recebera
um e-mail do Reuse.

Em caso de aceite da doacao a biblioteca enviara por e-mail o termo de doacgao a ser
preenchido e enviado junto com os materiais, bem como as formas de entrega.



